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Sariyer Ilce Milli Egitim Miidiirliigii - Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Bu kilavuzu nigin hazirladik?

6331 sayili Is Saghgi Ve Givenligi Kanun'unda
"kamu ve 6zel sektére ait biitiin islere ve igyerlerine,
bu isyerlerinin isverenleri ile isveren vekillerine, ¢irak
ve stajyerler de dahil olmak iizere tiim galisanlarina
faaliyet konularina bakilmaksizin uygulanir”
denilmektedir.

MEB 2014/16 Sayili Is Saghg: ve Giivenligi
Genelgesinde, Okul/Kurum ydneticileri
Isveren/Isveren vekili olarak belirlenmistir. Bu
kapsamda yapilacak is ve islemlerde Okul/Kurum
yoneticilerine yardimci olmasi amaciyla bu kilavuz
hazirlanmistir.



Sariyer Ilce Milli Egitim Miidiirliigii - Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Kilavuz su konulardan
olusmaktadir
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> Yillik Calisma Plani

> Aylik Calisma Plan

> Kurum tehlike sinifi belirleme,

> Calisan temsilcisi belirleme,

> Okul/Kurum Is saghgi ve giivenligi kurulu,
> Risk degerlendirme ¢alismalari,

> Acil Durumlar ile ilgili galismalar,

> Saglik ve Giivenlik Isaretleri

* Periyodik Kontroller,

> Kurum I¢ Yonetmeligi,
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Kilavuz su konulardan
olusmaktadir

< Galisanlarin gérev tanimlari ve kigisel
koruyucu donanimlar,

< Galisanlarin Egitimlerinin esaslart,

< Saglik gozetimi,

< Is kazasi ve meslek hastaliklart,

< ISG Klasérleri.

< ISG Kontrol Listesi

< Sivil Savunma Tahliye Plan

< Acil Eylem Plan

< Acil Eylem Ekibi



Sariyer Ilce Milli Egitim Miidiirliigii - Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Okulunuzun tehlike
siniflarini belirleyen NACE
kodunuzu biliyor musunuz?

Kurumunuzun tehlike sinifini Ek-
A listeden kontrol ediniz.
Dizeltme yapmaniz gerekiyorsa
Ust yazi ile bagl bulundugunuz
ediniz.

(Ek-A) Tehlike Siniflari Tebligi igin tiklayiniz

BasaDon



Sartyer Ilce Milli Egitim Miidiirliigii - Isyeri Saghk ve Giivenlik Birimi

Kurum Calisan
Temsilcisini belirleyelim.

Calisan temsilcisini, kurum calisanlari
arasindan atama veya segim yolu ile
Ek-1.a'ya gére belirleyip, Ek-1.b ile
gorevlendirin.

(Ek-1.a) Calisan Temsilcisi Belirleme Kilavuzu igin tiklayiniz.
(Ek-1.b) Ornek Galisan Temsilcisi Gorev Talimati igin tiklayiniz

BasaDon



Sariyer Ilce Milli Egitim Miidiirliigii - Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

IS6G Kurulunu olusturalim.

*Elli ve daha fazla galiganin bulundugu okul ve
kurumlarda Ek-2 dogrultusunda ISG Kurulu
olusturulur.

(EK-2) Ornek IS6 Kurul Protokolii igin tiklaymiz.

*Ellinin altinda ¢aligani olan okul ve kurumlarda
ise ISG hizmetlerini yiritecek bir Ekip
olusturulur.

BasaDon



Sariyer Ilce Milli Egitim Miidiirliigii - Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Isveren/Igveren vekili olarak
Kurul Uyelerini gorevlendirelim

Kurul Gyeleri gorev ve yetkilerini
agtklayan bir yazi ile gérevlendirilir.
ISG Kurul liyelerini Ek-2.a érnegine
uygun olarak gérevlendiriniz.

EK-2.a Ornek Kurul Uyesi Gorevlendirme Yazisi igin tiklayiniz.

BasaDon



Sariyer Ilce Milli Egitim Miidiirliigii - Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Kurul tyelerine 6zel, ISG
egitimi verelim.

Isveren tarafindan, kurulun lyelerine ve
yedeklerine is sagligi ve glivenligi konularinda
egitim verilmesi saglanir. Kurul lyeleri ve
yedeklerine Is Saghg ve Giivenligi Kurullar:
Hakkinda Yonetmelik esaslarina uygun egitim
verilir ve EK-3'e gore belgelendirilir.

Ek-3 Ornek IS6 Kurul Egitim Katiim Formu igin tiklaymniz.

BasaDon



Sariyer Ilce Milli Egitim Miidiirliigii - Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Risk degerlendirme ekibini
olusturalim.

Risk Degerlendirme Ekip Uyeleri
a) Isveren veya isveren vekili. ( Okul/Kurum Miidird )
b) Varsa Igyerinde saglik ve giivenlik hizmetini yiriten ig
glivenligi uzmanlari ile igyeri hekimler:i.
c) Isyerindeki ¢aligan temsilcileri.
¢) Isyerindeki destek elemanlarti.
d) Isyerindeki biitiin birimleri temsil edecek sekilde
belirlenen ve isyerinde yiritilen ¢alismalar, mevcut veya
muhtemel tehlike kaynaklari ile riskler konusunda bilgi sahibi

§Cl| lsanlar'. (Alan Sefi,Atolye Sefi, Laboratuar Sefi, Yada diger laboratuarlardan
sorumlu 6gretmenler.)

Ekip lyelerine EK-3.a" ya gore gérevlerini teblig edin.

Ek-3.a Ornek Risk Degerlendirme Ekibi Atama Formu igin tiklayiniz.

BasaDon



Sariyer Ilce Milli Egitim Miidiirliigii - Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Hangi durumlarda
Risk Degerlendirmesi yapilir?

1-Isyerinde, daha énce hig risk degerlendirmesi yapilmamissa,
2-Calisanlarin saglik ve giivenligini etkileyebilecek asagida
belirtilen onemli degisikliklerin olmasi durumunda,.
a) Yeni bir makine veya ekipman alinmast,
b) Yeni tekniklerin gelistirilmesi,
c) Is organizasyonunda veya is akiginda degisiklikler yapilmast,
¢) Yeni hammadde ve/veya yari mamul maddelerin retim
surecine girmesi,
d) Yeni bir mevzuatin yirirlige girmesi veya mevcut
mevzuatta degisiklik yapilmast,
e) Is kazasi veya meslek hastaligi meydana gelmesi,
f) Is kazasi veya meslek hastaligi ile sonuglanmasa bile yangin,
parlama veya patlama gibi isyerindeki is saghgi ve givenligini
ciddi sekilde etkileyen olaylarin ortaya gikmasi.

BasaDon



Sariyer Ilce Milli Egitim Miidiirliigii - Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Kurum Risk Degerlendirme
¢alismalarina baslayalim.

a) Igyerinizdeki tehlikeleri Ek 3.b'ye gore kontrol
ediniz. Tespit edilmis olan tehlikelerden
kaynaklanabilecek riskleri belirleyiniz.

b) Risk Kontrol Tedbirlerine karar veriniz.

c) Risk Degerlendirme Formunu Ek 3.c 'ye gore
hazirlayiniz.

d) Risk Degerlendirme yenileme sireleri;

Az Tehlikeli Isyerlerinde 6 yilda bir
Tehlikeli Igyerlerinde 4 yilda bir
Cok Tehlikeli Isyerlerinde 2 yilda bir yenilenmesi gerekir.

( EK 3.b ) Tehlike Kontrol Listesi igin tiklayiniz.

( EK-3.c ) Ornek Risk Degerlendirme Formu igin tiklayiniz.
BasaDon



Sartyer Ilce Milli Egitim Miidiirliigii - Isyeri Saghk ve Giivenlik Birimi

Acil Durumlara, miidahale

ekibiniz hazir mi?
Isveren, Acil durumlarla miicadele igin isyerinin
calisan sayisi ile isyerinde bulunan diger kisileri dikkate
alarak; onleme, koruma, tahliye, yanginla micadele, ilk
yardim ve benzeri konularda uygun donanima sahip ve bu
konularda egitimli, yeterli sayida Destek Elemani ve galisan
gorevlendirir.

Calisan sayisina gore Destek Elemanlari belirlenir.
1-Arama. Kurtarma ve Tahliye Elemani

(Az tehlikeli 50, tehlikeli 40, cok tehlikeli 30 calisana bir kisi)
2-Yangin Elemani

(Az tehlikeli B0, tehlikeli 40, cok tehlikeli 30 calisana bir kisi)
3-Ilkyardimci

(Az tehlikeli 20, tehlikeli 15, cok tehlikeli 10 ¢alisana bir kisi)

BasaDon



Sariyer Ilce Milli Egitim Miidiirliigii - Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Kurum Acil Durum Plani
yapildi mi?

Isyerlerinde Acil Durumlar hakkinda yanetmelik
esaslarina gore belirlediginiz acil durumlarda
uygulanacak talimatlari ve Acil durum planinizi
hazirlayin.

Acil durumlarda midahale ekibinizi EK 6" a gore
belirleyin ve kurumunuzda uygun yerlere asin.

Acil durum (Deprem, Yangin vb.) tatbikatlarini
yapin. Detayl bilgiyi kurum sivil savunma uzmanlar

ce\Soo

Ek-6 Ornek Acil Durum Ekipleri Listesi igin tiklayiniz.

BasaDon



Sartyer Ilce Milli Egitim Miidiirliigii - Isyeri Saglhk ve Giivenlik Birimi

Gerekli Saglik ve Glvenlik
isaretlerini temin edelim.

Isveren, EK B'de yer aldigi sekliyle saglik ve
guvenlik isaretlerini bulundurur ve uygun yerlerde
kullanilmasini saglar. Isyerinde kullanilan saghk ve
glvenlik isaretleri hakkinda galisanlari veya
temsilcilerini bilgilendirir.

EK-B Saglik ve Giivenlik Isaretleri icin tiklayiniz.

BasaDon



Sariyer Ilce Milli Egitim Miidiirliigii - Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Periyodik kontrolleri
diizenli olarak yaptiriyor

musunuz?

Isveren tarafindan, Elektrik tesisati, topraklama,
paratoner, kompresérler, basingh kaplar buhar ve
sicak su kazanlari, hidroforlar, forklift ve diger
kaldirma araglart (Asansér dahil), yangin tipleri,
motopomplar ile diger is ekipmanlarinin mevzuatin

ce\soo

yaptirilmasi saglanir.

Ek-4.1 Ornek Ekipman Kullanim Talimatlari igin tiklayiniz
Ek-4.2 Elektrikle Ilgili Isler igin tiklayiniz

Ek-4.3 Periyodik Kontrol Listeleri igin tiklayimiz

Ek-4.4 Ornek Periyodik Kontrol Raporlari igin tiklayiniz

BasaDon



Sariyer Ilce Milli Egitim Miidiirliigii - Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Calisanlarin gorevleri
net fanimlanmalil

a) Ozellikle yardimei hizmetlerde ¢alisan personel olmak
izere tim galiganlarin gorev fanimlari yapilmali,

b) Tehlikeli ve Cok tehlikeli isler, Mesleki Egitim belgesi
olmayan ¢alisanlara yaptirilmamalr,

c) Gida lUretim ve perakende is yerlerinde, insan bedenine
temasin s6z konusu oldugu temizlik hizmetlerinin
verildigi is yerlerinde ¢alisanlarin Hijyen Egitimi
almalari saglanmalidir.

d) Her tirlu galisma, uygun ekipman kullanilarak yapilmali,

e) Calisanlara her ise uygun Kisisel Koruyucu Donanimlar
kullandirilmalt,

Basa Don



Sariyer Ilce Milli Egitim Miidiirliigii - Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Calisanlariniz igin Kisisel Koruyucu
Donanim alin ve kullandirin.

Kigisel koruyucu donanim, risklerin, toplu
korunmayi saglayacak teknik onlemlerle veya is
organizasyonu ve calisma yontemleriyle
onlenemedigi, tam olarak sinirlandirilamadig
durumlarda kullanilir. Kigisel koruyucu donanim, is
kazasi ya da meslek hastaliginin &nlenmesi,
calisanlarin  saghk ve glvenlik risklerinden
korunmasi, saglik ve glvenlik  kosullarinin
iyilestirilmesi amaciyla kullanilir. Isveren, toplu
korunma tedbirlerine, kisisel korunma tedbirlerine
gore oncelik verir.

EK-5 Ornek KKD Standartlari tablosu igin tiklayiniz

Ek-8 Ornek KKD Zimmet Tutanagi igin tiklayin
BasaDon



Sariyer Ilce Milli Egitim Miidiirliigii - Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Calisanlara Is Saghgi ve Givenligi
Egitimi verildi mi?

Isveren, caliganlarin is saghgi ve giivenligi egitimleri
ile ilgili;

a) Programlarin hazirlanmasi ve uygulanmasini,

b) Egitimler igin uygun yer, arag ve gereglerin temin
edilmesini,

c) ¢alisanlarin bu programlara katilmasini,

¢) Program sonunda katilanlar igin katilim belgesi
diizenlenmesini saglar.

(Ek-9) Ornek ISG Egitim Katilim Belgesi igin tiklayiniz

BasaDon



Sariyer Ilce Milli Egitim Miidiirliigii - Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Egitimin tekrarlanmasi ve
egitim sireleri

Egitim, degisen ve yeni ortaya ¢ikan risklere uygun
olarak yenilenir ve gerektiginde asagidaki periyotlarda
tekrarlanir.

a) Cok tehlikeli sinifta yer alan isyerlerinde yilda en az
bir defa.

b) Tehlikeli sinifta yer alan isyerlerinde iki yilda en az
bir defa.

c) Az tehlikeli sinifta yer alan isyerlerinde ii¢ yilda en
az bir defa.

Calisanlara verilecek egitimlerin siresi;

a) Az tehlikeli igyerleri i¢in en az sekiz saat,

b) Tehlikeli isyerleri i¢in en az on iki saat,

c) Cok tehlikeli igyerleri igin en az on alt1 saat

olarak diizenlenir.

BasaDon



Sariyer Ilce Milli Egitim Miidiirliigii - Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

Calisanlarin periyodik muayene ve
gerekli tetkiklerini yaptiralim.

Calisanin kigisel 6zellikleri, isyerinin tehlike sinifi ve
isin niteligi g6z oniinde bulundurularak uluslararasi
standartlar ile isyerinde yapilan risk degerlendirmesi
sonuglari dogrultusunda;

1- Az tehlikeli siniftaki islerde en geg bes yilda bir,
2-Tehlikeli siniftaki islerde en geg g yilda bir,

3- Gok tehlikeli siniftaki islerde en geg yilda bir, muayenesi
yapilir.

Ozel politika gerektiren grupta yer alanlardan
cocuk, geng ve gebe galisanlar igin en ge¢ alti ayda bir defa
olmak lizere periyodik muayene tekrarlanir. Ancak isyeri
hekiminin gerek gérmesi halinde bu siireler kisaltilir.

Saglk muayenesi yaptirilan ¢aligana Igyeri
Hekimleri tarafindan EK-10'a uygun Form diizenlenir.

EK-10 Ise Giris ve Periyodik Muayene Formu igin tiklayiniz.
BasaDon



Sartyer Ilce Milli Egitim Miidiirliigii - Isyeri Saghk ve Giivenlik Birimi

Is kazasi meydana geldiginde ne
yapmaliy1z?

1- Is kazasi meydana geldiginde ancelikle Ilk
Yardim ekipleri kaza gegiren kigiyle ilgilenir,

2- 112 aranarak, Acil Yardim ekipleri
cagiriimahdir.

3- Kazaya ugrayan personel ve olayr goren iki
kisinin ifadesi ile (Ek-7.a) kaza tutanag: tutulur.

Ek-7.a Ornek Is Kazasi Tutanagi-Raporu igin tiklayiniz.

BasaDon



Sartyer Ilce Milli Egitim Miidiirliigii - Isyeri Saghk ve Giivenlik Birimi

Is kazasi/Meslek Hastaligi
bildirim siiresini gegirmeyinl

Is kazasi meydana geldiginde igveren
tarafindan, o yer yetkili kolluk kuvvetlerine ve bir
st amire DERHAL, ayrica Sosyal Giivenlik
Kurumuna da en ge¢ kazadan sonraki ig isglinu
icinde e-SGK modiilii lizerinden veya Ek-7 formu
doldurularak ayni sekilde bildirilir.

Ek-7 Is kazasi ve Meslek Hastaligi Bildirim Formu igin tiklayiniz.

BasaDon



Sartyer Ilce Milli Egitim Miidiirliigii - Isyeri Saghk ve Giivenlik
Birimi

ISG ile ilgili sistemli
dokiimantasyon olugturmay:
unutmayalim!

Her okul/kurum tarafindan Is saghigi ve
gtivenligi ile ilgili yapilacak ¢alismalarin sistemli bir
sekilde yiiritilebilmesi ve takip edilebilmesi,
yetkililerce talep etmesi durumunda hazir
bulunmasi ve yasal arsiv sirelerine gore
arsivlenmesi igin Ek -11'deki dosyalama sistemine
uygun bir dokimantasyon yapilmalidir.

Ek-11 ISG Klasérleri igin tiklayiniz.

BasaDon



Sartyer Ilce Milli Egitim Miidiirliigii - Isyeri Saghk ve Giivenlik Birimi

ISG Calismalarini Kontrol edelim.
Varsa eksigimiz giderelim.

Kilavuzda asgari diizeyde bahsedilen ISG
¢alismalarinin EK-12 ile detayli bir sekilde kontrol
ederek eksiklerinizi tespit edip gerekli onlemleri
aliniz.

Ek-12 Ornek ISG Calismalari Kontrol Listesi igin tiklayiniz.

BasaDon



Sariyer Ilce Milli Egitim Miidiirliigii - Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi

SAGLIKLT VE GUVENLI

ISG ile ilgili CALISMA ORTAMI 1IN
Detayli bilgiyi ilge BILGT AL,
ISG Biirosu ve Il DESTEK AL,

ISG Biriminden ONLEM AL,
alabilirsiniz. AMA

RISK ALMAI

BasaDon



EK-A

(Degisik:RG-18/4/2014-28976)

ISYERI TEHLIKE SINIFLARI LiSTESI

P EGITIM

85 Egitim

85.1 Okul 6ncesi egitim

85.10 Okul 6ncesi egitim
Kamu kurumlar tarafindan verilen okul 6ncesi egitim faaliyeti (okula yonelik egitim

85.10.01 verilmeyen giindiiz bakim (kres) faaliyetleri haric) Az Tehlikeli
Ozel 6gretim kurumlari tarafindan verilen okul 6ncesi egitim faaliyeti (okula yonelik

85.10.02 egitim verilmeyen giindiiz bakim (kres) faaliyetleri harig) Az Tehlikeli

85.2 Ilkdgretim

85.20 Tlkogretim
Kamu kurumlar1 tarafindan verilen fiziksel veya zihinsel engellilere yonelik ilkdgretim

85.20.06 faaliyeti Az Tehlikeli
Kamu kurumlar1 tarafindan verilen ilkogretim faaliyeti (yetiskinlere yonelik okuma

85.20.07 yazma programlarinin verilmesi dahil, engelliler i¢in verilen egitim harig) Az Tehlikeli
Ozel 6gretim kurumlari tarafindan verilen fiziksel veya zihinsel engellilere yonelik

85.20.08 ilkogretim faaliyeti Az Tehlikeli
Ozel 6gretim kurumlar: tarafindan verilen ilkdgretim faaliyeti (yetiskinlere yonelik

85.20.09 okuma yazma programlarinin verilmesi dahil, engelliler i¢in verilen egitim haric) Az Tehlikeli

85.3 Ortadgretim

85.31 Genel ortaégretim
Kamu kurumlar1 tarafindan verilen genel ortadgretim (lise) faaliyeti (engellilere yonelik

85.31.12 verilen egitim harig) Az Tehlikeli
Kamu kurumlar1 tarafindan verilen fiziksel veya zihinsel engellilere yonelik genel

85.31.13 ortadgretim (lise) faaliyeti Az Tehlikeli
Ozel 6gretim kurumlari tarafindan verilen genel ortadgretim (lise) faaliyeti (engellilere

85.31.14 yonelik verilen egitim harig) Az Tehlikeli
Ozel 6gretim kurumlari tarafindan verilen fiziksel veya zihinsel engellilere yonelik genel

85.31.16 ortadgretim (lise) faaliyeti Az Tehlikeli

85.32 Teknik ve mesleki orta 6gretim
Kamu kurumlar1 tarafindan verilen fiziksel veya zihinsel engellilere yonelik teknik ve

85.32.10 mesleki ortadgretim (lise) faaliyeti Az Tehlikeli
Kamu kurumlar1 tarafindan verilen teknik ve mesleki ortadgretim (lise) faaliyeti

85.32.11 (engellilere yonelik verilen egitim harig) Tehlikeli
Ozel 6gretim kurumlar: tarafindan verilen fiziksel veya zihinsel engellilere yonelik

85.32.12 teknik ve mesleki ortadgretim (lise) faaliyeti Az Tehlikeli
Ozel 6gretim kurumlar: tarafindan verilen teknik ve mesleki ortadgretim (lise) faaliyeti

85.32.13 (engellilere yonelik verilen egitim harig) Tehlikeli

85.32.14 Crraklik egitimi Tehlikeli

85.32.15 Ticari sertifika veren havacilik, yelkencilik, gemicilik, vb. kurslarin faaliyetleri Tehlikeli

85.32.16 Ticari tasit kullanma belgesi veren siiriicii kurslarinin faaliyetleri Az Tehlikeli

85.32.90 Mesleki amach egitim veren diger kurslarin faaliyetleri Az Tehlikeli

85.4 Ortaogretim sonrasi yiiksekogretim derecesinde olmayan egitim ve yiiksekogretim

85.41 Ortaogretim sonrasi yiiksekogretim derecesinde olmayan egitim

85.41.01 Ortadgretim sonrasi yliksekOgretim derecesinde olmayan egitim faaliyeti Az Tehlikeli

85.42 Yiiksekogretim
Kamu kurumlar tarafindan verilen yiiksekdgretim faaliyeti (yliksekogretim diizeyinde

85.42.01 egitim saglayan konservatuarlar dahil) Az Tehlikeli







Ozel 6gretim kurumlari tarafindan verilen yiiksekdgretim faaliyeti (yiiksekdgretim

85.42.03 diizeyinde egitim saglayan konservatuarlar dahil) Az Tehlikeli
85.5 Diger egitim
85.51 Spor ve eglence egitimi
Spor ve eglence egitim kurslar1 (futbol, doviis sanatlari, jimnastik, binicilik, yiizme,
dalgiclik, parasiit, brig, yoga, vb. egitimi ile profesyonel spor egitimcilerinin faaliyetleri
85.51.03 dahil, temel, orta ve yiiksekdgretim diizeyinde verilen egitim harig) Az Tehlikeli
85.52 Kiiltiirel egitim
Kiiltiirel egitim veren kurslarin faaliyeti (bale, dans, miizik, fotograf, halk oyunu, resim,
85.52.05 drama, vb. egitimi dahil, temel, orta ve yiiksekdgretim diizeyinde verilen egitim harig) Az Tehlikeli
85.53 Siiriicii kursu faaliyetleri
Siirticii kursu faaliyetleri (ticari sertifika veren siiriiciiliik, havacilik, yelkencilik,
85.53.01 gemicilik egitimi harig) Az Tehlikeli
85.59 Baska yerde siniflandirilmamis diger egitim
85.59.01 Halk egitim merkezlerinin faaliyetleri Az Tehlikeli
Bilgisayar, yazilim, veritabani, vb. egitimi veren kurslarin faaliyetleri (temel, orta ve
85.59.03 yiiksekogretim diizeyinde verilen egitim haric) Az Tehlikeli
Orta 6gretime, yiiksek dgretime, kamu personeli, vb. sinavlara yonelik yardimci dersler
85.59.05 veren dershanelerin faaliyetleri Az Tehlikeli
85.59.06 Bigki, dikis, nakig, halicilik, giizellik, berberlik, kuaforliik kurslarinin faaliyetleri Az Tehlikeli
Kuran kurslar1 ve diger dini egitim veren yerlerin faaliyetleri (temel, orta ve
85.59.08 yiiksekdgretim diizeyinde verilen egitim haric) Az Tehlikeli
Dil ve konugma becerileri egitimi veren kurslarin faaliyetleri (temel, orta ve
85.59.09 yiiksekogretim diizeyinde verilen egitim harig) Az Tehlikeli
85.59.10 Mankenlik, modelistlik, stilistlik kurslarinin faaliyetleri Az Tehlikeli
85.59.12 Muhasebe egitimi kurslarinin faaliyeti Az Tehlikeli
Akademik 6zel ders verme faaliyeti (temel, orta ve yliksekdgretim diizeyinde bire bir
85.59.15 egitim) Az Tehlikeli
Baska yerde siniflandirilmamis diger egitim kursu faaliyetleri (cankurtaranlik, hayatta
kalma, topluluga konusma, hizli okuma, vb. egitimi dahil, yetiskin okuma yazma
85.59.90 programlari ile temel, orta ve yiiksekdgretim diizeyinde verilen egitim harig) Az Tehlikeli
85.6 Egitimi destekleyici faaliyetler
85.60 Egitimi destekleyici faaliyetler
Egitimi destekleyici faaliyetler (egitim rehberlik, danigmanlik, test degerlendirme,
Ogrenci degisim programlarinin organizasyonu, yaprak test ve soru bankasi hazirlama
85.60.02 gibi egitimi destekleyen 6grenim dig1 faaliyetler) Az Tehlikeli

BasaDon
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Okullarda Calisan Temsilcisi belirleme is ve islemleri is Sagligi ve Giivenligi ile ilgili Calisan
Temisilcisinin Nitelikleri ve Segilme Usul ve Esaslarina iliskin Teblig’e gére yapilir. Asagida belirtilen
kilavuz bilgileri bu Teblige gore hazirlanmistir. Ayrintil bilgi gerektiren durumlarda ilgili teblige
bakilmasi gerekmektedir.

1- isyerinde gorevlendirilecek calisan temsilcisi sayisi asagidaki sekilde belirlenir:
a) iki ile elli arasinda calisani bulunan isyerlerinde bir.

b) Elli bir ile ylz arasinda galisani bulunan isyerlerinde iki.

c) YUz bir ile bes ylz arasinda ¢alisani bulunan isyerlerinde Uc.

¢) Bes yuiz bir ile bin arasinda calisani bulunan isyerlerinde dort.

d) Bin bir ile iki bin arasinda ¢alisani bulunan isyerlerinde bes.

e) iki bin bir ve lizeri calisani bulunan isyerlerinde alti.

2- isveren, isyerinde yetkili sendika veya sendikalar bulunmasi halinde isyeri sendika temsilcisini
¢alisan temsilcisi olarak gérevlendirir.

3- Calisan temsilcisinin, isyerinde yetkili sendika bulunmamasi halinde galisanlar arasindan segimle
belirlenmesi esastir. Secim esaslari icin ilgili teblige bakiniz.

4- isyerinde yetkili sendika bulunmamasi veya ¢alisanlar arasinda aday olmamasi durumunda
isveren galisanlar arasindan dengeli dagilima 6zen gostererek ilgili tebligin 6 nci maddesininnin birinci
fikrasindaki niteliklere uygun calisan bulunmasi halinde bunlar arasindan atama yapar. Bu niteliklere
uygun ¢alisan bulunmayan isyeri isverenleri ise ¢alisanlar arasindan yeterli sayida calisan temsilcisinin
gorev yapmasini saglar.

5- Birden fazla ¢alisan temsilcisinin bulunmasi durumunda bas temsilci, ¢calisan temsilcileri arasinda
yapilacak secimle belirlenir. Oylarin esitligi durumunda, bas temsilci kura yontemiyle belirlenir.

BasaDon
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......................................... Miidiirliigii’nde 6331 sayili Is Saghgi ve Giivenligi Kanunu
ve Is Saghg ve Giivenligi Ile Ilgili Calisan Temsilcisinin Nitelikleri ve Secilme Usul ve
Esaslarina iliskin Teblig geregi belirlenen ..../..../201... tarih ve ....................... Sayili
gorevlendirme yazisi ile Calisan Temsilcisi olarak atanan .....ceeeeeeevecesieiecnecserocnccnnees
gorevini asagida belirtilen yetki ve yiikiimliiliikkler ¢ercevesinde yerine getirecektir.

CALISAN TEMSILCIiSi GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLAR
1.POZISYON ADI: Calisan Temsilcisi

2 BAGLI OLDUGU USTBIRIM:...........................o, ISGKURULU
3.KENDIiSiNE BAGLI ALT BiRiM: Yok

4.GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLAR:

4.1.Tim personel ve boliim miidiirleriyle iliski halinde bulunarak ¢alisanin saglig1 ve is giivenligi
ile ilgili uygunsuzluklardan haberdar olmak,

4.2.Calisanin saghigini ve giivenligini 6nemli derecede etkileyebilecek sorunlarda gereken
onlemin alinmast i¢in Is Saglig1 ve Giivenligi Ekibine(ISG) haber vermek ve gereken
onlemlerin alinmasini saglamak,

4.3.Is ortaminda olabilecek riskleri en aza indirmek, tehlikeleri azaltmak veyatehlikenin
kaynaginda yok edilmesi icin ISG ekibine 6neriler sunmak,

4.4 Isverenin is saglhg ve giivenligi konusunda gérevlerini yerine getirebilmeleri igin saglanan
imkanlar1 olumsuz yonde kullanmamak,

4.5.1s saglig1 ve giivenligi konusunda yapilacak ISG toplantilarina katilmak,
4.6.Isletmenin Kurumsal Politikasinin tiim personel tarafindan anlasilmasr igin calismak,

4.7 Personele periyodik veya gerekli gordiigli zamanlarda is saglig1 ve giivenligi egitimlerinin
verilmesi i¢in ISG ekibine bilgi vermek,

4.8.1s saghg ve giivenligi yonetmeligindebelirtilmis olan hususlari takip etmek,

4.9 .Is ve Calisan saglig1 konusunda, kendi gorevi ile ilgili mevzuat1 bilmek,
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4.10.Yetkili makamlarca igyerinde yapilan denetimler sirasinda goriislerini bildirmek,
4.11. idarenin dngordiigii isleri yerine getirmek.

4.12. Yonetim Sistemleri ile ilgili prosediir, talimat, yasa ve diger sartlara uymak.
5.GEREKLI NITELIK:

5.1.Yeniliklere, teknolojiye ve egitimlere agik

5.2.1s saglig1 ve is giivenligi yonetimi konusunda bilgi sahibi
5.3.Diirtist, glivenilir ve tarafsiz

5.4.Mesleki 6zen ve titizlige sahip

5.5.1sbirligi ve ekip calismasina yatkin,

5.6.Insan iliskilerine basaril1, pozitif diisiinen,

5.7 Iletisimi giiclii,

5.8.Sonuca yonelik calisan olmalidir.

Okul Miidiirii
Isveren

Hazirlanan belgenin bir niishasini elden teslim aldim. Gorev, yetki ve sorumluluklarimi
okudum, anladim.

Calisan Temsilcisi
Adi Soyadi :

T.C Kimlik No
iMZA

Basa Don
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KURULUN ORGANLARI: iMzZA
Okul Mudurt (Kurul Bagkant)
Is Guvenligi Uzmani
isyeri Hekimi
Md. Yardimcisi

Sivil Savunma Uzmani (varsa)

Alan/dal/lab. vb. 6gretmen

Alan/dal/lab. vb. 6gretmen(yedek)

Calisan Temsilcisi

O© [0 N O |01 | B~ W IDN|PF

Calisan Temsilcisi (Yedek )

6331 sayili 15 saghg ve giivenligi kanunu kapsamina giren isyerimizde bulunmasi
gereken, saglik ve gilivenlik sartlarinin ve igyerinde kullanilan alet, edevat, makineler vb.
yiiziinden ¢ikabilecek hastaliklara ve bunlarin meydana getirecegi bedeni kazalara engel
olacak tedbir ve araclarin tespitini yapmak, isverene veya vekiline teklifte bulunmak,
isyerimizde is kazalarmi 6nlemek tizere bulundurulmasi gerekli araglarin ve alinacak giivenlik
tedbirlerinin yerine getirilmesi ve uygulanmasi ve kontrol edilmesi, ¢alisanlara da bu yoldaki
usul ve sartlara uymak zorunda olduklarinin aktarilmasi, gerekli saghk ve gilivenlik
tedbirlerinin 6gretilmesi, ilgili yonetmelik hiikiimlerinin devamli islenmesi suretiyle, kaza ve
hastaliklara meydan verilmemesi amaciyla “Is Saghg ve Giivenligi” kurulu is bu protokol ile
olusturulmustur.

Bu protokol hiikiimleri kapsaminda anilacak olan;
ISVEREN : e, Miidiirii

CALISAN : Kendi 6zel kanunlarindaki statiilerine bakilmaksizin kamuveya 6zel
igyerlerinde istihdam edilen gercek kisi.

KURUL Yukarida ad1 gegen isyerinde isverence atanan, 1 Isveren Vekili, 1 Is
Giivenligi Uzman,1 Isyeri Hekimi,1 Miidiir Yardimcisi,1 Calisan
Temsilcisi ve 1 Alan/dal/lab. vb. 6gretmeni ve varsa 1 Sivil Savunma
Uzmanindan olusan “iS SAGLIGI VE GUVENLIGI
KURULUDUR.”
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KURULUN GOREV - SORUMLULUK VE YETKILERI:

(1) Kurulun gorev ve yetkileri sunlardir;

a) Isyerinin niteligine uygun bir is saghig ve giivenligi i¢ yonerge taslag: hazirlamak, isverenin
veya igveren vekilinin onayina sunmak ve yoOnergenin uygulanmasini izlemek, izleme
sonuglarint rapor haline getirip alinmasi gereken tedbirleri belirlemek ve kurul giindemine
almak,

b) Is saglig1 ve giivenligi konularinda o isyerinde calisanlara yol gostermek,

¢) Isyerinde is sagh@ ve giivenligine iliskin tehlikeleri ve 6nlemleri degerlendirmek, tedbirleri
belirlemek, igveren veya isveren vekiline bildirimde bulunmak,

¢) Isyerinde meydana gelen her ig kazasi ve isyerinde meydana gelen ancak is kazasi olarak
degerlendirilmeyen isyeri ya da is ekipmaninin zarara ugratma potansiyeli olan olaylar1 veya
meslek hastaliginda yahut is saghig1 ve giivenligi ile ilgili bir tehlike halinde gerekli arasgtirma
ve incelemeyi yapmak, alinmasi gereken tedbirleri bir raporla tespit ederek igveren veya
isveren vekiline vermek,

d) Isyerinde is saglig1 ve giivenligi egitim ve dgretimini planlamak, bu konu ve kurallarla ilgili
programlar1 hazirlamak, igveren veya isveren vekilinin onayina sunmak ve bu programlarin
uygulanmasini izlemek ve eksiklik goriilmesi halinde geri bildirimde bulunmak,

e) Isyerinde yapilacak bakim ve onarim ¢alismalarinda gerekli giivenlik tedbirlerini planlamak
ve bu tedbirlerin uygulamalarini kontrol etmek,

f) Isyerinde yangin, dogal afet, sabotaj ve benzeri tehlikeler igin alinan tedbirlerin yeterliligini
ve ekiplerin ¢aligmalarini IZlemek

g) Isyerinin is sagh@g ve giivenligi durumuyla ilgili yillik bir rapor hazirlamak, o yilki
caligmalar1 degerlendirmek, elde edilen tecriibeye gore ertesi yilin ¢alisma programinda yer
alacak hususlari1 degerlendirerek belirlemek ve igverene teklifte bulunmak,

&) 6331 sayil Is Sagligi ve Giivenligi Kanununun 13 {incii maddesinde belirtilen ¢aligmaktan
kacinma hakki talepleri ile ilgili acilen toplanarak karar vermek,

h) Isyerinde teknoloji, is organizasyonu, ¢alisma sartlari, sosyal iliskiler ve calisma ortamu ile
ilgili faktorlerin etkilerini kapsayan tutarli ve genel bir 6nleme politikas1 gelistirmeye yonelik
caligmalar yapmak.

(2) Kurul iyeleri bu Yonetmelikle kendilerine verilen gorevleri yapmalarindan dolay: haklar
kisitlanamaz, kotii davranis ve muameleye maruz kalamazlar.

KURULUN CALISMA USULU:

(1) Kurul inceleme, izleme ve uyarmayi 6ngoren bir diizen i¢inde ve asagidaki esaslar1 goz
oniinde bulundurarak calisir.

a) Kurullar ayda en az bir kere toplanir. Ancak kurul, igyerinin tehlike sinifin1 dikkate alarak,
tehlikeli isyerlerinde bu siirenin iki ay, az tehlikeli isyerlerinde ise {i¢ ay olarak belirlenmesine
karar verebilir.
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b) Toplantinin giindemi, yeri, giinii ve saati toplantidan en az kirk sekiz saat 6nce kurul
tiyelerine bildirilir. Giindem, sorunlarin ve varsa is sagligi ve giivenligine iliskin projelerin
onem sirasina gore belirlenir. Kurul iyeleri giindemde degisiklik isteyebilirler. Bu istek
kurulca uygun goriildiigiinde giindem buna gore degistirilir.

¢) Oliimlii, uzuv kayipli veya agir is kazas1 halleri veya 6zel bir tedbiri gerektiren énemli
hallerde kurul {iyelerinden herhangi biri kurulu olaganiistii toplantiya ¢agirabilir. Bu konudaki
tekliflerin kurul baskanina veya sekreterine yapilmasi gerekir. Toplantt zamani, konunun
ivedilik ve 6nemine gore tespit olunur.

¢) Kurul toplantilarinin giinlilk ¢aligma saatleri icinde yapilmasi asildir. Kurulun
toplantilarinda gececek siireler giinliik ¢alisma siiresinden sayilir.

d) Kurul, iiye tam sayisinin salt ¢ogunlugu ile isveren veya isveren vekili baskanliginda
toplanir ve katilanlarin salt cogunlugu ile karar alir. Cekimser oy kullanilamaz. Oylarin esitligi
halinde baskanin oyu karari belirler. Cogunlugun saglanamadigi veya baska bir nedenle
toplantinin yapilmadigi hallerde durumu belirten bir tutanak diizenlenir.

e) Her toplantida, goriisiilen konularla ilgili alinan kararlar1 igeren bir tutanak diizenlenir.
Tutanak, toplantiya katilan baskan ve iiyeler tarafindan imzalanir. Imza altina alinan kararlar
herhangi bir isleme gerek kalmaksizin igverene bildirilmis sayilir. Imzali tutanak ve kararlar
strastyla 6zel dosyasinda saklanir.

f) Toplantida alinan kararlar geregi yapilmak iizere ilgililere duyurulur. Ayrica ¢alisanlara
duyurulmasi faydali goriilen konular igyerinde ilanedilir.

g) Her toplantida, 6nceki toplantiya iligkin kararlar ve bunlarla ilgili uygulamalar hakkinda
baskan veya kurulun sekreteri tarafindan kurula gerekli bilgi verilir ve glindeme gegcilir.

(2) Kurulca igyerinde ilan edilen kararlar igverenleri ve ¢aliganlaribaglar.

(3) Kurul, 6331 sayili Is Saghg ve Giivenligi Kanununun 13 iincii maddesinde belirtilen
calismaktan kacinma hakki taleplerinde birinci fikranin (a) bendine gore belirlenen siire
dikkate alinmaksizin acilen toplanir. Toplantida alinan karar calisan ve calisan temsilcisine
yazili olarak teblig edilir.

KURULUN YUKUMLULUGU:

a. s saghig ve giivenligi kurullari, yapacaklar1 tekliflerde, bulunacaklar1 tavsiyelerde ve
verecekleri kararlarda isyerinin durumunu ve isverenin olanaklarii g6z Oniinde
bulundururlar.

b. Kurul iiyeleri, gorevleri nedeniyle dgrendikleri mesleki tekniklere ve ¢aligma metotlarina
iligkin sirlar1 gizli tutmak zorundadirlar.

c. Kurullar, is sagligi ve giivenligini denetime yetkili is miifettislerinin isyerlerinde
yapacaklari ¢caligmalari kolaylastirmak ve onlara yardimcei olmakla yiikiimlidiir.




Dokiman No Ek-2
Revizyon No
----------"-----: ----- ....:,.._:.. ------------------------- Revizyon Tarihi
MUDURLUGU ISG KURULU Yaymn Tarihi
Sayfa No 4/4

ISVEREN VEYA iSVEREN VEKILININ YUKUMLULUGU:

a. Isveren veya isveren vekili, toplant1 icin gerekli yeri, ara¢ ve gerecleri saglamakla
yiiktimliidiir.

b. Isveren veya isveren vekili, kurulca hazirlanan toplanti tutanaklarini, kaza ve diger
vakalarin inceleme raporlarini ve kurulca isyerinde yapilan denetim sonuglarina ait kurul
raporlarini, is miifettislerinin incelemesini saglamak amaciyla, isyerinde bulundurmakla
yiikimlidiir.

c. lsverenler, is saghg ve giivenligi kurullarinda mevzuata uygun olarak verilen kararlari
uygulamakla ylikiimliidiir.

CALISANLARIN YUKUMLULUGU:

a.  Calisanlar, saglik ve giivenligin korunmasi ve gelistirilmesi amaciyla is sagligi ve
giivenligi kurullarinca konulan kurallar, yasaklar ile alinan karar ve tedbirlere uymak
zorundadirlar.

b. Calisanlar, isyerinde saglik ve giivenlik tedbirlerinin belirlenmesi, uygulanmasi ve alinan

tedbirlere uyulmasi hususunda is sagligi ve giivenligi kurullariyla isbirligi yaparlar.
C. Calisanlar, uygulamada karsilagtiklar1 giigliikler hakkinda kurula bilgiverirler.

ONAY
(ISVEREN)

Okul Maduirt

Basa Don




T.C.
........................... KAYMAKAMLIGI
flge Milli Egitim Miidiirliigii

Say1 : ... /.../2016
Konu  reeeeeeereeessnnnnsensees Gorevlendirmesi

flgi:  a) Bakanligimizin 2014/16 sayili Genelgesi.
b) 6331 sayili Is Saglhig1 ve Giivenligi Kanunu
¢) Is Saghg ve Is Giivenligi Kurullar1 Hakkinda Y 6netmelik
d) Is Saghig Ve Giivenligi Ile Ilgili Calisan Temsilcisinin Nitelikleri Ve Secilme Usul Ve
Esaslarina iliskin Teblig

Ilgi (a) tarih ve sayih genelge ile okul ve kurumlarimizda Is Saghgi ve Giivenligi Kurulu
olusturulmas1 ve Is saghg ve Giivenligi uygulamalarinin bu Kurul tarafindan yiiriitiilmesi
gerekmektedir.

Bu Kapsamda ilgi (b) kanun geregi is yerimizde is sagligi ve is giivenliginin saglanmasi
ve mevcut saglik ve giivenlik sartlarinin iyilestirilmesi i¢in ¢alisanlarin gorev, yetki, sorumluluk,
hak ve yiikiimliiliiklerinin diizenlenmesine iligkin olarak ilgi (c) yonetmelik ve (d) Teblig geregi

Ilge Is Saghg ve Giivenligi Kurulunda, ............................. iiye olarak gorevlendirildiniz,

Bilgi ve geregini rica ederim.

BasaDon
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EGITIM KATILIM TUTANAGI

18/01/2013 tarih ve 28532 sayili "IS SAGLIGI VE GUVENLIGI KURULLARI HAKKINDA YONETMELIK"in 7.maddesine diizenlenmistir.
KURUL UYESININ

ADI SOYADI

KURULDAKI GOREVI

TC NO

EGITIMIN

TARIHI

SURESI 4 Saat - (Galisma siiresine dabhildir)

EGITiIM KONULARI

. Kurulun gérev ve yetkileri,

. Is saghgi ve giivenligi konularinda ulusal mevzuat ve standartlar
. Sikga rastlanan is kazalari ve tehlikeli vakalarin nedenleri

. Is hijyeninin temel ilkeleri

. lletisim teknikleri

. Acil durum &nlemleri

. Meslek hastaliklari

. Isyerlerine ait 6zel riskler

© 0 N o g A W N P

. Risk degerlendirmesi

1. Is Saghgi ve Givenligi Kurulu konusunda yukarida belirtilen egitimlere katildim.
2. Buegitimlerde bana; iISG Kurulunda bulunma nedenim, yasal yiikiimliiliiklerim anlatildi.

3. ISGKuruluigleyisi, kararlarin 6nemi ve uygulanmasi, gérev-yetki ve sorumluklarim ayrintil olarak agiklandi.

ISG Kurulu dahilindeki gérev-yetki ve sorumluklarimi anladim. Kurul toplantilarina diizenli olarak katilacagimi, kararlarin uygunmasini takip edecegimi,
gerekli dikkat ve itinay1 gosterecegimi taahhut ederim.

ADI SOYADI : c.ceeeeeeeeesssseeessseseve e eaesssesesesessssesesesesssasesesssssesesesessaseseses IMZASE: o

EGITIMCI ONAY
Is Glivenligi Uzmani

Isyeri Yetkilisi

Kase/iMza & .....oooiiiii i

BasaDon
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CALISMALARININ BASLATILMASI DUYURUSU

Sayfa No 1/1

........................................................ MUAUrTOZUNTN ..oeine e e
adresindeki binasinda, 6331 sayili Is Saghg1 ve Giivenligi Kanunu kapsamindaki Is Saghg
ve Guivenligi Risk Degerlendirmesi Yonetmeligi'ne istinaden, isveren tarafindan asagidaki
Risk Degerlendirmesi Ekibi tiyeleri atanmistir.

.................................... tarihinde is giivenligi uzmani tarafindan bu ekibe, risk degerlendirme
egitimi verilmistir. Verilen bu egitime uygun olarak, ... tarihinde
risk degerlendirmesi ekibi tarafindan risk analizi ¢alismalaribaslatilmistir.

Risk Degerlendirmesi Ekibi tiyelerinde gorev degisikligi olmasi halinde bu atama duyurusu
glincellenerek tekrar ibraz olunur.

RiSK DEGERLENDIRMESi EKiBi

S.N GOREV AD-SOYAD iMzA
1 |ISVEREN VEKILI OKUL-KURUM MUDURU
2 |IS GUVENLIGI UZMANI
3 |ISYERI HEKIiMI
4 | CALISAN TEMSILCISI

KURUM TEHLIKE KAYNAKLARI
HAKKINDA BILGI SAHIBI CALISAN

ILK YARDIM EKIBI- EKiP BASKANI

SONDURME EKIBI - EKIP BASKANI

KORUMA EKIiBI- EKIiP BASKANI

O |0 ([N | [

KURTURMA EKIBI- EKIP BASKANI

ONAY

Tarih

Basa Don




is SAGLIGI VE GUVENLiGi
KURUM ORTAK KULLANIM ALANLARI KONTROL LiSTESi

Tarih

Kontrol Listesi

17/03/ 2017

KL-01

S.NO TEHLIKE/PROBLEM EVET HAYIR GEREKLI DEGIL
1 Havalandirmaya ihtiyag olan yerlerde pencereler agilabiliyor mu?
2 Pencere acildiinda yaralanma ve diisme riski mevcutsa, agiklik 100 mm ile sinirlandiriimig mi?
3 Guvenlik agisindan cam kapilar, camli béliimler vs. kirlmaya karsi degerlendirildi ve 6nlem alinmis mi ?
4 Thtiyag noktalarinda uygun ¢op kovalari veya geridéniisiim kutulari giivenli olarak yerlestirilmis mi?
5 Catiya izinsiz gikmaya karsi tedbir ainmig mi ?
6 Calisma saatleri disinda alarm durumu igin bir prosediir belirlenmis mi?
7 Ziyaretgilerin ve araglarin giris cikiglari ile ilgili prosedir belirlenmis mi?
8 Yer degisikligi oldugunda radyatér, sicak su borulari géz 6ntinde bulunduruluyor mu?
9 ilan panolari hazirlanmis mi?
10 Panolardaki duyurular glincel tutulmus mu?
11 Tlkyardim dolaplar hazirlanarak, hemen erisim saglanabilecek yerlere yerlestirilmis mi?
12 Ilkyardim dolaplarina yeterli malzemeler konulmus mu?
13 Koridorlar, gegis yollar gibi insan trafiginin yogun oldugu yerlerde gegcisi engelleyecek malzemelerden arindirilmis mi ?
14 Elektrik kablolari , bilgisayar kablolari gibi malzemelerin tehlike olusturmasi (diisme vb) &nlenmis mi?
15 Kayma ve diismeye karsi zeminler uygun malzemelerden yapilmis mi ?
16 Elektrik kesintilerinde gecici olarak aydinlatma saglayabilecek ekipman hazir durumda mi?
17 Merdiven trabzanlari tam ve devamhi mi ?
18 Trabzanlar standartlara uygun mu?
19 Merdivenlerde basamaklar esit geniglikte mi?
20 Merdivenlerde rihtlar esit yiikseklikte mi?
21 Basamak gegislerinde ve aralarda engel olusturacak sekilde istiflenmis malzemeler varsa kaldiriimis mi ?
22 Merdiven araliklarinda diismelere karsi tedbir alinmis mi? (File, perde, korkuluk vb)
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23 Deprem veya sarsinti gibi durumlarda devrilebilecek ekipmanlar duvara sabitlenmis mi?
24 Calisan bayan sayisi 100 den fazla ise Emzirme Odasi tahsis edilmig mi?
25 Aktif araglar, bina hava giriglerinden yeterince uzakta mi?
26 ik yardim dolaplarinda bulunan ilaglarin tarihleri giincel mi?
27 Tehlike sinifina gore galisan personeller arasinda ilk yardim egitimi alms ve sertifikalandiriimis personel var mi?(1/10 veya 1/20)
28 Islak ve kaygan zeminlerde temizlik akabinde yerler kuruyana kadar saglik ve giivenlik isaret ve levhalari(KAYGAN ZEMIN LEVHASI) kullaniliyor mu?
29 Ortak olarak kullanilan tiim alanlarda temizlik planlari diizenli olarak yapiliyor mu?
30 Kullanilan aydinlatma sistemleri etanj tip mi?
31 Merdivenlerde kaydirmaz bant var mi?
ONERILER

* Yeterli havalandirma teghiz edin.,* Yiiksek riskli bélgelerde bulunan camli kapilari korumaya alin veya kirilmayan malzeme ile ikame edin.,* Yeterli sayida ¢op bidonunu atik tiirline gére temin ve tesis edin.

* Degisiklikleri, saglik glvenlik duyurularini, saglik glivenlik politikasini glincel tutun.,* Basamak, merdiven ve trabzanlarda bir 6rneklik ve stireklilik saglayin.
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ACIL PLAN Tarih
KONTROL LiSTESI

Kontrol Listesi

..... Loverennnid 2015 KL-02

S.NO TEHLIKE/PROBLEM EVET HAYIR GEREKLI DEGIL

1 Acil durum ekipleri olugturlmus mu?

2 eq:;umun yangin, sel, kundaklama, sivil kargasa, arag kazasi, davetsiz misafir vb. olagandisi durumlar i¢in kapsamii bir acil durum plani hazirlanmig

3 Acil Plan glincellenmis ve test edilmis mi?

4 Acil durum tatbikatlari zamaninda ve gerektidi sekilde yapilmig mi?

5 Acil gikislart agikga belli mi ve acil gikis yazilari isiklandirilmig mi?

6 Acil gikislarinda herhangi bir engel varsa kaldiriimis mi?

7 Acil durum aydinlatma sistemi var mi?(kapi Gzerlerinde)

8 Acil durum aydinlatma sistemlerinin periyodik bakimi yapiliyor mu?

9 Acil gikis kapilari disartya KOLAYCA agiimasi igin kilitsiz mi? ve kapi eninde uzun bar kolu var mi?

10 Yerel Sivil Savunma ekipleriyle koordinasyon var mi?

11 Personel Saglik Raporlari dosyalanmig mi?

12 Personele periyodik olarak is saglidi ve glivenligi konularinda egitimler verilmis mi?

13 Birimlerde bulunan ilkyardim kutulari izerinde agiklamalari var mi?

14 Thtisas gerektiren islerde calisanlarin mesleki yeterlilik belgeleri varmi?

15 Butiin birimlerdeki zeminlerde kayma veya diismeye karsi tedbirler alimip uyarilar yapilmis mi?

16 Yonetmelige uygun siginak hazirlanmig mi?

17 Btiin birimlerdeki arag ve gereglerin kullanma talimati goriilebilir yere yerlestiriimis mi?

18 Biitun birimlerde bulunan isitma ve sogutma cihazlari igin gereken emniyet tedbirleri alinmig mi?

19 Binadaki paratonerin yillik bakimi yapilmig mi?

20 Binada bulunan kolay yanabilen malzemeler emniyetli bir yerde ve tedbir alinmis mi?

21 Kurumda galisanlar yaptiklari islere gére KKD 1 kullaniyor mu?

22 Varsa asansoriin periyodik olarak bakimi yonetmeliklere uygun yapilmig mi?

23 Binanin gaz kullanilan bélimlerinde gaz dedektori takilmis mi?

24 Binada duman olmasi muhtemel bélimde duman dedektori takilmig mi?

25 Duzenli olarak ilaglama ve temizlik planlari yapiliyor mu?

* Yeterli havalandirma teghiz edin.,* Yuksek riskli bélgelerde bulunan camli kapilari korumaya alin veya kiriimayan malzeme ile ikame edin.,* Yeterli sayida ¢op bidonunu atik tiiriine gére temin ve tesis edin.

,* Degisiklikleri, saglik guvenlik duyurularini, saglik guvenlik politikasini glincel tutun.,* Basamak, merdiven ve trabzanlarda bir érneklik ve sureklilik saglayin.
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KURUM BAHGESI

Kontrol Listesi

KONTROL LISTEST T 12015 KL-03

S.NO TEHLIKE/PROBLEM EVET HAYIR GEREKLI DEGIL

1 Bahce her tlrli kademeli kisimlardan arindiriimig mi?

2 Bahce degisik amagl sivri metaryelden temizlenmis mi?

3 Riizgarli hava ortamlarinda hareketlenebilecek cisimler sabitlenmis mi?

4 Arag Park yerleri ile 6grenciler arasinda emniyetli mesafe var mi?

5 Bahcede bulunan rogar, foseptik, telefon, su, kanalizasyon, kuyu, tesisat gegit yerlerindeki muhafazalar emniyetli mi? (Tercihen Kkilitli mi?)

6 Bahceden gikiglar direk glivenli alanlara mi yapilyor?

7 Adac dokuntilerinin veya diger kuruyabilen organik atiklarin tutagabilecekleri ortam var mi?

8 Ozellikle kis mevsimlerinde domus sarkiklar igin &nlem alinmig mi?

9 Aclk oyun alanlarinda oynayanlar igin bireysel énlemler alinmis mi?

10 Aglk oyun alanlarinda garpmalara ve yaralanmalara maruz kalinmamasi igin 6nlem alimig mi?

11 Pencere altlarinda yukaridan kontrolsuz olarak diigebilecek cisimler igin énlemler alinmis mi? (Pencere altlari emniyetli mi?)

12 Varsa insaat isleri igin gerekli 6nlemler alinmis mi?

13 Bahcede bulunan direk v.b. glirimeye devrilmeye karsi emniyetli mi?

14 Kurum Bahcesi ve girigleri kaygan zeminden arindiriimis mi?

15 Kurum Bahcesi yesil alanlar disindaki kullanim alanlari kauguk malzeme ile mi kapli?

16 Kurum Bahcesi aydinlatmasi yeterli mi?

17 Kurum y&netimi belirli noktalardan kurum bahcesini gézlemleyebiliyor mu?

18 Otomatik hareket kabiliyeti olan kapilarda sensorlii durdurma sistemi mevcut mu?

19 Bahge ihata duvari ve ekleri yikilma, yirtma, kesme gibi riskleri taglyor mu?

20 Bahge disindan kurumu tehdit eden unsurlar igin tedbirler alinmig mi?

21 Belirlenen noktalarin diginda kuruma girilebilecek yerler varsa tedbir alinmis mi?

22 Yesil alanlar bocek, hasere gibi olumsuzluklar igin ilaglanmig mi?

23 Kurum Bahcesinde yapilan etkinliklerin digerlerini etkilememesi igin dnlem alinmig mi?

24 Kurum Bahcesindeki ¢dpler zamaninda toplaniyor mu?

Basa Don




25

Havuz varsa gerekli emniyet tedbirleri alinmis mi?

26 Bahgede varsa elektrik badlantilari icin muhafaza yapilmig mi?
27 Bahgeye gerekli uyari isaretleri konulmug mu?
28 Bahge kapisi devrilmelere karsi emniyetli mi?
29 Bahge kapisi buyikligi 6grencilerin tahliyesi igin yeterli mi?
30 Kurum bahgesinde acil durumlar igin ikinci bir kapi var mi?
31 Kurum bahgesinde yildirm gekebilecek unsurlar igin 6nlem alinmis mi? (Trafo gibi)
32 Kurum bahgesi 6grencilerin goriilmesini engelleyecek kor noktalardan arindirilmig mi?
33 Kurum bahgesinde yayalarin ve araglarin ayri ayri kullandidi yollar gtivenli mi?
NOT: Bu forma ekleme veya cikarma yapilabilir.
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KANTIN/KAFETERYA/CAY OCAGI
KONTROL LISTESi

Kontrol Listesi

..... feen.. ] 2015 KL-04

S.NO TEHLIKE/PROBLEM EVET HAYIR GEREKLI DEGIL

1 Havalandirma ve baca her tiirlii kokuyu 6nleyecek sekilde mi?

2 Calisan personel igin tiiberkiiloz, portér muayenesi yapildi mi?

3 Ilkyardim dolabi var mi?

4 Tlkyardim dolaplar hemen erisim saglanabilecek yerlerde mi?

5 Tlkyardim dolaplarinin ihtiyag malzemeleri yeterli mi?

6 Yangin igin 6zel énlemler alinmig mi?

7 Zemin kaymaya, diismeye karsi uygun malzemelerden yapilmig mi?

8 Galisan personel igin soyunma dolabi var mi?

9 Galisan personel temizlik kurallarina ( Tirnaklarin kisa kesilmis ve is kiyafetlerinin temiz olmasr) uyuyor mu?

10 Satisa sunulan gida maddelerinin ilgili mevzuat uyarinca Gida, Tarim ve Hayvancilik Bakanligindan Uretim/Ithalat izinleri var mi?

11 WC'ler gida (retim, satis ve tiiketim yapilan yerlerden uygun uzaklikta mi?

12 Ortamin 1sinmasi ve aydinlatiimasi yeterli mi?

13 Cop ve her tirli atigin konulacadi kap yeterli sayida, blytklikte ve agzi kapall mi?

14 Deprem veya sarsinti gibi durumlarda devrilebilecek ekipmanlar duvara sabitlenmis mi?

15 Gidalarla birebir temasta bulunan galisanlarin portér muayeneleri yapilmig mi?

16 Gidalarla birebir temasta bulunan galisanlarin hijyen egitimi almig mi?

17 Kisisel Koruyucu Donanim etkin olarak kullaniliyor mu?

18 Dondurulmus gidalarin gozdiiriilme islemi +4/+8 santigrat derecelerde yapiliyor mu?

19 Gidalarin paketi agildiktan sonra bilgi etiketleri yapistiriliyor mu?(agan kisinin adi soyadi ve tarih)

20 Kullanilan sogutucularin giinliik isi takibi yapiliyor mu?

21 Kullanilan alet ,ekipman ve cihazlar kullanilmadidi siireg igerisinde fisten gekiliyor mu?
NOT: Bu forma ekleme veya gikarma yapilabilir.
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GENEL TEMizLiIK Kontrol Listesi
KONTROL LISTEST T 12015 KL-05
S.NO TEHLIKE/PROBLEM EVET HAYIR GEREKLI DEGIL
1 Kurumda temizlik yapilirken gerekli uyari levhalari asiliyor mu?
2 WCllerde hijyen saglanmis mi?
3 Temizlik malzemeleri sagliga uygun mu?
4 Kurum personeli tarafindan diizenli bir sekilde temizlik yapiliyor mu?
5 Zemin kaymaya, diismeye karsi uygun malzemeden yapilmis mi?
6 Kurumda elle temasin bulundugu siralar, kapi kollari, dolap, masa gibi yiizeyler su ve sabun ile periyodik temizligi yapiliyor mu?
7 Kurumda ¢op kovalari temiz ve muhafazali mi?
8 Ogrencilere yapilan temizlik ile ilgili uyarilar yeterli mi?
9 Kurumda bulunan hizmetlinin telefon numarasi panoda asiimis mi?
10 Hijyen Egitimi Yonetmeliginde belirlenen is kollarinda bulunanlarin ayni yénetmelige gére egitim almalari saglanmis mi?
11 Kullanilan biitiin kimyasal maddelerin MSDS formlari temin edilmig mi?
12 MSDS formlari kimyasalllarin izerine etiketlenmis mi?
13 MSDS (malzeme giivenlik formlar) hakkinda temizlik departmaninda galisan personel bilgilendirilmig mi?
14 Islak ve kaygan zeminlerde temizlik akabinde yerler kuruyana kadar saglik ve giivenlik isaret ve levhalari(KAYGAN ZEMIN LEVHASI) kullaniliyor mu?
NOT: Bu forma ekleme veya cikarma yapilabilir.
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BURO (.ucenene NOLU ODA ) Tarih Kontrol Listesi
KONTROL LISTEST . Y R /2015 KL-06

S.NO TEHLIKE/PROBLEM EVET HAYIR GEREKLI DEGIL

1 Zemin kaymaya, diismeye karsi uygun malzemeden yapilmig mi?

2 Aydinlatma ve 1sitma sistemi yeterli mi?

3 Ogrencilerin oturma plani asilmig mi?

4 Acil durum alarmi ve acil gikis levhalari asiimig mi?

5 Elektrik prizleri korumal mi?

6 TV, bilgisayar ve projeksiyon gibi elektrikli cihazlar igin glivenlik énlemleri alinmig mi?

7 Cop kovasi yeterli bliylklikte ve agzi kapal mi?

8 Duyuru panosu asili mi?

9 Havalandirma yeterli mi?

10 Deprem veya sarsinti gibi durumlarda devrilebilecek ekipmanlar duvara sabitlenmis mi?

11 Sinif kapilari acil gikiglar igin uygun mu?

12 Siniflarda 6grencilere zarar verebilecek (Kolon kdseleri, radyator ,metal direkler vb.) nesneler darbe emici izolasyon malzemeleri ile kaplanmis mi?
NOT: Bu forma ekleme veya gikarma yapilabilir.
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KORIDORLAR (..counuasnes -..KAT KORIDORU ) Tarih Kontrol Listesi
KONTROL LISTEST | A /2015 KL-07

S.NO TEHLIKE/PROBLEM EVET HAYIR GEREKLI DEGIL

1 Zemin kaymaya veya dlismeye karsi uygun malzemeden yapilmig mi?

2 Aydinlatma ve 1sitma sistemi yeterli mi?

3 Duyuru panolari asiimig mi?

4 Acil durum alarmi var mi ?

5 Acil gikis levhalar asilmig mi?

6 Koridorlarda yangin igin ézel 6nlemler alinmig mi?

7 Uyari levhalari asilmig mi?

8 Koridorlarinin hijyenine 6zen gosterilmis mi?

9 Koridorlardaki ¢6p kovalarinin agzi kapal mi?

10 Deprem veya sarsinti gibi durumlarda devrilebilecek ekipmanlar duvara sabitlenmis mi?

11 Disa agilan kapilar igin uyarilar var mi?

12 Koridorda 6grencilere zarar verebilecek (Kolon koseleri, radyator, metal direkler vb.) nesneler darbe emici izolasyon malzemeleri ile kaplanmig mi?
NOT: Bu forma ekleme veya gikarma yapilabilir.
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TOPLANTI SALONU (......NOLU SALON) Tarih Kontrol Listesi
KONTROL LISTEST @ Y R /2015 KL-08

S.NO TEHLIKE/PROBLEM EVET HAYIR GEREKLI DEGIL

1 Aydinlatma kumanda panosundaki agma kapama anahtarlarlari ve salterler caligir durumda mi?

2 Uzatma kablosu kullanimini gerektirmeyecek kadar sabit tesisat var mi?

3 Tium elektrik anahtarlar ve prizleri diizgiin galisiyor mu?

4 Yeterli sayida elektrik prizi var mi ve gorsel-isitsel cihazlarin kullanimi igin uygun yerlerde mi?

5 Toplanti salonunda havalandirma sistemi yeterli mi?

6 Zemin, kaymaya ve diismeye karsi uygun malzemeden yapilmig mi?

7 Aydinlatma sistemi yeterli mi?

8 Isitma sistemi yeterli mi?

9 Acil durum alarmi var mi?

10 Mevzuata uygun olarak acil gikis kapisi var mi?

11 Acil cikis yonlendirme levhalari asiimig mi?

12 Deprem veya sarsinti gibi durumlarda devrilebilecek ekipmanlar duvara sabitlenmis mi?
NOT: Bu forma ekleme veya gikarma yapilabilir.
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KAZAN DAIRELERI

( ) Tarih Kontrol Listesi
KONTROLLISTEST e ) IS /2015 KL-09
S.NO TEHLIKE/PROBLEM EVET HAYIR GEREKLI DEGIL
1 Kazan dairesi isletme talimati gériiniir bir yere asilmig mi?
2 Kaga_n dalr_es_l |<;_er|smd<3 buIl_Jnan kazan, boyler, kapall genlesme deposu vb gibi kapall kaplar Gizerinde kapasite, callsma basinci, test basinci, imalat
tarihi vb bilailerin oldudu etiket var mi?
3 Boru hatlari, pompa ve vanalar Uzerine isimleri yazilmig mi?
4 Aydinlatma yeterli mi?
5 Havalandirma yeterli mi?
6 Temiz hava girisi tarafinda yanici, patlayici gaz girigi 6nlenmig mi ?
7 Sorumlu haricindeki kisilerin girmesini engelleyici tedbirler aliniyor mu?
8 Periyodik bakim onarim karti diizenlenmig mi?
9 Periyodik bakimlari yapiliyor mu?
10 Duman kanallari ve baca gekisi kontrol ediliyor mu ?
11 Yangin algilama ve bildirme tesisati yapilmig mi?
12 Yangin sondiirme tiipd var mi?
13 Sivi yakith ve dogalgazli sistemlerde yangin, deprem ve statik elektrik ile ilgili giivenlik sistemleri var mi?
14 Kazan dairesi igerisinde gereksiz malzemeler var mi?
15 Elektrik panolari, aydinlatma ve diger kablo tesisatlari exproof malzemelerden yapilmig mi?
16 K_e?z_i_anlar yakilmadan once_,_kazan gorevlisi tarafindan tUm vanalarin, klepelerin, kapaklarin, emniyet durumu, yakit ve su miktarlari ve igletme ile ilgili
biitiin hususlar kontrol edilivor mu?
17 Zemin temizligine dikkat ediliyor mu?
18 Sivi yakith kazan dairelerinde yakit tanklari ve yakit tesisatlarindan kaynaklanan kagaklar var mi?
19 Boru tesisatlari, agma kapama elemanlari iginden gegen akiskan cinsine ve standartlara gére boyanarak etiketlenmis mi?
20 Aciktan giden tesisatlarda donmaya karsi tedbir alinmis mi?
21 Ilkyardim dolabi var mi?
22 Ilkyardim dolaplari hemen erigim saglanabilecek yerlerde mi?
23 Tlkyardim dolaplarinin ihtiyac malzemeleri yeterli mi?
24 Deprem veya sarsinti gibi durumlarda devrilebilecek ekipmanlar duvara sabitlenmis mi?
25 Kazan Dairesinde Gaz ve Duman Dedekt6rii var mi?
26 Kazan dairesinde ilgisiz malzeme var mi?

ONERILER*Kazan dairesi igerisinde gereksiz malzeme bulundurulmamalidir.,*Tesisat ve kazan,tank vb elemanlarda olusan yakit kagaklari giderilmelidir.
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ERGENOMI - BEDENSEL ISLER
KONTROL LiSTESi

Kontrol Listesi

..... feen.. ] 2015 KL-10
S.NO TEHLIKE/PROBLEM EVET HAYIR GEREKLI DEGIL
1 Malzemelerin taginmasi igin yeterli ekipman veya arag (mekanik aletler veya kutu, kap vs.) mevcut mu?
2 Calisma sirasinda bedeni zorlayici pozisyonlar (egilme, gomelme, dénme, diz gokme vs.) igin tedbir alinmis mi?
3 Otururarak yapilan galismalarda galisma ytiksekligi uygun mu?
4 Oturma pozisyonlari ergonomik olarak tasarlanmig mi?
5 Calisma alani/boslugu uygun mu?
6 Agir malzemeler, bel sorunlarina yol agmamasi igin bel ile diz arasinda bir hizada teghiz edilmis olan raflarda mi?
7 Yiiksek noktalara erisim igin ayakli merdiven mevcut mu?
8 Agir yiiklerin tasinmasi, miimkiin oldugunda parcalar halinde veya kiiglik is paketleri haline getirilerek taginiyor mu?
9 Tagima aracinin varsa tutma kollar yiikiin cinsine ve agirhgina uygun mu?
10 Elle tagima yapilan mesafeler yakin mi?
11 Adir malzemelerin tasinacadi platformda engebe veya merdiven var mi?
12 Malzemelerin taginmasi konusunda dikkat edilmesi gereken hususlar hakkinda kisiler bilgi sahibi mi?
13 Malzemelerin tasinmasinda egilme veya donme gerektiren pozisyonlar elimine ediliyor mu?
14 Malzemeleri tutmak ve tasimak igin gerekli aparatlardan/araglardan faydalaniliyor mu?
15 El ile tagimay! en aza indirmek igin raflar galisma tezgahlarina yakin tasarlanmig mi?
ONERILER

* Plakalari kaldirmak icin elverisli ekipman kullaniimasi,* Vantuzlu tutmaglar kullanimi ve bunlarin temiz bulundurulmasi,* isin oturma ve kalkmaya her ikisine de firsat verecek sekilde tasarlanmasi

* Arag gereglerin kolay ulasilabilir yerlerde olmasi,* TSE veya AB standartlarinda ekipman kullanimi,* Agir malzemelerin rahat bir sekilde kavranarak tasinmasi igin bu malzemelerin koyuldugu yerlerin veya raf yiksekliginin bel ile diz
arasinda olmasina dikkat edilmesi

* Raflara erigim igin ayakl merdiven kullanimi.* Agir malzemeleri kaldirmak yerine yatay olarak iterek veya gekerek taginmasi..* Agir malzeme tasinacak platformda engel bulunmamasina dikkat edilmesi ve kaydirma rampalari

kullaniimasi.

* YUkun elle tasinmasinda, ylkun beden cgizgisinde omuzlara esit agirlik dagitilarak taginmasina dikkat edilmesi,* YUk kaldirma veya indirme igleminin, yik vicut 6niinde tutulmak suretiyle, bedeni saga sola dondirmeden veya ¢ok fazla

egilmeden gerceklestiriimesi,* Elle tagimada yUkun viicuda yakin tutulmasi
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ERGENOMI - BURO iSLERi
KONTROL LISTESi

Kontrol Listesi

..... feen.. ] 2015 KL-11
S.NO TEHLIKE/PROBLEM EVET HAYIR GEREKLI DEGIL
1 Otururarak yapilan galismalarda galisma yiiksekligi uygun mu?
2 Calisma alani/boslugu uygun mu?
3 Ekranli araglar ylkseklik,mesafe,parlaklik olarak rahat calismaya imkan verecek uygunlukta mi?
4 Calisma pozisyonu yeterli siklikta degisim gosteriyor mu? (ayada kalkma/oturma/ etrafta dolasma)
5 Deprem veya sarsinti gibi durumlarda devrilebilecek ekipmanlar duvara sabitlenmis mi?
6 Calisma ortaminin gereksiz yere daralmasini dnlemek amaciyla tedbir alinmig mi?
7 Calisma ortami yakici, tutusturucu, parlayici, patlayici v.b. Malzemelerden arindiriimig mi?
NOT: Bu forma ekleme veya cikarma yapilabilir.
ONERILER

* Ekranlarin voltajinin disik olarak ayarlanmasi

* Ayarlanabilir uygun ve destekli oturak

* Yeterli bacak mesafesi

* Ayarlanabilir klavye ve ekran yiksekligi

* Ekranlarin temizligine dikkat ediimesi

* Gorus cizgisine paralel ve kamastirmayan aydinlatma

* Ayarlanabilir galisma yUksekligi
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AYDINLATMA (...covrvemrrssnnersssnsssssnnennnees. KAT/ODA/KORIDOR )
KONTROL LiSTESi

Kontrol Listesi

..... feen.. ] 2015 KL-12
S.NO TEHLIKE/PROBLEM EVET HAYIR GEREKLI DEGIL
1 Toz, talas vs. birikmesi sonucunda aydinlatma armattirlerinden ve pencere camlarindan gelen giin 1sig1 azalmasinin 6niine gegiliyor mu?
2 Koridorlar, antre, gegis yollari gibi karanlkta kalan yerler var mi?
3 Galisma yiritilen mekanlarda, aydinlatma, galismanin saglikh yiritiilmesine uygun mu?
4 Genel aydinlatma yeterli mi?
5 Gereken yerlerde veya noktalarda lokal aydinlatma var mi?
6 Florasan lambalar tezgahlara, siralara paralel mi?
7 Kisilerin aydinlatma ile sikayetgi olduklari alanlar mevcut mu?
8 Goris alaninda goz yorgunluguna neden olabilecek ya da goziin stirekli olarak yeniden uyum saglamasini engelleyecek asir kontrastlar énleniyor mu?
9 Calisma alaninda yapilan isle ilgili gériisti degistirebilecek yansimalari 6nleyici tedbirler aliniyor mu?(cilal ya da parlak yiizeylerden dogrudan yansimalar)
10 Calisma ortamindaki nesne ve insanlarin derilerinin/ciltlerinin renkleri mevcut suni aydinlatma nedeniyle oldugundan farkli gériinmesi 6nleniyor mu?
11 Calisanlar ikaz isiklarinin yanip sénmesini farkedebiliyor mu?
12 Mevcut suni aydinlatma altinda, dénen makinalarin hareketsizmis gibi gériinmesinin énline gegiliyor mu?
NOT: Bu forma ekleme veya cikarma yapilabilir.
ONERILER

* Periyodik olarak armattirleri ve pencereleri temizlenmesi.

* Gerektiginde ve uygun oldugunda seyyar lambalarin kullaniimasi

* Etkisiz veya bozuk lambalarin degistirmesi.

* Malzeme stok ambarlari, soyunma ve yikanma yerleri, yemekhane ve wc, en az 100 liks , Aydinlatma ile ilgili olarak tim binalarda

periyodik 6lglim ve kontroller yapiimasi

* (Normal montaj, kaba isler yapilan tezgahlar, kaba montaj islemlerinin yapildigi yerler ile ofisler en az 500 liiks , hassas islerin sirekli olarak

yapildigi yerler en az 1000 liks )

* Aydinlatma tasarimi prensiplerine uyulmasi (yansitma 6zelligi, parlaklik, matlik, isik tipi 6zellikleri, renk degisikligi faktorleri)

* Parlamaya neden olabilecek ylizeylerden kaginiimasi (masalar, mobilyalar vs.)

* Is1gin yanip sénme/titreme ve stroboskopik etkisinden kaginiimasi
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TEHLIKELI YUZEYLERE SAHiP NESNE VE AKSAMLAR

Kontrol Listesi

KONTROL LISTEST T 12015 KL-13

S.NO TEHLIKE/PROBLEM EVET HAYIR GEREKLI DEGIL

1 Kurumda kullanilan Bigaklar, kesiciler, bigiciler, makaslar gibi kesici uglu veya ylizeyi keskin aletler yapilan is igin uygun mu?

2 Kesicilerin bulundurulduklari muhafaza uygun mu?

3 Korlesmis araglar kullanimdan kaldiriliyor mu?

4 Krymikli, dikenli, tel gibi sivri, batici uglu nesneler igin uygun KKD kullaniliyor mu?

5 Mil, cengel gibi sivri keskin uglari bulunan nesnelerin uglari miimkin oldugunda yuvarlatiliyor, kérlestiriliyor mu?

6 Raflar, gekmeceler, tezgahlar kesici kenar ve kdseler igin, tahrip edici 6zelliklerini azaltmaya y&nelik bir 6nlem alinmig mi?

7 Seramik, porselen, cam, ayna, cam kapi, cam duvar gibi nesneler tehlike yaratiyor mu?

8 Bas hizasindaki ylksekliklerde garpma noktalari igin énlem alinmig mi?

9 Saft, merdane gibi kesici ve keskin ylizeyleri bulunan makine ve ekipman, kullanimda olmadiklari zaman muhafaza ediliyor mu?

10 CGember burma presi veya yapistirma tabancasi gibi sicak yiizeylerle temas engelleniyor mu?

11 Konteynir, tekne, kiivet vs. kenar ve koseleri korlestiriimis mi?
NOT: Bu forma ekleme veya gikarma yapilabilir.
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KONTROLSUZ HAREKETE GECEBILECEK NESNELER
KONTROL LiSTESi

Kontrol Listesi

..... lee....d 2015 KL-14
S.NO TEHLIKE/PROBLEM EVET HAYIR GEREKLI DEGiL
1 Varsa raflar ve iskeleler dengede mi?
2 Baca, raf, iskele, merdivenlerde emniyeti tehdit eden unsurlar ortadan kaldiriimig mi?
3 Stoklanmis malzemeler, yigintilar, aletler, hortum veya elde tasinan objeler, aletler gibi bosalma, diisme veya kontrolsiiz harekete gegmeye meyilli
nesneler emniyete alinmis mi?
4 Deprem veya sarsinti gibi durumlarda devrilebilecek ekipmanlar duvara sabitlenmis mi?
NOT: Bu forma ekleme veya gikarma yapilabilir.
ONLEMLER

* Raflari duvara veya tavana sabitleyin ve yiik tagima limitlerini ve glivenlik mesafesini g6zéniinde bulundurun.

* Raflari birbirine montajlayin.

* Gerektigi durumlarda raflara, raf kenarlarina ve kdselerine koruma gelistirin.

* Hasarli raflar degistirin.

* Kutu vb.malemeleri istifleyin ve emniyete alin.

* Istiflerin yiiksekliginin giivenli yiiksekligi asmamasina dikkat edin.

* Nesneleri yatay konumda bulundurun veya stoklayin.

* Hortumlardaki basinci kontrol altinda tutabilmek igin glivenlik subabi veya ayari kullanin.

* Merdiven ve iskelelerin tim baglanti ve agilarini kontrol edin, uygun agi ve kaydirmazlik 6zelligi olan destek kullaniimasina dikkat edin.

* Dogaglama degil endustriyel iskele kullaniimasina dikkat edin.
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SOGUK/SICAK MADDE VEYA ARAGLARLA TEMAS
KONTROL LiSTESi

Kontrol Listesi

..... feen.. ] 2015 KL-15
S.NO TEHLIKE/PROBLEM EVET HAYIR GEREKLI DEGIL
1 Dondurulmus Uriinler, Sit, su gibi madde ve nesnelerin dis ortam ile temasi dnleniyor mu?
2 Cok sicak swvilar, buhar, gaz, sicak ytizeyler, giplak alev, 1sitma cihazlari gibi sicak ile temas dnleniyor mu?
3 Sicak borular, 1sitma tesisati veya tank gibi sicak yiizeylerle temas ve bunlardan dolayr yanma tehlikesi 6nleniyor mu?
4 Sicak/soguk madde veya nesneler civarinda yetkisiz kisilerin bulunmasi engelleniyor mu?
NOT: Bu forma ekleme veya cikarma yapilabilir.
ONLEMLER

* Mimkiinse ¢iplak alevden kaginin.

* Uygun KKD kullanin.

* Is1 yalitiml malzemeden yapilmis tutamak kullanin.

* Korunma veya koruyucu gerektiren ylizeyleri, cisimleri ve benzeri malzemeyi standartlara uygun sekilde isaretleyin.

* Temas durumunda tehlikeli olabilecek yuizeyleri yalitim standartlarina uygun kaplayin.

* Yetkisiz kigilerin erisimini engelleyecek tedbirler alin.
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ic iKLIM KOSULLARI Tarih Kontrol Listesi
KONTROL LISTEST Y R /2015 KL-16
S.NO TEHLIKE/PROBLEM EVET HAYIR GEREKLI DEGIL
1 Ortam termal konfor sartlarina uygun mu?
2 Duman ve atik gaz Ureten makinelere bagl olarak calisan egzos ve filtre sistemi var mi?
NOT: Bu forma ekleme veya cikarma yapilabilir.
ONERILER

* Bagimsiz havalandirma Unitelerinin kullaniimasi

* Atélyelerin diizenli olarak temizlenmesi

* Havalandirma sisteminin surekli olarak temizlenmesi ve denetlenmesi

* Birikmis tozun basingli havayla ters yonde tflenmesine asla izin verilmemesi
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Tarih

Kontrol Listesi

YUKSEKTE CI_\LISM_A
KONTROL LISTESI e Joeeenan /2015 KL-17
S.NO TEHLIKE/PROBLEM EVET HAYIR GEREKLI DEGIL
1 Genel kullanim alanlarinda 90 cm.’den, galisma ydritilen yerlerde 121 cm.’den yiiksek yerlere korkuluk techiz edilmis mi?
2 Yiksekte istiflenen veya muhafaza edilen malzeme, yuvarlanma, diisme, sagilma gibi durumlara karsi tedbirli olarak yerlestirilmis mi?
3 Makasl merdivenler, iskele vs. kullanimi konusunda 6grenci ve personele yeterli egitim verildi mi?
4 Seyyar merdivenler ve tiim aksami iyi durumda ve kullanima hazir mi?
5 Merdivenleri kullanmak igin gerekli KKD saglandi mi veya ayakkabilar kaymaz cinsten mi?
6 Merdivenler her kullanimdan 6nce muayene ediliyor mu?
7 Merdiven basamaklarin {izerinde yag vs. gibi kaydirici maddelerin olmamasina dikkat ediliyor mu?
8 Yiksekteki bir platforma veya catiya gikilmasi gerektigi zaman kullanilan merdivenler erisim saglanan bu yiikseklikten en az 91 cm daha uzun mu?
NOT: Bu forma ekleme veya gikarma yapilabilir.
ONERILER

* Disme tehlikesini ortadan kaldirmak icin genel kullanim alanlarinda 76 cm.’den, ¢alisma yuritilen yerlerde 121 cm.’den yliksek yerlere

korkuluk teghiz edin

* Yuksekte bulunan malzemeleri, yatay olarak, elleclenmeye uygun, yiizey alani temasini yiksek tutacak sekilde yerlestir
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ELEKTRIKLI TESISAT VE EKIPMANLARI
KONTROL LiSTESi

Kontrol Listesi

..... feen.. ] 2015 KL-18
S.NO TEHLIKE/PROBLEM EVET HAYIR GEREKLI DEGIL
1 Elektrik tesisatinin bakim ve onarimi cins ve kapasitesine gore yetkili ehliyete sahip kisilerce mi yapiliyor?
2 Makine ve aletlerin giplak metal kisimlari topraklanmis ya da gerekli yalitim yapilmig mi?
3 Alet veya makinelerin topraklamasi galisiyor mu?
4 Atélyede calisan 6gretmen ve 6grenciler icin gereken KKD'ler var mi ve bu donanim gerektiginde kullaniliyor mu?
5 Ogretmen ve 6grenciler elektrik tesisati hakkinda gerekli egitim, bilgi ve deneyime sahipler mi?
6 Elektrik panolarinin etrafinda panoya ulagimi engelleyecek malzeme var mi?
7 Kollu ve gevirmeli salterlerde 1 ve 0 konumu etiketli mi?
8 Elektrikli el aletlerinin kullaniimasi gereken yerlerde aletlerin figlerine uygun prizler var mi?
9 Elektrik tesisati standartlara uygun olarak désenmis mi?
10 Sigortalar pano igerisinde mi ve kapaklari kapal tutuluyor mu?
11 Nemli ve islak yerler ile parlama ve patlama tehlikesi olan yerlerde aydinlatma lambalari, fis priz ve anahtarlar su damlalarina ve toza Karsi tamamen
korunmus mu?
12 Sigortalar, nemli ve islak yerler ile parlama ve patlama tehlikesi olan ortamin disinda mi?
13 Yipratici etkisi olan buhar ve dumana agik metal pargalar koruyucu boya ya da dayanikli malzemeler kullanilarak korozyona karsi korunmakta mi?
14 Makina koti ve kullanilamaz durumda ise tzerinde kullanim digi oldugunu belirten yazili talimat var mi?
15 Makinay! kullanacak kisiler kullanim/talimatlar/riskler ve tedbirler konusunda egitildi mi?
16 Egitim kaydi tutuluyor mu?
17 Makina Uretici talimatlan dogrultusunda kullaniliyor mu?
18 alinarak)
19 Baglatma ve durdurma diigmeleri agikga ayirt ediliyor mu? (Durdurma diigmesi kirmizr)
20 Glvenlik araglari ve agma kapama anahtarlari diizgiin calisiyor mu?
21 Elektrik hatlarinda izolasyonu zarar gérmis, digiim, eklenti vs gibi kisimlar var mi?
22 Hasar gérmis ya da yetkili olmayan kisilerin kullanimina karsi koruma altina alinmamis elektrikli makina var mi?
23 Basingli givi gakma ve zimba gibi el aletleri kullanilirken gereken koruyucu tedbirler alinyor mu?
24 Diger isletme kontrolleri ve konteyner muhteviyati agikca belli edilmis mi?
25 KKD zorunludur, sinirli kullanim, yetkili kisiler gibi isaret ve uyarilar mevcut mu?
26 Makina glivenlik donanimi, elektrik giivenligi acisindan periyodik muayeneye tabi mi?
27 Makina kurulumu dogru yapilmis mi?
28 Makinanin eskimesi glivensiz bir durum olusturuyor mu?
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29 Makina veya glivensiz durum yaratabilecek aksam, koruyucular, kullanim 6mri tamamlanmadan degistiriliyor mu?

30 Makina tamir ve degistirmeye iliskin riskler degerlendiriliyor mu?

31 Makina ile ilgili olarak parga firlamasi, diismesi, alabora, sikisma, asiri IsSinma, yangin, pargalanma, patlama gibi belli tehlikeler 6nleniyor mu?

32 Daire testerelerin taban pabucun altindan ve Ustiinden korumasi var mi?

33 Daire testerelerin koruyuculari, alt bigaklari mahfazasiz birakmayacak sekilde mi?

34 Makara zincirleri, kayislar ve digliler {izerinde etkili koruma var mi?

35 Her bir makina pargasi ve donanimi temiz tutulmus ve diizgiin bir bigimde muhafaza edilmis mi?

36 Makinelerin glvenli calismalari, kurulum ve bakimlari, ylikleme-bosaltmalari ve atiklarinin taginmasi igin kendi aralarinda ve cevrelerinde yeterli bosluk
hirakilmis mi?

36 Her makinede operatdriin ulasabilecedi bir noktada giic kapama salteri var mi?

36 Ayakla kontrol edilen salterler dUgen cisimlerden veya galisandan kaynaklanan hatall aktivasyonlari 6nlemek igin korunmug veya uygun bigimde
avarlanmis mi?

36 Biitlin acil durdurma butonlari kirmizi renkte mi?

36 Butlin kayis/kasnaklar, zincir/digliler, disli carklarin yerden yiiksekligi 2.14 m. ye kadar veya calisma seviyesinde gevreleyen bir koruma var mi?

36 Operat6rl ve makine alani igerisindeki diger kisileri, calisma noktasinda ve makinanin donen noktalarindaki tehlikelerden, ucan parcalardan, talaslardan,
kivileimlardan korumak icin korumalar aelistirildi mi?

36 Makineler bir elektrik arizasi veya kapanma sonrasi enerji tekrar verildiginde otomatik galismayi 6nleyecek sekilde ayarlanmig mi?

36 Makine basingli havayla temizleniyorsa, hortumun basinci 30 p.s.i (2.07 bar) veya daha az basinca dislrecek sekilde tasarlanmis ucu var mi?

36 Basingli havayla temizlik yapilirken KKD' ler kullaniliyor mu?

36 Havalandirma Fan kanat agikliklari ve fan ylksekligi standartlara uygun mu?

36 Kesmede kullanilan testereler firlamayi 6nleyecek gergi ve donanimlara sahip mi?

36 Kesici basliklar, delici uglar vs., tezgahin kenarini agsmayacak sekilde ayarlanmig mi?

36 Tamir, servis, kurulum ve bakim esnasinda kablolu sabit ekipmanlar birbirinden ayriimis ve guic kaynagiyla baglantisi kesilmis mi?(elektrikli, hidrolik,
pnomatik v.b.)

36 Depolanan biitiin enerji (elektriksel, hidrolik, pnématik, yercekimi v.b.) servis, tamir, bakim ve kurulum &éncesi, bloke edilmis mi?

36 Is sonlandirma plan ve programi var mi?

36 Calisanlar/Ogrenciler birimin is sonlandirma ve program yapma konularinda egitim almis mi?

37 Elektrik pano odalarinin kapilari kilitli mi? Oliim tehlikesi levhasi var mi?

38 Elektrik pano ve sigortalarinin zemininde yalitkan paspas var mi?

39 Galisma alanlarinda kirik veya gatlak, kisa devre yapmis, yanmig priz mevcut mu?

40 Elektrik panolarinin igerisine malzeme konuluyor mu?

41 Calisma alanlarinda acgik buatlar veya uygun olmayan tesisatlar var mi?

42 Kagak akim rélesi var mi?

ONERILER;* Elektrikli makinelerin metal kisimlarinin yalitimi yapiimali,* Galisma sahalari yalitiimali,* Kiiglik gerilim kullanilabilecek yerlerde diisiik gerilim  kullaniimali

* Sifirlamalar kontrol edilmeli,* Topraklamalar kontrol edilmeli,* Bu énlemlere ek olarak, kagak akim rélesi (Hayat Koruma) mutlaka kullaniimali.
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EKRANLI ARACLAR VE BiLGISAYARLAR
KONTROL LiSTESi

Kontrol Listesi

..... feen.. ] 2015 KL-19

S.NO TEHLIKE/PROBLEM EVET HAYIR GEREKLI DEGIL

1 Ekranli araglar kullanicinin ihtiyaglar dogrultusunda hareket ettirilebiliyor ve istenilen pozisyonda sabitlenebiliyor mu?

2 Genel ve lokal aydinlatma, ekran ile bilgisayar arka plani arasinda yeterli isiklandirma ve kontrast saglyor mu?

3 Gozler ile ekran arasindaki mesafe 50-80 cm arasinda mi?

4 Ekran, goriisi bozabilecek yansimalardan arindiriimig mi?

5 Klavye ve farenin 6niinde kalan bosluk kullanicinin bileklerini desteklemeye yeterli mi?

6 Klavyenin ylizeyi yansimalari engelleyecek sekilde mat mi?

7 Ekranli Araglarla Calismalarda Saglik ve Giivenlik Onlemleri Hakkinda Yénetmelik dogrultusunda tedbirler alinmis mi?

8 Masa ve sandalye yeterli yiikseklikte mi?

9 Sandalyeler ergonomik mi?

10 Yeterli calisma boslugu var mi?

11 Bilgisayar odasinda yeterli havalandirma var mi?

12 Bilgisayar odasi yeterli aydinlaniyor mu?

13 Bilgisayar ekranlari sagliga zararl i1sin yayryor mu?
NOT: Bu forma ekleme veya cikarma yapilabilir.
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BASINGLI KAPLAR VE TESISATLAR
KONTROL LiSTESi

Kontrol Listesi

..... feen.. ] 2015 KL-20

S.NO TEHLIKE/PROBLEM EVET HAYIR GEREKLI DEGIL

1 Emniyetli calisma sinirlari disindaki basing diizeylerinde gereken emniyet ventilleri ve yedekleri galisir durumda mi?

2 Kullanilan malzemeler (tank, boru, ekleme pargalari, agma kapama elemanlari, géstergeler ve salterler) galisma basincina uygun mu?

3 Imalatgi firma adi, kazan numarasi, imalat tarihi ve en yiiksek test ve calisma basinci bilgilerin oldugu etiket var mi?

4 Emniyet ventili ile basingli kap arasinda herhangi bir agma kapama elemani olmadigi kontrol edildi mi?

5 Periyodik bakim onarim karti var mi?

6 Periyodik bakimlari yetkili teknik elemanlar tarafindan yapilmis ve rapor diizenlenmis mi?

7 Basingl kaplarin (izerinde, gerektiginde icine girmeyi saglayacak kapak veya el delikleri var mi ve emniyetli sekilde kapatiimig mi?

8 Bosaltma ve kontrol kor tapalari var mi?

9 Ici su dolu tank ve depolarda donmaya karsi tedbirler alinmis mr?

10 Basingli hava tanklarinda iginde biriken su, yag ve pislik disari atilmasi igin bosaltma musluklari gtinliik agilarak bosaltiliyor mu?

11 Boru tesisatlari, agma kapama elemanlari ve izolasyonlar periyodik olarak kontrol ediliyor mu?

12 Hava kompresorii ile hava tanklari arasinda, yag ve nem ayiricilan (seperator) var mi?

13 Hava kompresorlerin temiz hava emmeleri saglanmig mi? (patlayici, zararli ve zehirli gaz,duman ve toz emilmesi nlenmis mi?)

14 Kompresoriin tehlike aninda uzak bir yerden durdurulmasi saglanmis mi?

15 Kompresor kullanma talimati var mi?

16 Kompresoér sorumlusu Kisi belirtilmis mi?

17 Bakim karti var mi?

18 Kompresor galisma alaninin disinda mi?

19 Basingl kazanlarin atelye disinda uygun muhafazasi yapiliyor mu?

20 Elektrikli kompresorlerin elektrik baglantilar diizenli kontrol ediliyor mu?

21 Kompresor icin uygun yag secilmis mi?

22 Kompresor tanki, gdvdesi korozyona karsi dayanikli mi?

23 Kullanilan yag oksidasyona karsi mukavemeti artirici 6zellikte mi?

24 Seperator elemant her yil diizenli olarak degistiriliyor mu?

25 Motor kayisi diizenli olarak degistiriliyor mu?

26 Sodutma radyatoriiniin bakimi diizenli olarak yapiliyor mu?
NOT: Bu forma ekleme veya gikarma yapilabilir.
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BASINGLI GAZ TUPLERi
KONTROL LiSTESi

Kontrol Listesi

KL-21

S.NO

TEHLIKE/PROBLEM

GEREKLI DEGIL

—_

Calisma alanindaki bitln tipler; igerik bilgilerini ve tehlikeli bilesik uyarilarini agikga gosterecek sekilde etiketlenmis mi?

Tipler yetkili olmayan kisiler tarafindan cisim dustrilerek ya da temas edilerek zarar gérmeyecek alanlara yerlestirildi mi veya depolandi mi?

Bos tiiplerin bos olduklar isaretle veya etiketle agikga gosterilmis mi?

Vana koruyuculari, her durumda (tiipler kullanima hazir veya dedilken) tiiplerin tizerinde mevcut mu?

Tupler tehlike siniflarina gére gruplandirmis ve ayrilmig mi?

Oksijen tupleri gaz yakit tiiplerinden en az 6 metre uzakta depolanmig mi?

BUtUN tpler tasinma ya da depolanma sirasinda dik pozisyondan devrilmesi, yuvarlanmasi ve dismesine engel olunacak sekilde duvara, el arabasina
veva tezadha (kavis veva zincirle) badlandi mi?

Vanalar, regulatérler, sayaglar, baglanti elemanlari ve hortumlar tiiplin basing ve hacmiyle (igerigiyle) uyumlu mu?

V|l (IN|J]ojlun|h~|[lwW|N

Vanalar tiip hareket ettirilmeden énce, tiip bosken ve is bitiminde kapall durumda mi?

NOT:

Bu forma ekleme veya gikarma yapilabilir.
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YANGIN VE PATLAMA

Kontrol Listesi

KONTROL LISTESST Laovvened 2015 KL-22

S.NO TEHLIKE/PROBLEM EVET HAYIR GEREKLI DEGIL

1 Bina yangin gikis levhalari gerekli yerlere asilmig mi?

2 Bina yangin gikis kapilari ve merdivenleri ulagilabilir durumda mi?

3 Yangin sondiirme tlpleri alti ayda bir kontrol edilerek kontrol tarihleri tizerlerine yazilmig mi?

4 Yangin sdndiirme tiip ve dolaplar goriiniir ve kolay erisilebilir yerlerde mi?

5 Yangin sdndiirme cihazlarinin 6niine malzeme konuluyor mu?

6 Lpg,propan ve biitan vb.gibi tliplerde devriimeye karsi 6nlem alinmis mi?

7 Yangin sdndiirme tiipleri numaralandirlarak listelenmis mi?

8 Yangin sdndiirme cihazlarinin yeri ile ilgili bilgilendirme levhasi var mi?

9 Otomatik alarm sistemi varsa duigmeleri, iyi gorilebilir ve erisilebilir bir yere ve 6zellikle acil cikis yollari Gzerine konulmus mu?

10 Yanici, patlayici maddeler, atiklar talimatlara uygun bir sekilde depolanmis mi?

11 Geceleri kullaniimayan kisimlarin salterleri kapatilabilecek sekilde diizenlenmis mi?

12 Yangin ve alarm sistemi aydinlatma ve kuvvet sebekesinden ayri bir kaynaktan beslenmis mi?

13 Tesisat galeri ve kanallarinda yangin yalitimi yapilmig mi?

14 Yangin riski yiiksek atelyelerde ( Kaynak ve oksijenle kesme vb ) yanici ve parlayici maddeler uzaklastirilmig mi?

15 Patlama riski bulunan LPG, Asetilen vb tiiplerin depolanma yerleri glinesten ve gesitli 1si kaynaklarindan korunacak sekilde segilmis mi?

16 Kullanilan tim patlayici kimyasal maddeler igin Malzeme Giivenlik Bilgi Formu var mi?

17 Patlayici ve yanici maddeler standartlara uygun olarak etiketlenmis mi?

18 Is stireclerinde yapilan veya olusan karisimlarin patlayici olmasi énleniyor mu?

19 Gaz birikme riski olan kapall alanlar standartlara uygun havalandiriliyor mu?

20 Havalandirma sistemi diizenli olarak kontrol ediliyor mu?

21 Patlama tehlikesinin bulundugu alanlarda herhangi bir elektrostatik alan var mi?

22 Patlayici alanlarda kullanilan elektrikli araglar uygun sekilde segilmis mi?

23 Alarm ikaz tesisati var mr?

24 Yangin sdndiirme tlplerinin cinsine gére kullaniima yerleri biliniyor mu?

25 Yangin tipine uygun sdndirici var mi?

26 Yangin tatbikatlar yapiliyor mu?
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27 Acil gikis kapilari var mi, ydnetmelige uygun mu?

28 Personel yangin ve patlamayla ilgili egitim almis mi?

29 Kurumun 6zelligine gore yangin séndirme tiipl kullaniliyor mu?

30 Yillik yangin tatbikati yapilip kayit altina aliniyor mu?

31 Yangin esnasinda gorev dagilimi yapilmis mi, uygun yere asilmig mi?

32 Yangin durumunda ilk kurtarilacak isaretlenmis mi?

33 Basingl tiiplerin arasinda mesafeler ayarlandi mi?

34 Asetilen kazanlarinin basing degerleri kontrol altina alindi mr?

35 Kaynak Unitelerine kaynak yapilmis parcalarin soguma islemleri kontrol altina alinarak yapiliyor mu?

36 Kivilam gikaran makinelerle yanici maddelerin galisma alanlan birbirinden glivenli sekilde ayrildi mi?

37 Kaynak islemlerinden sonra ortam ve kaynak ekipmanlar igindeki gazlar giivenli sekilde havalandiriimig mi?
ONERILER

* Yanici maddelerle galisilan bolgelerde sigara icmeyi yasaklayin,* Kazani ayri ve kapali bir mekanda bulundurun,* Yangin riski uyarilarini gériiniir yerlere asin

* Alev alan maddelere uygun sondurtcdileri bulundurun,* Acil plani ve talimatlarini olusturun..* Yangin ve kurtarma tatbikatini periyodik olarak yapin

*Yangin mucadele ekipmanini diizenli olarak konrol edin,* Yangin Dedektérleri ve Alarmi teghiz edin,* Mimkiinse otomatik séndiirme sistemi kurun
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GURULTOU VE TiTRESiM Tarih Kontrol Listesi
KONTROL LISTEST | A /2015 KL-23
S.NO TEHLIKE/PROBLEM EVET HAYIR GEREKLI DEGIL
1 Gurllti seviyesinin yiiksek oldugu yerlerde gerekli 6nlemler aliniyor mu?
2 Gurllti maruziyetinin fazla oldugu yerlerde guriilti testleri yapiliyor mu?
3 Calisma sirasinda ortaya gikan giriiltiiniin uyarici alarmlari bastirma olasiligi nleniyor mu?
4 Yapilan is sirasinda makinenin titresimini absorbe edecek 6nlemler aliniyor mu?
5 Atelyelerde guriilti cinsine uygun KKD var mi?
6 Atelye galisanlari guriiltl ve titresim hakkinda egitim aldi mr?
7 Motor calistirilan atelyelerde sesin absorbe edilmesi igin duvara yalitim yapilmig mi?
8 Gurilth ve titresim sureleri yapilan ise uygun tutuluyor mu?
9 Gurdltall ve titresimli yerde calisan elemanlarin periyodik olarak sadlik taramasi yapiliyor mu?
NOT: Bu forma ekleme veya gikarma yapilabilir.
ONERILER

* Yeni bir alet alirken gurilta ve titresim yoniinden degerlendirme yapin

* Belli guriltu alanlarinda galigsma suresini kisaltin

* GUrdltalu alanlari fiziksel anlamda ayirin

* GUrdltd kaynaklarini galiganlarin uzagina yerlestirin

* GUrilti-emici malzemelerden istifade edin

* Kisisel gurdltiiden korunma ve titresim icin uygun KKDleri temin edin

* GUrdltala alanlari siniflandirin

* Gurdlta seviyelerini 6lgin

* Yuksek seviyede girliltiiye maruz kalan galisanlari belli periyodlarla isitme testine tabi tutun

* Titresim maruziyetinin belirlenmesi ve yonetmeliklerdeki sinir degerlere uygunlugun kontrol edilmesi

* Titresim Ureten ekipmanlarla yapilan galisma sirelerinin kisa tutuimasi

* Titresim Ureten ekipmanlarin titresim izolasyonunun yapilmasi
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KiIMYASAL GUVENLIK
KONTROL LISTESI

Kontrol Listesi

..... leeu.] 2015 KL-24
S.NO TEHLIKE/PROBLEM EVET HAYIR GEREKLI DEGIL
1 Calismaya baslamadan 6nce numuneye ait deney is talimati okunuyor mu?
2 Numunenin kati, sivi, gaz, tehlikeli madde, toz, granul 6zelligi 6ncelikli olarak belirleniyor mu?
3 Giriginde tehlikeleri ve ihtiya¢ duyulan koruyucu énlemleri tanimlayan bir isaret var mi?
4 Y_s_:lpllar_]vgalls‘maya _qit uyari isaret ve levhalari talimatlar dogrultusunda yerlestirilerek ve ¢alisma sirasinda koruyarak is alaninin ve personelin
guvenligi saglanabiliyor mu?
5 Calisanlar calisma alanlarindaki kimyasal tehlikeler ve uygun korunma sartlari konusunda bilgili mi?
6 Calisma alaninda ilgisiz kisilerin bulunmamasina dikkat ediliyor mu?
7 Kimyasallar ile galisirken yapilan ise uygun is elbiseleri ve kisisel koruyucu donanim kullaniyor mu?
8 Is saghd: ve giivenligi koruma ve miidahale araglari uygun ve galisir sekilde bulunuyor mu?
9 Statik elektrik biriktirme ve kivilcim atlama ihtimali olan uygulamalarda topraklama yapiliyor mu?
10 Havalandirma ve kimyasal yikleme-bosaltma gibi kontrol prosedurleri gerekli olan tehlikeli maddeler igin uygulaniyor mu?
11 Her kimyasal i¢in malzeme glivenligi-gtivenlik bilgi formu var mi?
12 Tehlikeli madde iceren her konteynir (figi, tank, sise v.b.)uygun bigimde etiketlenmis mi?
13 Kimyasallar, birbirine zit olanlar(asit ve baz, organik ve oksitleyiciler gibi) ayr tutularak depolaniyor mu?
14 Yanici ve parlayici malzemeler glivenli bir sekilde tutuluyor mu?
15 Sivi kimyasal konteynirlar sigramayi ve zit reaksiyonlari 6nlemek igin emniyet kabi igerisinde saklaniyor mu?
16 Vicuda zarar verici kimyasallar kullanildigi zaman acil yilkama imkanlari (6rn:g6z banyolari ve dus) mevcut mu?
17 Kisinin acil yikama imkanlarina ulagsmasini engelleyecek durumlar ortadan kaldiriimis mi?
18 Acil durum g6z banyosu diizglin calistigini dogrulamak amaciyla haftada bir test ediliyor mu?
19 Acil durumlarda ¢ikis veya kagis prosedurlerini uygulaniyor mu?
20 Genel Givenlik kurallari uygun yerlere asildi mi?
21 Kimyasallarin depolari veya kabinleri var m1?
22 Viicut ve g6z dusu var mi?
23 Alev alabilen ve parlayabilen malzemeler igin 6nlem alinmig mi1?
24 Stabil olmayan kimyasallar kontrol altina alinmig mi?
25 Korozif kimyasallar kontrol altina alinmig mi?
26 Asit ve bazlar kontrol altinda mi?
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27 Toksikolojik etkilerine gére siniflandirmalar yapilip glivenlik énlemleri alindi mi?
28 Radyasyon iceren maddeler konusunda koruma tedbirleri alindi mi?
29 Cam malzemelerin giivenligi konusunda tedbirler alindi mi1?
30 Yiyecek ve igecek bulundurulmamasi konusunda bilgilendirme yapildi mi?
31 Herkes tarafindan KKD kullaniliyor mu?
32 Kimyasal Maddelerle Calismalarda Saglik ve Giivenlik Onlemler Hakkinda Yénetmelik 6gretmen ve dgrenciler tarafindan biliniyor mu?
33 Mesleki maruziyet sinir degerlerini gosterir tablo 6gretmen ve 6grenciler tarafindan gorilebilecek yere asiimis mi?
34 Biyolojik sinir degerler ve saglik gézetimi 6nlemleri 6gretmen ve dgrenciler tarfindan gérilebilecek yerde mi?
35 Kullanimi yasak olan kimyasal maddeler ile yapiimasi yasaklanan igler tablosu 6gretmen ve 6grencilerin gérebilecekleri yerde asili mi?
36 Sivi oksijen, sivi argon ve sivi azot depolama tanklari ile ilgili glivenlik mesafelerini gosterir gizelge 6gretmen ve 6grencilerin gérebilecekleri yere
aslimis mi?
NOT: Bu forma ekleme veya ¢ikarma yapilabilir.
ONERILER

* Daha az riskli Grtnleri kullanin.,* Givenlik bilgilerini tedarikgiden temin edin.,* Malzemeleri glivenlik talimatlarina uygun muhafaza edin.

* Herhangi bir makinada ¢ikan tozu mahallinde tahliye sistemi kurarak uzaklastirin,* Talimatlar kullanim igin gézéniinde olsun,* Glvenlik uyarilarini koyun

* Laboratuvar ortaminda yiyecek ve igecek bulundurmayin.,* Guvenlik talimatina uygun kisisel koruyucu donanimi kullanin,* Kapali alanlar igin uygun tahliye sistemini kurun

* Tabancall sprey boyama igin alttan ve su perdesi (katarkt) bulunan uygun tahliye sistemi bulunmaldir,

* Tehlikeli kimyasal maddelerin olusturdugu riskler ve tehlikeli kimyasal maddelerle glivenli galisma konusunda diizenli egitim verilmesi gereklidir.
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ATIKLAR Kontrol Listesi
KONTROL LiSTESI I 12015 KL-25
S.NO TEHLIKE/PROBLEM EVET HAYIR GEREKLI DEGIL
1 Kimyasal atiklarin imhasi icin gerekli olan ihtiyaglarin belirlenmesi icin”Atik Siniflandirma” degerlendirmeleri yapiimis mi?
2 Dénusturilebilen malzemelerin geri kazanimi igin gerekli ayirma ve siniflandirma yapiliyor mu?
3 islem sirasinda ve hazirlik asamalarinda KKD kullaniliyor mu?
4 Atik konteynirlari ilk atik konulduktan sonra ambalajin Gzerinden net olarak gériinecek sekilde etiketleniyor mu?
5 Calisanlar atik depolanmasini baslatmak igin Kimyasal Depolama istek formuyla bagvurmuslar mi?
6 Calisanlar atik toplanmasini saglamak icin Kimyasal Toplama Talebi formu sunuyorlar mi?
7 Atik bilgi formlari eksiksiz doldurulup kayit altina aliniyor mu?
8 Siniflandirilan atiklar uygun alan ve kosullarda bekletiliyor mu?
9 Satin alinan kimyasallarin geri dénlisimli olmasina dikkat ediliyor mu ?
10 Kullanilmig tiim piller geri dénlistime tabi tutuluyor mu?
11 Kimyasallar zararsiz veya daha az zararl alternatifleri ile degistiriliyor mu?
12 Calisanlar kimyasal sagiimalarin temizlenmesi icin yetistiriimis ve techizatlandinimiglar mi?
13 Dékilme ve sizintilara karsi kullanilacak uygun donanim, malzeme ve ekipman hazir bulunduruluyor mu?
14 ince tala§,_cilalar ve ¢Ozuculer gibi Griinler igin Grlin tirinG ve Urinle iligkili tehlikeleri (kanserojen, cila ¢oziicu buhari, toz tehlikesi gibi) belirten
semboller iceren uyarilar mevcut mu?
15 Talimatlarin hazirlanmasinda ve glvenlik uygulamalarinda istisare ediliyor mu?
16 K}_Jrum?a Ifu_l'la_rjllan ve bulunan ma(_idelere (y_akltlar, yadlar, lifler, g('iz_[]c%]ler, temizlik [_]runle'r_i, lboy_alar, vernikler, yapistiricilar, marekkepler, regineler,
bdcek oldiricller, agir metaller, asitler, alkaliler, dumanlar, gazlar) ait risk degerlendirmesi icin bir envanter kaydi mevcut mu?
17 Pil, Yag, Kati, Kentsel, Bitkisel, Radyoaktif, Tibbi ve kentsel atiklarla ilgili ydnetmeliklerin geregi icin tedbirler ainmis mi?
18 Kullanilan yag, yakit gibi sivilarin kutularinda uygun isaretleme yapilmis mi?
NOT: Bu forma ekleme veya gikarma yapilabilir.
ONERILER

* Kimyasal atiklar kanalizasyona bosaltilamaz, buharlastirilamaz, ¢épe atilamaz.

* Geri donustlrilmus kimyasallarin bildiriimesi normal atik bildirme prosedirleriyle gergeklestirilir.

* Kurum ekipmanlarindan veya departmanlarindan alkali, kursun asit, nikel kadmiyum, lityum ve civa dahil tum pil gesitlerini kabul etmektedir.
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EL ALETLERI VE EKIPMANLARI .......oonvtunrmnrssssssssssssssssaees Tarih Kontrol Listesi
KONTROL LISTEST | A /2015 KL-26
S.NO TEHLIKE/PROBLEM EVET HAYIR GEREKLI DEGIL
1 Tlm alet ve ekipmanlar saglikh ve kullanilir durumda mi?
2 Kullanilan alet ve ekipman yapilan ise uygun mu?
3 Keski gibi aletler gerektikge onariliyor veya yenileniyor mu?
4 Aletlerin saplari hasarsiz ve bag ile baglantisi saglam mi?
5 Aletlerin kesici kisimlari iglevini yerine getirecek keskinlikte mi?
6 Sivri ve kesici aletler koruyucu kilif igerisinde mi taginryor?
7 Kullanilan el aletleri el ergonomisine uygun ve kullanimi rahat mi?
8 El aletlerinin periyodik olarak kontroll ve bakimi yapiliyor mu?
9 Islem yapilacak malzemeler emniyetle sabitleniyor mu?
10 Kesme ve taslama aletlerinin koruyucu basliklari var mi?
11 El aletleri kullanildiktan sonra muhafaza edildikleri yerlerine konuluyor mu?
12 El aletleri imalatginin kullanma kilavuzunda belirttigi gibi kullaniliyor mu?
13 Ik kullanim 6ncesi el aletleri ile ilgili kullanicilara egitim veriliyor mu?
14 El aletlerinin kullanimi sirasinda gerekli KKD kullaniliyor mu?
15 Basingli givi ve gakma zimba gibi el aletleri kullanilirken gereken koruyucu tedbirler alinyor mu?
16 Cekig, tokmak gibi vurma aletlerinin emniyet kamasi var mi?
17 Cekig, tokmak gibi vurma aletlerinin kdseleri diizgiin mii?
18 Vurma aletlerinin saplar diizgiin mi?
19 Olgme aletlerinin kalibrasyonu yapiliyor mu?
20 Olcme aletlerinin diizenli olarak bakimi yapiliyor mu?
21 Pense saplarinin izalasyonu var mi, agizlari diizgiin mi?
22 Kirik, catlak, asinmis olan el aletleri yenisiyle degistiriliyor mu?
23 Kirik, gatlak, asinmis olan el aletleri ayr muhafaza ediliyor mu?
24 Tum el aletleri kayitlari (glinliik kontrol) tutuluyor mu?
25 Takimhanelerde sorumlu bir kisi bulunduruluyor mu? (N6ébetgi)
NOT: Bu forma ekleme veya ¢ikarma yapilabilir.

ONERILER;* ise uygun alet kullanin. Farkli iglerde ayni aletlerin kullanimini yasaklayin.,* Koruyucu toplu korunma tedbirlerinde (makina koruyucular, kapak gibi) teknik uygunluk, kullanilan aletlerde standartlar ve teknik uygunlugu
arayin.
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DEGERLENDIRMENIN

ve yonlendirilmemesi

o e YAPILDIGI TARIH
B RISK DEGERLENDIRME FORMU CECERLHR TR
z REVIZYON TARiHI
<
Onlemlerin
DERECELENDiRME Kontrol Tedbirleri Ahnmasindan Sonra
TABLOSU Yapilan Risk
Degerlendirmesi
S’\'l? TEHLIKE TEHLIiKE UNSURLARI RiSK = =
w w
= = =
3 v z Z ) v z =
9 i P = v ONLEM SORUMLULAR | = | [ 5 | g
= @ w a %] ! M 9 2]
z 2o | x| x 2ol x| x
¢ Jjlae|e| g J|elg e
X o |® | @ | & o |® | | @
= Tiim elektrik larinda kagak ak: lesi bul 1 lisirhig yetkili
1 | Elektrik Panolar |Kagak Akim rélesi Elektrik Carpmasi, Oliim 2 | 5| 10 I e e e
kisilerce test edilmelidir.
Dolap devrilmesi (Zeminle baglantil ol - . .
2 d;l:pﬂare)v dinciZenilcbazatokn 3 5 15 Tiim birimlerdeki dolaplar kesinlikle duvara sabitlenmeli.
Evrak Dolab1 Yaralanma, Oliim
3 Disil Ao asih ol ) 3 5 15 le\‘/ara as‘lh olarak s?bitlenm1§ 'c.lo‘laplan‘llwutlaka yer ile baglantist
1 ve asir yik! O
4 Yiiksekten Diisme
Binalarin yangindan korunmasi hakkinda yonetmelik ve ilgili mevzuatlar
5 Yangin sondiirme cihazi Yanma, yaralanma (ciddi), 6lim 2 5 10 geregince yeter sayida yangin snidiirme tlipt ilgili ycrlcrdc_ .
bulundurulmali ve bulunan yerler mevzuatlara uygun olarak isaretlenmeli
Yangin ve yangn tiiplerinin doluluk oran siirekli gozden gegirilmelidir.
5 Yangin durumunda organizasyonun yapilmamis Yaralanma, Oliim 2 5 10 Isyerlerinde A_cnl Durumlar _I.{akkmda \.{'onetme'hk normlarina uygun Acil
olmasi Durum Organizasyonu ve gérevler belirlenmelidir.
7 FeiyeRl e Callsanla{u‘l ise giris raporlar1 ve ve periyodik Meslek Hastaligs 3 4 12 ise alim swasmdzi caliganlarin saglik muazleneleriniljn yap¥la?rak saglik
kontrollerinin zamaninda yapilmamasi raporu almasi saglanmali ve raporlar dokiimante edilmelidir.
8 Calisanlara genel is sagligi ve giivenligi egitimi |Meslek Hastaligi, Yaralanma, Oliim 4 4 16
Calisanlarin kendi mesleki alanlari iilke geneli ve yurt disindaki is saglig
Bilingsiz Calisma Ve giivenligi uygulamalari en ¢ok olusan is kazalari, meslek hastaliklari ile
¢ s kendi isinde meydana gelebilecek risklerin nelerden olustugu ile ilgili
. <o . Temel Is Saglig1 ve Giivenligi Egitiminin verilmesi gerekmektedir.
9 Caliganlarinyaptiklari igkonusundaegitilmemesi Meslek Hastalig, Yaralanma, Oliim 4 4 16
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RiSK DEGERLENDIRME KRITERLERI

Tablo.1 Belirli Bir Tehlike Olayinin Meydana Gelme Olasiligi Tablo.2 Tehlikeli Olayin Ortaya Cikardigi Zarar, Hasar ve Yaralanmanin Siddeti
el Cogu durumda kuvvetle olmasi beklenir. (Haftada bir, Her gtin) 5 el Yaralanma yok, distik mali kayip 1
YUKSEK ’ ’ HAFIF ’
ilk yardim tedavisini ve bulundugu yerden
YUKSEK [Cogu durumda muhtemelen olacaktir. (Ayda bir) 4 HAFIF |derhal uzaklastirmayi gerektirir, orta diizeyde 2
mali kayip.
Tibbi mudahaleyi ve disardan yardimla
ORTA |Bazen olabilecegi beklenmektedir. (Yilda bir kag kez) 3 ORTA |bulundugu yerden uzaklastirmayi gerektirir, 3
yiksek duzeyde mali kayip
Agir yaralanma, Uretim yeteneginin kaybi,
DUSUK |Zayif bir ihtimalle olabilecegi beklenir. (Yilda bir kez) 2 CiDDI |zarar verlmeksizin bulundugu yerden 4
uzaklastirmayi gerektirir, yliksek diizeyde mali
Oliim bulundugu yerden uzaklastrimayi
COK Ancak istisnai durumlarda olabilir. (Birkag yilda bir) 1 (’?OK. . g" v . g . 4 5
DUSUK CIDDI |gerektirir, gok yliksek diizeyde mali kayip.
Tablo.3 Risklerin Agirlik Oranlari Tablo.4 Risklerin Kabul Edilebilirligi
. . A KABUL
SIDDET RISK SEVIYESI P EYLEM
EDILEBILIRLIK
SONUC . . - -
COK HAFIF HAFIF ORTA CibDI COK CiDDI Bu risklerle ilgili derhal galisma yapilmalidir. Belirlenen risk
1 2 3 a 5 kabul edilebilir bir seviyeye dusurtlinceye kadar is
15, 16, 20, 25 KABUL EDILEMEZ |baslatiimaz veya devam eden bir faaliyet varsa derhal
L (C.D) (D) (D) (D) (D) durdurulur. Gergeklestirilen faaliyetlere ragmen riski
COKDUSUK | 1 1 ) 3 4 5 diisirmek mimkiin olmuyorsa, faaliyet engellenir.
- () (D) (D) () (0)
DUSUK 2 2 4 6 8 10 DIKKATE DEGER Bu risklere mumkin oldugu kadar gabuk mudahale
) 8,9,10,12 Risk edilir. Mudahale sonucuna gore faaliyetin devamina
= (D) (D) karar verilir.
g ORTA 3 3 6
o
" (D) (0) Acil 6nlem gerektirmeyebilir. Belirlenen riskleri
YUKSEK 4 P P
— 4 8 KABUL azaltmak igin ilave kontrol proseslerine ihtiyag
1,2,3,4,5,6 EDILEBILIR RISK yoktur. Ancak mevcut kontrollerin strdiraldigi ve
. (D) (0) bu kontrollerin devamlihiginin saglandigi
OKYUKSEK | 5 5 10 izlenmektedir.
Risklerin Agirlik Oranlari (Sonug) :
(C.Y) Cok Yiiksek Risk \ Ust yonetimin dikkati zorunludur.
A;lrl Yiksek Seviye Risk
(O) Orta Risk Yonetimin sorumlulugu agikca belirlenmelidir.
(D) Diisiik Risk Rutin siiregler vasitasiyla yonetilmelidir.
(CD)Cok Dustik Risk Anlamsiz

Uyari : Kontrol 6nlemlerinin uygulanmasi sonucu risk agirlik orani hala yiiksek veya asiri yiiksek ise, yapilan is strdiirilmemelidir.
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ACIL DURUM PLANI HAKKINDA BiLGILENDIRME

Bu talimat kurum i¢in hazirlanmis olup, Acil Durum Planinin nasil kullanilacagi
anlatmaktadir. Plan tizerinde dikkat edilmesi gereken basliklar hakkinda bilgilendirme
yapmaktadir.

1. Plamin Kullanim Amaglari

Kurum i¢in hazirlanan bu plan; igyeri i¢in 6ngoriilen tiim acil durum tedbirleri igin alinmasi
gereken dnlemler hakkindaki gerekli bilgileri icermektedir.

Kurum i¢in hazirlanmis Acil Durum Plani herhangi bir resmi kuruma teblig edilmeyecektir.
Bu c¢aligma sonucu olusturulan planlar isyerinde saklanacaktir. Bu rapor ve plan igyerine ne
zaman bir Is Miifettisi denetleme yapacak olursa veya is yerinde dliimlii veya yaralanmali
bir acil durum olursa Denetmen tarafindan istenecektir.

2. Acil Durum Planinda Dikkat Edilmesi Gerekenler

Acil Durum Plan1 tiim ¢alisanlar tarafinda kolayca ulagilmali ve bu planda anlatilanlar
hakkinda bilgilendirilmelidirler.

2.1 Acil Toplanma Yeri

Kurum ¢evresinde tespit edilen en giivenli yerin isaretlenmesini bildirmektedir. Gerekli
calisma yapilmalidir.

2.2. isyeri Yangin Onlemleri Kontrol Formu

Bu baglik altinda verilen formun kopyalar1 hazirlanmali ve belirtilen durumlarda
kullanilmaldar.

2.3. Acil Durumlarda Irtibat Kurularak Yardim Istenecek Kuruluslar ve Telefonlar

Bu Baglik altinda verilen tablonun kopyalar1 hazirlanmali ve tabloda belirtilen yerlerin
firmaya en yakin olanlarinin telefonlar1 hem asil tabloya, hem de kopyalara yazilmalidir.
Bu kopya tablolar isyerinde goriilen yerlere asilmalidir.

2.4. Acil Durum EKkipler Listesi Bashgi

Bu baglik altinda verilen tablonun kopyalar1 hazirlanmali ve tabloda belirtilen ekipler igin
en uygun calisanlar segilerek hem asil tabloya, hem de kopyalara yazilmalidir. Bu kopya
tablolar igyerinde goriilen yerlere asiimalidir.
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ACIL DURUM KOORDINASYON EKiBi ( KRiZ MASASI )

ADI VE SOYADI

EKiP ELEMANLARI

EKIPTEKiI GOREVI

TELEFON

Ekip Baskam

Acil durumun ve ekiplerinin
calismalarini yonetir.

Ekip Baskan Yardimcisi

Acil durum ekiplerinin ¢aligmalarini
yonetir.

Asil Uye

Acil durum ekiplerinin ¢alismalarini
takip ederek, Ekip Baskanini
bilgilendirir.

Asil Uye

Acil durum ekiplerinin ¢aligmalarini
takip ederek, Ekip Bagkanini
bilgilendirir.

Yedek Uye

Acil durum ekiplerinin ¢aligmalarin
takip ederek, Ekip Baskanini
bilgilendirir.

Yedek Uye

Acil durum ekiplerinin ¢aligmalarin
takip ederek, Ekip Baskanini
bilgilendirir.

SONDURME EKIBI

ADI VE SOYADI

EKiP ELEMANLARI

EKIiPTEKi GOREVI

TELEFON

Ekip Baskam

Acil bir durumda (yangm, deprem vb.) ilk
miidahaleyi yapmak iizere gérevi olan
sondiirme ekibini yonlendirme, igeride
kalmis kisilerin tahliyesini saglamak.

Ekip Baskan Yardimcisi

Ekip bagkanina yardim etmek, ekip baskant
bulunmadig1 durumlarda, onun gérevini
yerine getirmek

Asil l:Jye

Acil bir durumda, ekip baskaninim talimatlart

da yangina ilk mii i

dogr

saglamak

KURTARMA EKIiBI

Adi ve Soyad1

EKIiP ELEMANLARI

EKIPTEKi GOREVI

TELEFON

Ekip Baskam

Sondiirme ekibinden alacag: talimat ile acil
bir durumda oncelikle acil durumdan zarar
gormiis kisileri daha sonra 6nemli belge ve
malzemeleri kurtarmak iizere ekibi
yonlendirmek

Ekip Baskan Yardimcisi

Ekip baskanina yardim etmek, ekip bagkani
bulunmadig1 durumlarda, onun gérevini
yerine getirmek

Asil l:Jye

Ekip bagkaninin talimati ile zarar gérmiis
kisilerin ve malzemenin tahliyesini saglamak

KORUMA EKIBI

Adi ve Soyadi

EKIP ELEMANLARI

EKIPTEKI GOREVI

TELEFON

Ekip Baskani

Acil durumda kisilerin toplanma bolgesinde
sayimlarmi yapmak, cksik olup olmadigim
tespit etmek. Eksikleri sondiirme ve
kurtarma ekiplerine bildirmek, can ve mal
giivenligini saglamak

Ekip Baskan Yardimcisi

Ekip bagkanina yardim etmek, ckip baskant
bulunmadigr durumlarda, onun gorevini
yerine getirmek

Asil Uye

EKip bagkanmin yonlendirmesinde can ve
mal giivenligini saglamak

iLK YARDIM EKIiBi

Adi ve Soyadi

EKIP ELEMANLARI

EKIPTEKI GOREVI

TELEFON

Ekip Baskam

Yarali personele saghk ekipleri gelinceye
kadar almis oldugu egitim dogrultusunda ilk
yardimda bulunmak, gerektiginde saglik
ekiplerine yardim etmek

EKkip Baskan Yardimcisi

Yarali personelin bulundugu alanda, diger
personeli kontrol altina alip panigi énlemek;
ilk yardim egitimi almamig personelin
miidahelesine engel olmak

Asil Uye

Ekip bagkaninin talimati dogrultusunda

yardimda bulunmak

ULA

SIM EKiBi

Adi ve Soyadi

EKIP ELEMANLARI

EKIPTEKI GOREVI

TELEFON

Ekip Baskan

Sofor organizasyonunun yapiimast ve
yaralilarin en uygun hastaneye sevkinin
saglanmast

EKkip Baskan Yardimcisi

Ekip baskanina yardim etmek, ekip baskant
bulunmadig1 durumlarda, onun gérevini
yerine getirmek, yaralilarin en kisa siirede,
en uygun hastaneye ulastirilmasini saglamak

ENERJi KAYNAKLARI MUDAHALE EKiBi

Adi ve Soyad1

Ekip Elemanlar

Ekipteki Gorevi

TELEFON

Ekip Baskam

Acil durumlarda elektrik hatlarmn kesilmesi
igin gereki organizasyonun yapilmasi

Elektrik hatlarinin kesilmesi

Asil Uye
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Ek-B
ISYERINDE KULLANILAN SAGLIK VE GUVENLIK iSARETLERI iLE iLGILi
ASGARI GENEL GEREKLER
1. Genel hususlar

1.1. Bu Yonetmeligin 5 inci maddesindeki genel yiikiimliiliige gore, isyerinde
bulunmasi gereken saglik ve giivenlik isaretleri ek-2 ve sonrasindaki tiim eklerde belirtilen
ozel kosullara uygun olacaktir.

1.2. Bu ekte; 1.1°de belirtilen gereklerin tanitimi, saglik ve giivenlik isaretlerinin degisik
kullanimlar1 ve bu isaretlerin birlikte veya birbirinin yerine kullanilmasindaki genel kurallar
belirlenmistir.

1.3. Saglik ve giivenlik isaretleri sadece bu Ydnetmelikte belirlenen mesaj veya bilgiyi
iletmek tlizere kullanilacaktir.

2. Isaret gesitleri
2.1. Sabit ve kalic1 isaretler

2.1.1. Sabit ve kalic1 isaret levhalari; yasaklamalar, uyarilar ve yapilmasi zorunlu
isler ile acil kacis yollarinin ve ilk yardim boliimlerinin yerlerinin belirtilmesi ve taninmasi
icin kullanilacaktir.

Yanginla miicadele ekipmaninin bulundugu yerler, isaret levhast ve kirmizi renkle
kalic1 sekilde isaretlenecektir.

2.1.2. Konteynir ve borular {iizerindeki isaretler ek-3’te belirtildigi sekilde
olacaktir.

2.1.3. Engellere ¢arpma veya diisme riski olan yerler, isaret levhasi ve giivenlik
rengi ile kalic1 sekilde belirlenecektir.

2.1.4. Trafik yollar1 giivenlik rengi ile kalic1 olarak isaretlenecektir.

2.2._Gegici isaretler

2.2.1. Gerekli hallerde ve asagida 3 iincii maddede belirtildigi sekilde isaretlerin
birlikte ve birbirinin yerine kullanilma imkani da dikkate alinarak; tehlike sinyali vermek,
gerekli 6nlemlerin alinmasi i¢in ilgili kisinin ¢agrilmasi ve ¢alisanlarin acil tahliyesi i¢in 151kl
isaretler, sesli sinyaller ve/veya sozlii iletisim kullanilacaktir.

2.2.2. Gerekli durumlarda, tehlikeye yol acabilecek ya da tehlikeli manevralar
yapan kimseleri yonlendirmek icin el isaretleri ve/veya sozlii iletisim kullanilacaktir.
3. Isaretlerin birlikte ve birbirinin yerine kullanilmasi

3.1. Ayni derecede etkili ise, asagidaki isaretlerden herhangi biri kullanilabilir:

— Engel veya diisme tehlikesi olan yerlerde; isaret levhasi veya giivenlik rengi

— Isikli isaret, sesli sinyal veya sozlii iletisim

— El isaretleri veya sozlii iletisim

3.2. Asagida belirtilen isaretler birlikte kullanilabilir.

— Isikl1 isaret ve sesli sinyal

— Isiklr isaret ve sozlii iletisim

— El isaretleri ve sozli iletisim
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4. Asagidaki tabloda yer alan hususlar, giivenlik rengi kullanilan tiim isaretlere uygulanir.

Renk Anlam veya Amaci Talimat ve Bilgi

Kirmz Yasak isareti Tehlikeli hareket veya davranig
Tehlike alarmi Dur, kapat, diizenegi acil durdur, tahliye et
Yanginla miicadele Ekipmanlarin yerinin gosterilmesi ve
ekipmani tanimlanmasi

San Uyari isareti Dikkatli ol, 6nlem al, kontrol et

Mavi (1) ) . Ozel bir davranis ya da eylem
Zorunluluk isareti Kisisel koruyucu donanim kullan

Yesil Acil ¢ikis, 11k yardim Kapilar, ¢ikis yerleri ve yollari, ekipman,
isareti tesisler
Tehlike yok Normale don

(1) Mavi: Sadece dairevi bir sekil i¢inde kullanildiginda emniyet rengi olarak kabul
edilir.

(2) Parlak Emniyet isaretleri disinda sar1 yerine kullamlabilir. Ozellikle zayif dogal

turuncu: goriis sartlarinda floresan 6zellikli bu renk ¢ok dikkat
cekicidir.

5. Gilivenlik isaretinin iglevinin agsagida belirtilenler tarafindan olumsuz etkilenmemesi igin :
5.1. Goriilmesini veya isitilmesini zorlastiracak veya engelleyecek, ayni tiirden bir bagka
emisyon kaynaginin bulunmasi dnlenecek, 6zellikle;
5.1.1. Cok sayida isaret birbirine ¢ok yakin bir sekilde yerlestirilmeyecektir.
5.1.2. Karigtirilma ihtimali olan iki 11kl isaret ayn1 anda kullanilmayacaktir.
5.1.3. Isikl1 bir isaret bir diger 151kl isaretin ¢cok yakininda kullanilmayacaktir.
5.1.4. Birden fazla sesli sinyal ayn1 anda kullanilmayacaktir.
5.1.5. Cok fazla ortam giiriiltiisli olan yerlerde sesli sinyal kullanilmayacaktir.
5.2. Isaretlerin ya da sinyal aygitlarinin; uygun tasarimu, yeterli sayida olmasi, uygun bir
sekilde yerlestirilmesi, bakim ve onariminin iyi yapilmasi ve dogru ¢alismasi saglanacaktir.

6. Isaretler ve sinyal aygitlar1 imalindeki karakteristik 6zelliklerini ve/veya islevsel niteligini
korumak igin, diizenli araliklarla temizlenecek, kontrol, bakim ve tamiri yapilacak ve
gerektiginde degistirilecektir.

7. Isaretlerin ve sinyal aygitlarmin sayisi ve yerlestirilecegi yerler, tehlikenin biiyiikliigiine ve
bunlarin uygulanacag alana gore belirlenecektir.

8. Herhangi bir enerji ile ¢alisan igaretlerin, enerjinin kesilmesi ve tehlikenin bagka bir sekilde
onlenememesi durumunda, isaretlerin yedek enerji kaynagi ile derhal calismasi
saglanacaktir. Kullanilan enerji kaynaklari, glivenlik kosullarina uygun nitelikte olacaktir.

9. Isikli isaret ve/veya sesli sinyallerin ¢alismaya baslamasi, yapilacak isin veya hareketin
baglayacagimi belirtir. Yapilan is veya hareket siiresince 1s1kli isaret veya sesli sinyal
caligmasina devam edecektir. Isikli isaret ve sesli sinyal kullanilip durmasindan hemen
sonra tekrar ¢alisabilir olacaktir.

10. Isiklr isaretler ve sesli sinyaller, dogru ve etkili ¢calismalarini saglamak icin, kullanilmadan
once ve kullanim siiresince yeterli sikliktaki araliklarla kontrol edilecektir.

11. Kisisel koruyucu kullanimindan kaynaklanan hususlar da dahil olmak iizere, calisanlarin
gorme ve igitmelerine engel olacak herhangi bir husus var ise; ilgili isaretlerin
giiclendirilmesi veya degistirilmesi i¢in gerekli onlemler alinacaktir.

12. Onemli miktarda tehlikeli madde ya da preparat depolanan alanlarda, odalarda veya kapali
yerlerde bulunan her bir paket ya da kap tizerinde bulunan etiketlerin, bu yerlerde alinmasi
gereken gilivenlik onlemlerini ikaz igin yeterli degilse, ek-2’nin 3.2 inci maddesi ve ek-
3’tn 1 inci bolimiinde belirtilenlere uygun olarak ikaz isareti bulundurulacak veya
isaretlenecektir.
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Ek-2
ISARET LEVHALARIYLA ILGILI ASGARI GEREKLER

1. Temel nitelikler

11. Kendi 6zel amaglarima gore; yasaklama, uyari, emir, kacis yolu, acil durumlarda
kullanilacak ya da yanginla miicadele amagli ekipmani belirten ve benzeri isaret levhalarinin
bi¢im ve renkleri boliim 3’te verilmistir.

12. Piktogramlar miimkiin oldugunca yalin olacak ve sadece temel ayrintilari
igerecektir.

13. Ayni anlami veriyorsa ve yapilan degisiklik ya da diizenleme anlamini belirsiz hale
getirmeyecekse, kullanilan piktogramlar boliim 3’te belirtilenlerden biraz farkli ya da daha
ayrintili olabilir.

14. lsaret levhalar1 kullanildiklar1 ortama uygun, darbeye ve hava kosullarina dayanikli
malzemeden yapilacaktir.

15. Isaret levhalarmin boyutlar: ile kolorimetrik ve fotometrik 6zellikleri, bunlarin
kolayca goriilebilir ve anlasilabilir olmalarini saglayacaktir.

2. Kullanim kosullari

21. lIsaret levhalar1 dzel bir tehlike olan yerlerin ve tehlikeli cisimlerin hemen yakinina,
genel tehlike olan yerlerin girigsine, engeller dikkate alinarak, goriis seviyesine uygun
yiikkseklik ve konumda, iyi aydinlatilmig, erisimi kolay ve goriiniir bir sekilde
yerlestirilecektir. Isyeri Bina ve Eklentilerinde Almacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine
Iliskin Yonetmelik hiikiimleri sakli kalmak sartiyla, dogal 15131 zayif oldugu yerlerde
floresan renkler, reflektdr malzeme veya yapay aydinlatma kullanilacaktir.

22. lIsaret levhasinin gosterdigi durum ortadan kalktiginda, isaret levhasi da
kaldirilacaktir.

3. Kullanilacak isaret levhalar:
31 Yasaklayici isaretler
Temel nitelikler
- Daire bigiminde,
- Beyaz zemin iizerine siyah piktogram, kirmizi ¢erceve ve diyagonal ¢izgi
(kirmiz1 kisimlar isaret alaninin en az % 35’°ini kapsayacaktir)

®®®

Sigara igmek ve agik
Sigara Igilmez alev kullanmak Yaya giremez
yasaktir

® @

Yetkisiz kimse
giremez

Suyla sondiirmek

yasaktir leilmez
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Is makinas1 giremez Dokunma

32. Uyar isaretleri
Temel nitelikler
- Uggen seklinde
- Sar1 zemin lizerine siyah piktogram, siyah ¢erceve (sar1 kisimlar isaret alaninin en
az % 50’sini kapsayacaktir)

>
>

Parlayict madde veya
yiiksek 1s1

Toksik (Zehirli)
madde

Patlayict madde

>
2>
>

Asidirict madde Radyoaktif madde Asilt yik

>
>

Is makinasi Elektrik tehlikesi Tehlike

P>
>

Iyonlastirict olmayan

Lazer 151m Oksitleyici madde radyasyon

>
>
>

Kuvvetli manyetik

alan Engel Diisme tehlikesi
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A\

Biyolojik risk Diisiik sicaklik

>

Zararli veya tahris
edici madde

33. Emredici isaretler

Temel nitelikler

- Daire bigiminde,

- Mavi zemin iizerine beyaz piktogram (mavi kisimlar isaret alaninin en az
%50’sini kapsayacaktir)

@

©

Gozliik kullan Baret tak Eldiven giy

@

Maske kullan [s ayakkabis1 giy Yaya yolunu kullan

W

Koruyucu elbise giy Yiiz siperi kullan Emniyet kemeri kullan

Genel emredici isaret

Kulak koruyucu tak (gerektiginde bagka isaretle
birlikte kullanilacaktir)

34. Acil cikis ve ilkyardim isaretleri
Temel nitelikler
- Dikdortgen veya kare bi¢iminde,
- Yesil zemin iizerine beyaz piktogram (yesil kisimlar isaret alaninin en az
%50’sini kapsayacaktir)
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Acil ¢ikis ve kagis yolu

AD>EV

Yonler (Yardimer bilgi isareti)

D

Ik Yardim

Giivenlik dusu

Go6z dusu Acil yardim ve ilk yardim telefonu

35. Yanginla miicadele isaretleri
Temel nitelikler
- Dikdortgen veya kare bigiminde,
- Kirmiz1 zemin {izerine beyaz piktogram (kirmizi kisimlar isaret alaninin en az %

50’sini kapsayacaktir)
.

Yangin Hortumu Yangin Merdiveni Yangin Sondirme
Cihaz1

> €

Yonler (Yardimer bilgi igareti)

Acil Yangin Telefonu
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Ek-3
BORU VE KAPLAR UZERINDEKI ISARETLER iLE iLGILi ASGARi GEREKLER

1 Icinde tehlikeli madde veya preparatlarmn bulundugu veya depolandigi kaplar ile
bunlari ihtiva eden veya tasiyan, gorlniir borular; meri mevzuata uygun olarak, renkli zemin
iizerinde piktogram veya sembol bulunan etiket ile isaretlenir.

S6z konusu etiketler;

- Ayni piktogram veya semboller kullanilarak, ek-2’de verilen uyar1 isaretleri ile
degistirilebilir.

- Tehlikeli madde veya preparatin adi ve/veya formiilii ve tehlikesi hakkinda ek bilgileri
de igerebilir.
2. Icinde tehlikeli madde veya preparatlarin bulundugu borular, vanalar, supaplar ve
bunlarla ilgili parcalar, tagindiklart maddelere gore ayri renklerde boyanir ve kolay
goriilebilen yerlere belirti isaretler konulur ve kollu veya sapli vana ve musluklarin {izerinde,
bunlarin agik veya kapali olduklarin1 gosteren isaret veya tertibat bulundurulur.
3. [Isaretler; katlanmaz, kendinden yapiskanli ya da boyama biciminde yapilir ve goriiniir
yiizeylere yerlestirilir.
4. Bu EK’in 1 inci boliimiinde belirtilen isaretler, ek-2, bolim 1.4’te belirtilen temel
nitelikleri ve ek-2, boliim 2’de yer alan isaret levhalarinin kullanimiyla ilgili sartlari saglar.
5. Borular iizerinde kullanilan isaretler, 1, 2, 3 ve 4 iincli boliimlerde belirtilen hususlar ile
birlikte, vanalar ve baglant1 yerleri gibi tehlikeli noktalarin yakinina goriiniir sekilde ve uygun
araliklarla konulur.
6. Onemli miktarlarda tehlikeli madde veya preparat iceren paketler veya konteynerler ek-2,
Boliim 1.5°de belirtilen sartlara gore etiketlenmemis ise, bunlarin depolandigi alanlar, odalar
veya kapali yerler, ek-2, boliim 3.2°de yer alan uygun ikaz isareti ile belirtilir veya ek-3,
boliim 1°de belirtilen sekilde isaretlenir.
7. Degisik tehlikeli madde ya da preparatin depolandig yerlerde, genel tehlikeyi belirten uyari
isareti kullanilabilir.
8. Bu isaret veya etiketler depolama bélgesinin yakinina ya da depo i¢in kullanilan odanin
giri kapisina yerlestirilir.

Ek- 4

YANGINLA MUCADELE ISARETLERI ILE ILGILI ASGARI GEREKLER
Genel hususlar

1. Bu Ek yanginla miicadele amaciyla kullanilan ekipmana uygulanir.

2. Yanginla miicadele ekipmani 6zel bir renk ile belirtilir ve yerini bildiren bir isaret
levhasi yerlestirilir ve/veya bu gibi ekipmanin saklandig1 yer ya da erisim noktalar1 igin 6zel
bir renk kullanilir.

3. Bu tiir ekipmani belirlemede kirmizi renk kullanilir. Kirmizi alan, ekipmanin kolayca
taninabilmesi icin yeterince genis olmasi saglanir.

4. Bu tiir ekipmanin bulundugu yeri isaretlemek i¢in ek-2, boliim 3.5’te verilen isaret
levhalar1 kullanilir.
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Ek-5
ENGELLER, TEHLIKELI YERLER VE TRAFIiK YOLLARINI BELIRLEMEK iCIN
KULLANILAN ISARETLER iLE ILGILI ASGARI GEREKLER

1. Engeller ve tehlikeli yerlerde kullanilan isaretler

1.1. Engellere ¢arpma, diisme ya da nesnelerin diisme tehlikesinin bulundugu yerler ile
isletme tesisleri i¢inde ¢alisanlarin ¢alismalar1 esnasinda dolastiklar1 bolgeler, birbirini takip
eden sar1 ve siyah ya da kirmizi ve beyaz renk seritleriyle isaretlenir.

1.2. Isaretlerin boyutu, engelin ya da tehlikeli blgenin biiyiikliigii ile orantili olur.

1.3. Sari-siyah ya da kirmizi—beyaz seritler yaklasik olarak 45 derece agiyla ve ayni
biiytikliikte boyanir.

1.4. Ornek:

AN N N
AN NN

2. Trafik yollarinin isaretlenmesi

2.1. Calisma yerlerinin kullanim bi¢imi ve ekipmanlar, g¢alisanlarin korunmasini
gerektiriyorsa; arag¢ trafigine acik yollar, zemin rengi de dikkate alinarak, agikca segilebilir
sekilde, sar1 ya da beyaz renkli siirekli seritlerle belirtilir.

2.2. Seritler; araclar ile araclara yakin bulunabilecek nesneler arasinda ve aracglarla
yayalar arasinda, emniyetli bir mesafeyi belirtecek sekilde ¢izilir.

2.3. Tesislerin acik alanlarindaki siirekli trafigin oldugu yollar, uygun bariyerler ve
kaldirimlar yoksa, uygulanabilir oldugu 6l¢iide, yukarida belirtildigi sekilde isaretlenir.
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Ek-6
ISIKLI ISARETLER iCIN ASGARI KURALLAR

1. Temel Nitelikler

11 TIsikh isaretlerin, kullanim amacina ve sartlarina uygun olarak, bulundugu ortama
gore 1yi gorliniir ve secilir olmasi, asir1 151k nedeniyle parlamamasi veya yetersiz 1sik
nedeniyle goriiniirligiiniin azalmamasi saglanir.

12 Isikli isaretlerin sinyal gonderen 1sikli alani, tek renk ya da belirli bir zemin
tizerinde piktogramdan olusur.

13, Kullanilacak tek renk ek-1, boliim 4°te yer alan renk tablosuna uygun segilir.

14. Isaret bir piktogram iceriyorsa, bu piktogram ek-2’de belirtilen ilgili kurallarin
hepsine uygun olmasi saglanir.
2. Ozel kullanim kurallari

21 Bir aygit hem siirekli hem de aralikli isaretler gonderiyorsa, aralikli gonderilen
isaret siirekli igaretin belirttiginden daha fazla tehlikeli bir durumu ya da daha acil olarak
yapilmasi istenen/emredilen miidahale ya da eylemi ifade eder. Aralikli gonderilen 151kl isaret
icin, 15181n yanik kalma siiresi ve yanip sénme sikligi,

- mesajin tam olarak anlasilmasini saglar

- diger 151kl isaretlerle veya siirekli yanan 151kl isaretlerle karismaz.

22. Yanip sonen 1sikli isaret, sesli sinyal yerine ya da sesli sinyalle birlikte
kullaniliyorsa, ayn1 kodlama kullanilacaktir.

23. Ciddi bir tehlikeyi bildiren yanip sonen 1s1kl1 isaretler, 6zel olarak gozlem altinda
tutulacak ve yedek bir lamba bulundurulacaktir.

Ek-7
SESLIi SINYALLER iCIN ASGARI KURALLAR

1. Temel Nitelikler

1.1. Sesli sinyaller;

(@) ortam giirtiltiisiinden hayli yiiksek, ancak asir1 derecede yiiksek ve zarar verici
olmayacak sekilde duyulabilir bir ses diizeyinde olacak ve

(b) teknik ozellikleri itibariyle kolaylikla taninabilir, diger sesli sinyaller ile ortamdaki
seslerden acikca ayirt edilebilir olacaktir.

1.2. Eger bir aygit sabit ve degisken frekansta sesli sinyal yayiyorsa; aygitin yaydigi
degisken frekansli sinyal, sabit frekansli sinyale gore daha tehlikeli bir durumu veya daha acil
olarak yapilmasi istenen/emredilen miidahale ya da eylemi ifade eder.

2. Kodlama
Tahliye isaretleri stirekli olacaktir.
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Ek-8
SOZLU ILETISIM ICIN ASGARI KURALLAR

1. Temel Nitelikler

11. Bir veya birden fazla kisiler arasinda yapilan sozlii iletisimde; belirli bir formda
veya kodlanmis haldeki kisa metinler, climleler, kelime veya kelime gruplari kullanilacaktir.

12.  So6zli mesajlar miimkiin oldugunca kisa, yalin ve acik olmalidir. Konusanin
konusma becerisi ve dinleyenin duyma yetenegi giivenilir bir sozlii iletisime uygun olacaktir.

13 Sozlii iletisim dogrudan insan sesi veya uygun bir vasitayla yayinlanan insan sesi ya
da yapay insan sesi ile olacaktir.
2. Ozel kullanim kurallari

21 Sozli iletisimde yer alan kisiler, saglik ve gilivenlik acisindan istenilen davranisi
yapabilmeleri i¢in so6zlii mesaji dogru telaffuz edebilecek ve anlayabilecek seviyede
kullanilan dili bileceklerdir.

22. Sozli iletisim, el-kol hareketleri yerine ya da onlarla birlikte kullanildiginda
asagida verilen komutlar kullanilacaktir.

— baglat: bir islem veya hareketi baglatmak i¢in

— dur: bir hareketi durdurmak veya sona erdirmek icin

— tamam: bir islemi sona erdirmek igin

— yukart: bir yiikii yukar1 kaldirmak igin

— asag1: bir yiikii asag1 indirmek i¢in

— ileri — geri — sag — sol: (Bu komutlar uygun el hareketleri ile esgiidiimlii olacak sekilde
kullanilacaktir.)

— kes: acil olarak durdurmak igin

— cabuk: giivenlik nedeniyle bir hareketi hizlandirmak i¢in
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Ek-9

EL ISARETLERI ICIN ASGARI GEREKLER

1. Ozellikler

El isaretleri kesin, yalin, yapilmasi ve anlagilmasi kolay olacak ve benzer isaretlerden
belirgin bir sekilde farkli olacaktir.

Ayni anda iki kol birden kullaniliyorsa, bunlar simetrik olarak hareket ettirilecek ve bir
harekette sadece bir isaret verilecektir.

Yukaridaki sartlara uymak, ayni anlami vermek ve anlasilabilir olmak kaydiyla 3 iincii
boliimde gosterilen isaretlerden biraz farkli veya daha detayli isaretler kullanilabilir.

2. Ozel kullamim kurallari

2.1. Isaretci: El-kol hareketleri ile Isaretleri veren kisi,

Operatér: Isaretcinin talimatlar ile hareket eden kisi

Isaretci, operatdre manevra talimatlarini vermek igin el-kol hareketleri kullanacaktir.

2.2. Isaretci, kendisi tehlikeye diismeyecek sekilde, bulundugu yerden biitiin manevralari
gorsel olarak izleyebilmelidir.

2.3. Isaretcinin esas gorevi; manevralari ydnlendirmek ve manevra alanindaki
calisanlarin giivenligini saglamaktir.

2.4. Yukarida, 2.2°deki sart yerine getirilemiyorsa ek olarak bir veya daha fazla isaret¢i
konuslandirilacaktir.

2.5. Operator, almig oldugu emirleri giivenlik igerisinde yerine getiremeyecegi
durumlarda yiiriitmekte oldugu manevray: durdurarak yeni talimat isteyecektir.

2.6. Yardimc1 unsurlar:

- Operatér, isaretciyi kolaylikla fark edebilmelidir.

- Isaretci, ceket, baret, kolluk veya kol band: gibi ayirt edici esyalardan bir veya daha
fazlasi giyecek ya da uygun bir isaret araci tagiyacaktir.

- Ayt edici esyalar; parlak renkli, tercihen hepsi ayn1 renkte ve sadece isaretgilere 6zel
olacaktir.
3. Kodlanmus isaretler.

Genel hususlar

Asagida verilen kodlanmis isaretler, belirli sektérlerde ayn1 manevralar igin
kullanilacaktir.

A. Genel Isaretler

Anlam Tarifi Sekil
BASLAT Avug icleri 6ne bakacak
Hazir ol sekilde her iki kol yere = s
Baglama komutu paralel Iy I
DUR Avug ici 6ne bakacak
Kesinti / ara sekilde sag kol
Hareketi durdur yukari kalkik

TAMAM Her iki kol gbgiis
Islemin sonu hizasinda eller kenetli
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B. Dikey hareketler

Anlam

Tarifi

Sekil

KALDIR

sekilde yukar1 kalkikken
yavasea daire ¢izer

Sag kol avug i¢i 6ne bakacak

INDIR

sekilde yere dogru
indirilmisken yavasca daire
cizer

Sag kol avug ici iceri bakacak

ST

DUSEY MESAFE

boslukla ifade edilir

Mesafe her iki elin arasindaki

C. Yatay Hareketler

Anlami

Tarifi

ILERI

Her iki kol avug i¢leri yukari
bakacak sekilde bel hizasinda
biikiiliiyken kollar dirsekten
kirilarak yukar: hareket eder

GERI

Her iki kol avug icleri agag1
bakacak sekilde gogiis
ontinde biikiiliiyken kollar
dirsekten kirilarak yavasca
govdeden uzaklasir
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SAG
Isaret¢inin sagr*

Sag kol avug i¢i yere bakacak
sekilde yere paralel saga
uzatilmigken saga dogru
yavasea kiiciik hareketler

SOL
Isaret¢inin solu*

Sol kol avug i¢i yere bakacak
sekilde yere paralel sola
uzatilmigsken sola dogru
yavasca kiiciik hareketler

YATAY MESAFE

Eller arasindaki bosluk
mesafeyi ifade eder

D. Tehlike
Anlam Tarifi Sekil
KES Avug icleri 6ne bakacak
Acil dur. sekilde her iki kol yukari
kalkik
HIZLI Biitiin hareketler daha hizli
YAVAS Biitiin hareketler daha yavas
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Ek- 10
KALDIRMA ARACLARIYLA YAPILAN iSLEMLERDE SAGLIK VE GUVENLIK
ISARETLERI iLE ILGILI ASGARI GEREKLILIKLER

1. Kaldirma makinalarinda yiiklerin kaldirilmalari, indirilmeleri veya taginmalari,
yetistirilmis isaretciler tarafindan verilecek el ve kol isaretlerine gore yapilir.

2. Bir kaldirma makinasinda birden ¢ok ¢alisanin gorevli bulundugu hallerde, kaldirma
makinas1 operatori, isaret¢i veya diger gorevlilerden yalniz birinden isaret alacak ve
isaretci, operator tarafindan kolayca goriilebilecek yerlerde duracaktir. Operator, her
kim tarafindan verilirse verilsin, her dur isaretini daima yerine getirecektir.

3. Kaldirma araglarinin veya kaldirilan yiikiin hareketi esnasinda ¢alisanlari uyarmak igin
operator, sesi acikea isitilebilen zil, 1s1kl1 isaret ve benzerleriyle isaret verir ve bunlar
hareket halinde devamli olarak calisir.

4. Araglarda onarim yapiliyorsa, araglarin iizerine ve uygun yerlere, onarim yapildigina
dair uyarma levhalar1 konulur.

5. Kaldirma Araglarinin kaldiracaklar1 en agir yiikler, kabinlerin i¢inde veya disinda
bilgilendirme isareti olarak belirtilir ve kaldirilabilecek en agir yilikten fazlasi
kaldirildiginda, durumu bildiren sesli ve 1sikli otomatik bir uyarma tertibati
bulundurulur.

6. Kaldirma araglarinda kullanilan zil sesleri, 1sikl1 isaretler isyerindeki diger sinyal
seslerinden ve 1sikli isaretlerden farkli, diger makinalarin meydana getirdigi
giiriiltiileri bastiracak kadar kuvvetli, kolayca fark edilebilen olmali ve ayn1 isyerinde
calisan tiim kaldirma araglari i¢in ayni olmalidir.

7. Agir parcalarin ekip halinde kaldirildig1r veya tasindigi hallerde, dnceden belirtilen
kodlanmis hareket ve isaretler kullanilir.
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............. Makinasi
Kullanma Talimati

Dokiiman Yiiriirliiliik Revizyon )
No: Tarihi : No: Sayfa No :
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..................... MAKINASI KULLANMA TALIMATI
1)
(ATELYELER ICIN DOLDURULACAK)
Not: Imalat¢inin kullanma talimatina uygun olarak hazirlanmalidir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
ALAN SEFI IS GUVENLIGI .
UZMANI OKUL MUDURU
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MAKINA BAKIM
. KARTI
OKUL ANA BINA
Dokiiman No: | Yiiriirlillik | Revizyon No: SayfaNo :
Tarihi ;
F03 1 1
Makina cinsi (ATELYELER ICIN DOLDURULACAK)
Ebadi
Markasi
Ozelligi
Ozel Parcasi
. YAPILAN ONARIM ve
TARIH AYLIK BAKIM 6 AYLIK BAKIM YILLIK BAKIM DEGiSIKLiK

Notlar:

1. Tezgahm 6zelligi boliimiinde tezgahin esas yapabilecegi (asil fonksiyon) isten bagka (ikinci fonksiyonlar) yapabilecegi yazilacaktir.

2. Bakim, temizleme, yaglama, ayarlama bosluk alma ve diger herhangi bir onarimini ihtiva eder. Yillik bakimda tezgahi tamamen
sokiilmesi esas ise de, eger gerekmiyorsa bu is yapilmaz. Yapilan bakimlar [X] isareti ile gosterilir.

3. Yapilacak onarim ve degisiklikler hanesine yapilan onarim ve degisiklikler madde halinde yazilir ve bakim yaptiran boliim sefi imza
eder.

4. Ayni tarihte yapilan islerin alt1 cetvel kullanarak dogru bir hatla kapatilir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
ALAN VEYA DAL SEFI IS GUVENLIGI OKUL MUDURU
UZMANI

Basa Don



. MAKINA BILGI
OKUL ANA BIiNA FORMU
Dokiiman No: Yﬁrﬁl.’li?l_ﬁk Revizyon No:
Tarihi :
F04 1
MAKINANIN ADI: Siparis No:
(ATELYELER iCIN DOLDURULACAK) Seri no:
Ozellikleri ve Bulundugu Atelye:

Karakteristik

Ozellikleri:
Markasi ve Makinanin okulda kullanilmaya
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Maklnann.lw a) Yeni
Okula Geldigi
tarihteki .
durumu: b) Kullanilmus ise: Ql:ta
Fena lyi
Atelye sefinin Ad1, Soyadi ve imzasi
Bakanlikc¢a
. Okulca
Ne Sl;;?ﬂﬁgtfmm ) Okul miidiiriiniin Ad1 Soyadi ve Imzasi
DOSE karindan
Baska okuldan
devir
MAKINANIN YARDIMCI PARCALARI
ADI OZELLIKLERI MIKTARI
Aciklamalar:
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
ALAN DAL IS GUVENLIGI OKUL MUDURU
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Elektrikli calismalarda giivenlik

Tiim yagsam alanlarimizda elektrikli aletlerin kullaniminin artmasi ile birlikte cagdas
bir yasama kavusurken diger yandan da bilingsizce yapilan uygulamalarla can ve mal
giivenligi ile ilgili tehditler artmaktadir. Her yil bir ¢ok kisi elektrik kazalarinin kurbant
olmakta ve yanginlarin %40 'nin elektrigin hatali kullanimi1 sonucu olustugu
bildirilmektedir. Binalardaki elektrik ile ilgili galismalara binalarin insaatina baglamadan
projelendirilmeli; ilgili yonetmelik standart ve normlara uygun imalatlar yapilmalidir.
Elektrik kontag1 veya kisa devre olusumunda mevcut sigortalar veya kesiciler devreye
gireceginden projesine uygun dogru malzeme secilmis bir yerde, elektrik kaynakli yangin
¢ikmasi imkansizdir.

Elektrik Kazalarinda Can ve Mal Giivenligi

» Binanin temel topraklamasi projesine uygun yapilmali. Temel topraklamasinin, binanin
ana panosundaki topraklama barasina irtibatlanmali,

» Tesisat iletkenlerinin yonetmelikte ve projede belirtilen kesitte olmast,

» Koruma elemanlariin gorev yapmasi saglanmali,

(Kagak Akim Réleleri; 30mA Hayat Koruma, 300 mA Tesisi yangindan koruma dzelligine
sahiptir.)

Bunun i¢in termik ayarlarin1 bozmamak, rdle ayarlarint bozmamak, devre dis1 birakmamak ve
sigortalar1 sarma yerine busonu ile degistirmek gerekir.
» Tesislerin elektrik tesisatlarinin, Makina techizat- cihazlarin isletme ve bakim

talimatlarinda belirtilen esaslar dahilinde kullanilmali. Yillik test 6l¢giim ve bakimlarinin
yapilarak yetkili mithendislerce raporlanmasi gerekir.

» Herhangi bir yalitim hatas1 bulunan elektrik cihazina veya direk enerji altindaki iletkenlere

temas eden kisinin viicudu iizerinden elektrik akim1 geger. Akimin viicuttan gegisi ile
meydana gelen tehlikenin 6nemi birgok etkene baglidir. Bunlarin baslicalart;

-Akim degeri , -Akimin gegis siiresi, -Viicutta izledigi yoldur.

Insan viicudundan gececek olan akimin etkileri:

1-10 mA Karincalanma hissi
10 mA Kasilma baslamasi1 (Kisi iletkene Yapisabilir.)
20-30 mA Diyafram kasilmas1 (Solunum yolu tikanma riski)

70-100 mA 500 mA Kalbin titremeye baslamasi ve diizensizlesmesi Kalbin durmasi
ve Olim

Buradan da goriildiigii gibi akimin ¢ok kiiciik degeri bile kalbin durmasina ve sonugta
kisinin 0lmesine sebebiyet vermektedir.

Elektrige maruz kalan kisinin viicudundan akacak olan 30 mA kagak akim,
Uluslararas1 Elektroteknik Komisyonu'nun hazirladigi rapora gére solunum ve kan dolagimi
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icin sinir deger olarak verilmistir. 30mA Kagak Akim Rolesi, Hayat koruma amach tim
elektrikli yapilarda zorunlu olarak kullanilmaktadir.

Insanlar1 Elektrik Carpmasindan Korumak icin Alinacak Onlemler ;

1.

ok~ wn

Koruyucu yalitma,

Uzerinde durulan yerin yalitiimast,

Kiigiik gerilim kullanilmasi

Topraklama

Kacak Akim Rolesi: (Hayat Koruma) Bu 6nlemlere ek olarak, elektrik i¢ tesisat
yonetmeliginin 25.10.1996 tarih 22798 sayili son degisikligi ile KAR kullanilmasi
zorunludur.

1. Koruyucu Yalitma : Normalde gerilim altinda olmayan ancak kullanim esnasinda
elektriklenebilecek el aletleri ve cihazlarin yalitkanli yapilmasidir.

Elektrik islerinde kullanilan pense, karga burun, tornavida ve benzer tiim el aletlerin saplar1

ve govdeleri uygun sekilde yalitilmis olmalidir.

2. Uzerinde durulan yerin yalitilmasi:_Yerleri degismeyen sabit elektrikli makina ve
araglarla, elektrik panolarinin taban alanina tahta 1zgara, lastik paspas vb. konulmak
suretiyle yapilan bir korunma 6nlemidir.

3. Kiiciik Gerilim Kullanma : Bir ¢alisma veya yalitim hatasinda elektrik ¢arpmasinin
etkili olmamasi i¢in elektrikli araglarin 50 V ve daha altindaki gerilimde calisacak sekilde
tasarlanmasidir.

4, Topraklama
Topraklama, insanlara giivenli bir ¢aligma ortam1 saglamak i¢in en kolay ve en ucuz giivenlik

tedbi

rlerinden biri de topraklama yapmaktir.

baslica li¢ amagcla yapilmaktadir.

a.

Koruma Topraklamasi (Gerilim altinda olmayan kisimlara yapilir. Yalitilmig
kisimlar makine gévdeleri vb.)
Isletme Topraklamasi Isletme akim devresinin, tesisin normal isletmesi igin

topraklanmasi. (Aktif gerilim altinda olan kisimlara yapilir. Trafonun yildiz noktasi

vb)

Fonksiyonel Topraklama Bir iletisim tesisinin veya bir igletme elemaninin istenen

fonksiyonu yerine getirmesi igin yapilir. (Iletisim tesisleri, Yildirrmdan korunma,

rayli sistemler vb)

Koruma Topraklamasi: Is giivenligine konu olan can ve mak giivenligi ile dogrudan alakali
topraklama seklidir. Insanlari tehlikeli dokunma gerilimlerine (50V) karsi korumak igin
isletme araglarinin aktif olmayan metal kisimlarinin topraklanmasi. (Normal sartlarda gerilim
altinda olmaya kisimlar.) Elektrik enerjisinin kullanildig1 yerlerde, lizerinde akim

tastyabilecek madeni kisimlarin yeryiiziindeki toprak ile elektriksel olarak baglanmasina

opraklama denir. Elektrikle ¢alisan tiim makine ve tezgahlarin gévdeleri toprak hattina
baglanmalidir. Ayrica gelik konstriiksiyonlu ¢atilar da yildirima kars1 topraklanmalidir.

Basa Don



Topraklama Yo6netmeligi’nde belirtildigi gibi binalarda topraklama tesis edilmesi zorunlulugu
vardir. Koruma topraklamasi olan bu topraklama bina yapilirken temel agsamasinda projesine
uygun yapilmalidir. Bu hem maliyeti azaltir, hem de daha giivenli bir ortam saglar. Bu sekilde
yapilan topraklamaya temel topraklamasi denir. Yap1 temeli olusturulurken temel
icerisindeki iletken kisimlarin elektriksel olarak siirekliliginin ger¢eklesmesi, bir yandan es
potansiyel durumu saglarken diger yandan da topraklama direnci olarak ol¢iildiiglinde uygun
deger verirse TT sebeke i¢in koruma topraklamasini, TN sebeke icinse isletme topraklamasini
saglar. Topraklama elektrik carpmalarina kars1 en etkili yontemdir.

5. Kacak Akim Rolesi

Kagak akim rolesi, bir yalitim hatasindan kaynaklanan hata akimi olustugunda devreyi
keserek o akima maruz kalacak nesneyi korumaktir. Bu nesne bir canli da olabilir veya
yanmaya miisait bir esya da olabilir.

2- Nasil Cahisir?
Elektrik hattina giren ve ¢ikan akimlarin birbirine esit olmasi1 gerekliligi prensibine gore
calisan bir koruma elemanidir. Yani insan viicudundan bir akim gegmesi durumunda giren

akimla ¢ikan akim arasinda fark olusacak ve elektrik devresi kesilecektir.

3- Nerelerde Kullanihir?

Kagak akim réleleri genis bir kullanim alanina sahiptir. Genel gii¢ devreleri, aydinlatma
dagitimi, fan, pompa, indiiksiyon firinlari, elektronik balastlarin yogun kullanildig: yerlerde,
yildirim diisme ihtimali yiiksek olan yerlerde, hiz kontrol cihazlar1 yogunlukla kullanildiklar
yerlerdir.

Uedas’a ait sehir sebekeleri TT sistem olarak dizayn edilmistir. Elektrik i¢ tesisleri
yonetmeligine gore TT sebekelerde Kacak Akim Rolesi ( Artik Akim Anahtart) kullanilmasi
zorunludur.

Mevzuatta da yer aldig1 lizere insanlarin toplu kullandig1 alanlar(alisveris merkezi, sinema
vb.) ve yangin tehlikesinin yiiksek oldugu yerlerde 300 mA'lik kagak akim rélesi kullanilmasi
zorunludur. Zaten bu rolenin kullanildig1 yerlerde hata akimi 300 mA gectigi an elektrik
kesilecegi i¢in yanmaya meyilli cisimlerin 1sinmasina imkan verilmeyecektir. Dolastyla etkin
bir koruma saglanacaktir.

KAR takilmis Tesislerde istenen Topraklama Direnci?

Elektrik Projelerinde yapilan topraklama direnci hesabinda, KAR takilan tesislerde asagidaki
degerler istenmektedir.

30 mA Insan Korumali KAR < 1666 Ohm

300 mA Yangin Korumali KAR <166 Ohm olmaktadir.
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Buda gostermektedir ki, Yapilan Topraklama Direnci hesaplarina gore; TT sebekelerde KAR
Kullanilmasi ile ¢ok kiiglik topraklama direngleri elde etmeye gerek kalmamaktadir.

Yildirimdan Korunma:

Iki bulutun siirtiinmesi, carpigmasi veya kendi aralarinda elektron bosalmasi yapmalari
sonucu olusan siddetli 11k goriintiisiine simsek denir.
Simgeklerin yildirima doniisebilmesi i¢in bulutlarin yeryiiziine yakin bir sekilde paralel olarak
durup, elektron aligverisi yapmalari gerekir. Bu olaydan sonra elektronlarin izledigi yol
siddetli bir ates topuna doniislir ve yildirim olusur.
Elektrik I¢ Tesisleri Y&netmeligi kapsaminda bulunan tesislerdir. Ozellikle de yapinin
elektrik tesisatinin bir pargasi olan topraklama tesisleri ile de yakin bir iliskisi bulunmaktadir.
Clinkii yapiya diisen yildirirmin meydana getirdigi elektriksel bosalma akiminin en giivenilir
bir sekilde dogrudan topraga iletilmesi istenir. Giinimiizde yildirimlik olarak, Faraday kafesi
Franklin ¢ubugu ve Aktif paratoner sistemleri kullanilmaktadir. Ancak bu yontemler sadece
yildirimdan korunma basamaklarinin bir ayagini olusturmaktadir .Bu konudaki aragtirma ve
yonetmelikler iizerindeki ¢calismalar devam etmektedir.

1. Faraday Kafesi:

Faraday kafesi, elektriksel iletken metal ile kaplanmis veya iletkenler ile ag bigiminde
ortilmiis i¢teki hacmi disardaki elektrik alanlardan koruyan bir muhafazadir. Yanici parlayici
maddelerin depolandig1 binalarin dis1 kafes seklinde kaplanir. Binanin disindaki yiiksek
noktalara sivri u¢lu metaller yerlestirilir. Biitiin iletkenler ve sivri metaller( yi1ldirim yakalama
uclar1) birbiriyle baglanir ve topraklanir. Askeri amacl yapilar, Radyo frekans yayan
cthazlarin kondugu kabinler, GSM alic1 verici devreleri gibi yerlerde Faraday Kafesi yontemi
kullanilmaktadir.

2. Aktif Paratoner

Yildirimdan korunmak i¢in binalarin, camilerin ve evlerin gok yiiziine yakin olan
yerlerine paratoner ad1 verilen aletler konulur. Bu aletler etki alanina giren belli gaptaki
yildirimlari iizerine ¢ekerek en emniyetli sekilde topraga akitma gorevi iistlenirler.
Gerek yapiya dogrudan yildirim bosalmasi neticesinde farkli potansiyelde bulunan noktalar
arasinda olusan gerilimin, gerekse yapiya giren ¢esitli altyap1 hizmet tesislerine iliskin
borular, kablolar vb. lizerinden tasinan potansiyel siiriiklenmelerinin bertaraf edilmesi
potansiyel dengeleme veya diger adiyla es potansiyel kusaklamanin yapilmasini kaginilmaz
kilmaktadir.

Paratoner, sivri uclu metal bir cubuk, iletken tel ve galvaniz ¢ubuktan olusur. Temel
topraklamasi bulunan yeni binalarda paratonerden gelen iletken bakir iletken dogrudan temel
topraklamasina baglanmalidir. Sivri uglu yakalama ¢ubugu binanin en iistiine takilir, metal
cubuk iletken telle topraklamaya irtibatlanir.

Isletmeler icin Topraklama Direncinin 6l¢iilmesi:

Isletmelerde topraklama tesisati periyodik olarak en az yilda bir defa,
yer degistirebilen makineler icin alt1 ayda bir defa yetkili elektrik mithendisi tarafindan

muayene ve 0l¢liimil yapilmalidir.
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Olgiimlerde kullanilan cihazlar, TURKAK (Tiirk Akreditasyon Kurumu) tarafindan akredite

edilmis kalibrasyon laboratuvarindan her y1l kalibre edilmis olmalidir.

Yapilan is yeri kontrollerinde topraklama elektrik tesisatinin ve 50 volt'un iizerinde gerilim
altinda olan tiim makinalarin topraklama durumlar1 kontrol edilmelidir. Binalarda ve
isletmelerde temel topraklama tesisi ve kontrolleri Topraklama Yonetmeligi ve TS.HD.60364-
5-54 standardina uygun olarak yapilmalidir.

Topraklama yonetmeliginde belirtilen kontrol periyotlar:
o Elektrik iiretim, iletim, dagitim tesisleri 2 y1l
o Enerji nakil ve dagitim hatlar: S yil
o Sanayi tesisleri ve is merkezleri diren¢ degerleri 1y1l
o Topraklama tesisleri ile ilgili diger kontroller 2 yil
e Sabit isletme elemanlar1 1 y1l
e Yeri degisebilen isletme elemanlar1 6 ay
o Parlayici, patlayici, tehlikeli ve zararh maddelerle cahlisilan isyerleri ile 1slak

ortamlarda cahisilan isyerleri icin kontrol periyotlar1 1 yili asamaz.

Elektrik Tesisatinin Test ve Ol¢iimlerde Dikkat Edilmesi Gereken Kurallar

» Topraklama direnci 6lgtimlerinde kullanilan cihazlarin kalibre edilmis olmasi gerekir.

» Kullanilan cihazlar iyi taninmali pil sarj1 -kablo kopugu gibi durumlar mutlaka kontrol
edilmelidir.

» Bazi cihazlarda kablolar iist liste geldiginde oldukga farkli degerler ortaya
cikabilmektedir. Bu nedenle kablolar birbirine sarilmadan birbirini kesmeden
elektrotlara ulagtiritlmalidir.

> Olgiim aninda topragin &zellikleri dikkate alinmalidir.(yagmurlu havalarda 6l¢iim
yapilmamalidir)

> Olgiim aninda ¢iplak elle elektrotlara dokunmak tehlikelidir.

» Paratoner topraklama dlgimlerinde paratoner irtibat1 kesilerek kontrol klemensinden
Ol¢tim yapilmalildir. Yagmurlu ve riizgarli havalarda 6l¢iim yapmak tehlikeli olabilir.

> Olgiim yapilan yer eger fabrika ise topraklama sistemi mutlaka arastirilacaktir. Eger
TN sistemi uygulaniyorsa ¢evrim empedanst koruma iletken kesitleri projesinden
kontrol edilecektir.

» Cihazlarin govdelerine baglanan koruma iletkenlerinin panolara baglantisi 5 uglu priz
ve fis diizeni ile yapilmasi saglanmalidir.

» Hangi tip topraklama sistemi tasarlanirsa tasarlansin ~ hayat akimli (30 mA) kagak
akim koruma salteri kullanilmalidir.

> Olgiim yapilirken miimkiin oldugu kadar elektrikler kesilerek 6l¢iim yapilmalidir.
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» Ayni binada tiim topraklamalar ayn1 topraklama barasina irtibatlandirilmalidir. Aksi
takdirde miinferit ( her cihazi1 veya bilgisayarlar1) yapilan topraklamalarda cihaz
gbovdelerinde tehlikeli gerilimler olusabilir.

» Topraklama 6l¢timii yapilirken uygun toprak bulunamazsa , su borulart bu amagla
kullanilabilir.(Cihaz kataloglarinda bu baglantilar mevcuttur)

» Tesislerdeki Kacak Akim Rolesinin yillik 6l¢iim ve testi yapilmalidir. R6lenin agma
stiresi ve Rolenin agma akimui 6lgiiliir, test edilir. Cihazda herhangi bir bozukluk
varsa derhal yenisi ile degistirilir.
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AG TOPRAKLAMA GEGCIS DIRENCI
OLCUM RAPORU

A-GENEL BILGILER
OLGUMU TALEP EDEN

ILGILI KigI

OLCUM YAPILAN YERIN ADRESI

OLCUM TARIHi

HAVA DURUMU [v] Acik [] Kapal [] vagish
TOPRAK DURUMU [ 1slak [¥] Nemli [ Kuru
ENERJI SAGLAYAN KURULUSUN ADI UEDAS

KONTROL NEDENI [] Periyodik [ Tekrar [ Yeni Tesis ~ [] Tadilat
B-TESIS BILGILERI

TESISE AIT PROJE VAR MI? [ var [¥] Yok

ANA ESPOTANSIYEL BARA VAR MI? [J var [v] Yok

TOPRAKLAMA ILETKEN KESITLERI UYGUN MU? [¥] uygun [J uygun Degil

TOPRAKLAYICI TESIS SEKLI

OOring [JTemel [ Yiizeysel

[/ Derin  [] Belirsiz

TESISIN KULLANIM AMACI

OKUL

C-OLGUM BILGILERI

OLcUM CiHAZI

MARKA - MODEL

SERI NO

HATA SINIFI

OLCUM YONTEMI

OLGUM CIHAZININ KALIBRASYON BILGILERI

KALIBRASYON YAPAN KURUM

KALIBRASYON ONAY TARIHi VE SAYISI

GECERLILIK SURESI
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D-OLGUM SONUGLARI
(")L(}UM VE KARSILASTIRMA TABLOSU

Trafo isletme Topraklamasinin Trafo Koruma Topraklamasindan en az 20m uzakta Topraklamasinin Durumu

1 | Ana Bina Koruma Topraklamasi (Re)

Ana Bina igletme Topraklamasi (Rn)

Metal — Mobilya Atelyesi Koruma Topraklamasi (Re)

Metal — Mobilya Atelyesi isletme Topraklamasi (Rn)

ACIKLAMALAR
Ue =le.Re
-- Ue < 2.Utp ise kesici agma zamanina bagli olarak kontrol edilir.
- Ue < 4.Utp ise Topraklama Yodnetmeliginde belirtilen M dnlemleri kontrol edilir.
E-SONUG VE ONERILER Yerinde yapilan incelemeler sonucunda 6lgiimii yapilan noktalardan
karsilastirmasi yapilan topraklama direng degerleri uygundur.

F-ILGILi YASA VE YONETMELIKLER

is glivenligi tiziguniin 270.-354. maddeleri geregi elektrik tesislerinde topraklama yapiimasi
gereklidir.

Ayrica21.08.2007 tarih ve24500 sayili Resmi Gazete'de yayinlanarak yurarlige giren Elektrik
Tesislerinde,

Topraklamalar Yonetmeliginin 7.ve 10. maddeleri geregince topraklama zorunlu hale getirilmistir.
Ayrica,

21.08.2001 tarih ve 24500 sayili Resmi Gazete'de yayinlanarak yurirlige giren Elektrik
Tesislerinde

Topraklamalar Yonetmeliginin Ek-P bolumu geregi tesislerin periyodik kontrol yapilacaktir.

OLGUMU YAPAN KONTROL EDEN
ADI SOYADI ADI SOYADI
UNVANI UNVANI
DIPLOMA NO ODA SIiCiL NO
imza imza
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AG TOPRAKLAMA GEQis DIRENCI
(}EVRiM EMPEDANSI (")L(}UM RAPORU
(KACAK AKIM ROLESI TESTI)

A-GENEL BILGILER

ILGILI KiSi

OLCUM YAPILAN YERIN ADRESI

OLCUM TARIHI

HAVA DURUMU

Acik

[] kapah

[ vagish

TOPRAK DURUMU

[ 1slak

[w] Nemli

|:| Kuru

ENERJI SAGLAYAN KURULUSUN ADI

UEDAS

SEBEKE TIPI

R

[w] ™7

KONTROL NEDENI

[¥] Periyodik

[ Tekrar

[] Yeni Tesis

[] Tadilat

B-TESIS BILGILERI

TESISE AIT PROJE VAR MI?

|:| Var

[w] Yok

ANA ESPOTANSIYEL BARA VAR MI?

[] var

[w] Yok

TOPRAKLAMA ILETKEN KESITLERI UYGUN MU?

[¥] Uygun

[ uygun

Degil

TOPRAKLAYICI TESIS SEKLI

[Oring [ Temel [] Yiizeysel

|Z| Derin

[] Belirsiz

TESISIN KULLANIM AMACI

OKUL

C-OLCUM BILGILERI

OLGUM CiHAZI

MARKA - MODEL

SERINO

HATA SINIFI

OLCUM YONTEMI

OLGUM CIHAZININ KALIBRASYON BILGILERI

KALIBRASYON YAPAN KURUM

KALIBRASYON ONAY TARIHI VE SAYISI

GECERLILIK SURESI
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D-OLGUM SONUGLARI
OLCUM VE KARSILASTIRMA TABLOSU

TN SISTEMLER iCIN SIGORTA KORUMA

ILETKEN KESITI ACMA Rx
OLCULEN NOKTA Ana ('A”) EGRIsI ('2) OLCULEN Sff\ﬁR ESE%%
Koruma(mmz2) TIPI L-N
Ana Bina Priz 2.5 mm2 16A 51In 80 A 0.65 Q 325A 2.75Q Uygun
Metal — Mobilya 25mm2 |16A| 5in | 80A 0.48 Q 479A 275Q | Uygun
Atelyesi Priz
TN SISTEMLER iGiN ARTIK AKIM AYGITI (AAA) KORUMA :
ARTIK AKIM AYGITI
_ OLCULEN
B A In Ra =50/In R
OLCULEN NOKTA ) 0 Rx SONUG | ACMA ACMAS| | OLCULEN
Q SURESI | GEREKEN | DEGER SONUC
(mS) |DEGER(MA)| (mA)
Ana Bina Priz 0,03 1667 Q 1,13 Uygun 32 150-300 240 Uygun
Metal — Mobilya
Atelyesi Priz 0,03 1667 Q 1,56 Uygun 33,2 150-300 240 Uygun

ACIKLAMALAR

In: Koruma elemaninin anma akimi

la: Koruma elemaninin agma akimi 3,5 In)

. Olguilen topraklama yayilim direnci

: Hesaplanan sinir toptaklama direnci (TT sebeke icin Ra=50V / la
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E-SONUGC VE ONERILER Olasi bir faz-nétr veya faz-toprak arasi kisadevrelerinde olusabilecek deger yapilan

olcimler sonucunda 50 Volt'un altinda olacagindan ve sistemde kagak akim rdlesi devrede oldugundan

herhangi tehlike olusturmamaktadir. Olgiilen degerler stdegerlerin altinda oldugundan sonug olumiudur.

F-ILGILI YASA VE YONETMELIKLER

is glivenligi tiziiginiin 270.-354. maddeleri geregi elektrik tesislerinde topraklama yapilmasi gereklidir.
Ayrica21.08.2007 tarih ve24500 sayili Resmi Gazete'de yayinlanarak yururlige giren Elektrik Tesislerinde
Topraklamalar Yoénetmeliginin 7.ve 10. maddeleri geregince topraklama zorunlu hale getirilmistir. Ayrica
21.08.2001 tarih ve 24500 sayili Resmi Gazete'de yayinlanarak yururlige giren Elektrik Tesislerinde

Topraklamalar Yonetmeliginin Ek-P bolumu geredi tesislerin periyodik kontroll yapilacaktir.

OLGUMU YAPAN KONTROL EDEN
ADI SOYADI ADI SOYADI
UNVANI UNVANI
DIPLOMA NO ODA SiCiL NO
imzA iMzA
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YILDIRIMDAN KORUNMA TESISAT VE MUAYENE RAPORU

A-GENEL BILGILER
(")L(;UMU TALEP EDEN KURUM

Elektrik Bolimu Paratoneri

ILGILI KiSI

OLCUM YAPILAN YERIN ADRESI

OLCUM TARIHI

HAVA DURUMU Acik [ kapal [ vadgish
TOPRAK DURUMU [ 1slak [¥] Nemli [J Kuru
KONTROL NEDENI [v] Periyodik [] Tekrar [ veni Tesis [] Tadilat
B-TESIS BILGILERI

TESISE AIT PROJE VAR MI? [J var [¥] Yok

ANA ESPOTANSIYEL BARA VAR MI? [ var [¥] Yok

TOPRAKLAMA ILETKEN KESITLERI UYGUN MU? [¥#] Uygun [] uygun Degil

TOPRAKLAYICI TESIS SEKLI [ring [JTemel [ Yiizeysel [JYeniTess  [] Belirsiz
TESISIN KULLANIM AMACI OKUL

C-OLGUM BILGILERI
OLCUM CiHAZI

MARKA - MODEL

SERINO

HATA SINIFI

OLCUM YONTEMI

OLCUM CIHAZININ KALIBRASYON BILGILERI

KALIBRASYON YAPAN KURUM

KALIBRASYON ONAY TARIHI VE SAYISI

GECERLILIK SURESI

D-OLGCUM VE MUAYENE SONUGLARI
A - KORUMA BORUSU

Koruma Borusu Tesis Edilmis midir?

Koruma Borusu Galvaniz mi ?

Koruma Borusunda Oksitlenme Var mi ?

Koruma Borusu Capi Uydun mudur ?

Koruma Borusu Duvara Kelepgelerle Tutturulmus mudur ?
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Koruma Borusu Agzi Yalitkan Bir Madde ile Kalanmis midir ?

Koruma Borusu Igindeki iletkenler PVC Hortum iginde midir ?

Koruma Borusu 250cm 'midir ?

B - INDIRME iLETKENLERI

indirme iletkenleri 2x50 mm2 midir ?

indirme iletkenleri Som Bakir midir ?

indirme Iletkenleri Tespit Kroseleri Kizil Dékiim veya Paslanmaz Krom mudur ?

indirme Iletkenleri Tespit Kroselerinde Oksitienme Var mi ?

indirme Iletkenleri Kése veya "S" Yapmakta midir ?

indirme Iletkenleri Tespit Kroseleri Arasi Mesafe Ortalama Ne Kadardir ?

C - MUAYENE KLEMENSI

Muayene Klemensi Bulunmakta midir ?

Muayene Klemensi Zeminden 270 cm yukaridamidir ?

Muayene Klemensi Zeminden 270 cm yukaridamidir ?

Muayene Klemensi ile Koruma Borusu Arasi Mesafe 20 cm 'midir ?

D - GATI USTU

Cati Diregi Boyu Nedir ?

Cati Diregi Uzerinde Baglanti Klemensi Bulunmakta midir ?

Cati Diregi Cati Uzerine Saglam Tutturulmus mudur ?

inis iletkenleri Cati Diregine Uygun Olarak irtibatlandirilmis midir ?

E - TOPRAKLAMA TESISi

indirme Iletkenleri Topraklama Elektrodlarina Uygun Bir Sekilde Tutturulmus mudur ?

indirme iletkenleri Koruma Borusundan Sonra Zemin Uzerinde midir ?

Topraklama Hatti Tesis Edilmis midir ?

Topraklama Tesis Direnci Kag Ohm 'dur ?

E-SONUG VE ONERILER
F-ILGILI YASA VE YONETMELIKLER : s giivenligi tizGgiinin 270.-354. maddeleri geregi

elektrik tesislerinde topraklama yapilmasi gereklidir. Ayrica21.08.2007 tarih ve24500 sayili Resmi
Gazete'de yayinlanarak yururlige giren Elektrik Tesislerinde Topraklamalar Yonetmeliginin 7.ve
10. maddeleri geregince topraklama zorunlu hale getirilmigtir. Ayrica 21.08.2001 tarih ve 24500
saylli Resmi Gazete'de yayinlanarak yururlige giren Elektrik Tesislerinde Topraklamalar
Yonetmeliginin Ek-P bolumu geregi tesislerin periyodik kontroll yapilacaktir.

OLGUMU YAPAN KONTROL EDEN
ADI SOYADI ADI SOYADI
UNVANI UNVANI
DIPLOMA NO ODA SiCiL NO
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iMzA

iMmzA

YAPILAN OLCUMLER

1-AG TOPRAKLAMA GECi$ DIRENCi RAPORU

2-AG TOPRAKLAMA GECIS DIRENCi CEVRIM EMPEDANSI OLCUM RAPORU (K.A.R. TESTI)
3-YILDIRIMDAN KORUNMA TESISAT VE MUAYENE RAPORU

EKLER

1-TURK AKREDITASYON KURUMU ONAYLI KALIBRASYON RAPORU

2-MISEM (Meslek ici Siirekli Egitim Merkezi) TOPRAKLAMA YETKiLENDIRME BELGESI
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PERYODIK KONTROLLER VE TESTLER

SURELER

3 AY

6 AY

12 AY

YASAL DAYANAK

KONROL TEST VE OLCUMLERI

BASINCLI KAPLAR

ISIGT Madde: 223- 227

KAZANLAR Tim basingh kaplarin
kontroliiniin yapiimasi * | [SIGT Madde: 207-223
gerekmektedir.
KOMRESORLER
* | [SIGT Madde: 244
KALDIRMA
MAKINALERI * iSIGT Madde: 376-378
ASANSOR TESTLERI ASANSOR YON.
* * | iSIGT Madde:378
Kaldirma araglarinin
FORKLIFT kontroluniin yapilmasi
gerekmektedir. * iSIGT Madde:378
CARASKAL
* iSIGT Madde 378
VING
* iSIGT Madde 378
TEHLIKELI SIVI Belli ve gerekli zaman
DEPOLARI araliklari iginde kontrol * | ISIGT Madde 513

edilmesi gerekir.

ELEKTRIK TESISLERi TOPRAKLAMA VE PARATONER

SABIT TESISLERDE
(380 Kv,154 Kv)

SEYYAR TESISLERDE

GOVDE
TOPRAKLAMALARI

Elektrik tesisatinin
kontrollniin yapilmasi
gerekmektedir.

TOP.YON.
iSIGT Madde 295-296-
297-353

PARATONER

Mevcut paratonerin
kontrollniin yapilmasi
gerekmektedir.

iSIGT Madde 243 PAR-
PAT. MAD.CAL. TUZ.
Madde:57

YANGIN TUPLERI

a) Yilda bir kezden daha
fazla olmayan, ancak 6
aydan da daha az olmayan
araliklarla, b) Hidrostatik
deney uygulandiginda, c)

Bdtln yangin
sonduricilerin periyodik
kontrol ve bakimi TS ISO
11602-2 standardina gére
yapilacaktir.
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uQ(] eseq

GAZLARIN ETKILERI

YUKSELME-DUSME

iINSAN SAGLIGINA ETKiSi

8 SAATLIK CALISMA SINIRI

J0AD|2498 Isew|ideA
ulu1I9]1591 M13eIS04pIY

N2J3ud|ludA‘apulgip|iiaqg

sPilIezQ

epunanuos aueAenw Jig

Organik madde
cozUinmesi

1000 ppm Olim

Solunum %0-5 Yasam yok
Patlama %6-10 Bayilma
Yangin %9-14 Nefes darligi-Bulanti-Cinlama %19
Makinalar %12-18 Nefes darligi —Nabiz artar ’
%18-21 Uzun slirede bas agrisi
Solunum %1-3 Nefes siklagir
Patlama %3-5 Solunum 2 Kat artar
Yangm %5-6 Solunum 3 Kat artar %0.5
Is Makinalari %10 Kisa slirede 6lim o
Patlama 500-1000 ppm Uyuklama
Yangin 1000-2000 ppm Cene titremesi
Makinalar 2000-3000 ppm Solunum kalp yavaslar 50 PPM
Oliimde dudak boyanmis gibi kizarir (Milyonda)
Komdr icinde %4,5-14,5 Patlar
Bosluklarda %9,5 Siddetli patlama
Komdr yataklarinda (%14,5 Bogucu %2
Batakliklarda ?
Cop depo alanlarinda
Yanginlar 20 ppm Calismak mimkin
Patlayici madde 100 ppm Goz ve Akcigeri etkiler
ateslemeleri 300 ppm Zehirlenme
20 PPM
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SICAK iSLEM

IZNI

GAZLAR OZELLIKLERI
OKSIJEN Renksiz
02 Kokusuz
Tatsiz

Normal Havadaki orani % 20,93

KARBONDIOKSIT
CO,

Renksiz

Hafifi asit kokusunda
Bogucu

Havadan agir
Yerlerde bulunur

KARBONMONOKSIT [Renksiz,Kokusuz,Cok zehirli
CO Hava agirliginda,Her yerde bulunur
CO kanin hemoglobinin etkisi O, gore
300 kat fazladir
Zehirlenme gergeklesir
METAN Renksiz,Kokusuz,Patlayici,Yanici,Bogucu
CH,4 Havadan hafif

Ustte tavanda bulunur

HIDROJEN SULFUR

Renksiz,Cirik yumurta kokusunda
Cok zehirli

GOz solunum tahrisi

Havadan agir

Suda kolay ¢ozinir




Tas ile Kesme L] [] s o
TASLAMA ] [] s s,
ELEKTRIK KAYNAGI ] I
GAZ KAYNAGI ] [] s o
KAYNAK AGZI AGMA ] [] s s,
KARBONLAMA ] I
ONAY
ATELYELERDE
STANDART iS IiZNIi

izin No

izin Tarihi
Proje ismi
izinli Alan
izin Siresi
isin tanimi

iZIN KONTROL LiSTESi (CHECK LiST) |
EVET  HAYIR iZiN SURESI IMZA
Alan Kontrol |:| |:| ............................................................................
Iskele Kontrol |:| |:| ............................................................................
Korkuluk Muhafaza Kontrol |:| |:| ............................................................................
Merdiven Kontrol |:| |:| ............................................................................
Guvenlik Levhalari |:| |:| ............................................................................
Havalandirma Kontrol |:| |:| ............................................................................
Makine Kontrol |:| |:| ............................................................................
Aydinlatma Kontrol ] [[] s s
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Kisisel Koruyucu Donanim Kontrol

ONAY

izin No

izin Tarihi
Proje ismi

izinli Teknisyen
izinli Alan

izin Siresi

isin tanimi

Gaz Olgiimii Kontrol
Havalandirma Kontrol
Aydinlatma Kontrol
Yangin Ekipman Kontrol
Merdiven Kontrol
Korkuluk Kontrol

Tank ici gecis Kontrol
Tank i¢i bosluk Kontrol

[]

TANK GIiRIiS IZNi

iZIN KONTROL LiSTESi (CHECK LIiST) |

EVET

Oooogoan

HAYIR

HOoddood

iZiN SURESI
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ONAY

GAZ KONTROL BELGESI
EMNIYET KONTROLLERI | EVET  HAYIR

1-ALAN GAZLARDAN TEMIZLENMISTIR. ] ]
2-ALAN HAVALANDIRILMISTIR. ] ]
3-KOMSU ALANLAR KONTROL EDILMISTIR. ] ]
BASIN SURESI....ooooeveeeee oo eveeeeees e sssseesees e ssmsessssssss s ssssssseses s sssssssses e s sssssereoe
5-ALAN KONTROL EDILMISTIR.  CALISMAYA
UYGUN oo e snessseeses s s sssses e s snsssessses s
ONAY
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makina miihendisleri odasi

Kalorifer

Kazani

Periyodik Kontrol Raporu

Standart

Tel:

Faks:
Firma Adi Bolima
Adresi Kontrol Tarihi
Tel web Rapor Tarihi
Faks e-posta Rapor No
TEKNIK OZELLIKLER
Markasi Galisma basinci (bar)
Imal Yih Test basinci (bar)
Seri No Kapasite (kcal/h)
Kazan Tipi TSE belgesi var mi?

TESPIT VE DEGERLENDIRME SORULARI

KALORIFER KAZANI

Termometre adedi [ or BI6f dlizeni var mi ve uygun mu?
Termostat adet | Duman bacasi temizleme kapagi var mi?
Hidrometre bar | Kazan dontstmu yapildi ise ilk yakit tir nedir?
Isitma yizeyleri temiz mi? Korozyon belirtileri var mi?
Yapilan bakim ve onarimlar defterlerine igleniyor mu? Emniyet borulari uygun mu?

KALORIFER TESISATI
Tum tesisat teknige uygun mu? Flans ve vanalarda sizinti var mi?
I1zolasyonlar saglam mi? Atesci belgesi var mi?

KAZAN DAIRESI

Elektrik tesisati yonetmeliklere uygun mu?

Ortalama yillik yakit tiketimi (...)

Pencereler ve kapilar yanmaz malzemeden mi?

Yangin sondirme cihazi var mi?

Pis su pompasi ve yer stizgeci var mi?

Kazan dairesi temiz mi?

Havalandirma yeterli mi?

Baca uygun ve temiz mi?

DEPOLAMA VE YAKIT DONAN

MI (SIVI-GAZ YAKIT)

Emniyet ventilleri ayarlandiklari degerde galigiyor mu? BRULOR

Yakit deposu havaliklari bina digina ¢ikarilmis mi? Marka

Yakit seviye gostergesi uygun mu? Tip

Kazan termostati uygun mu? Seri No

Emniyet ventili bl6fu bina digina verilmis mi? Kapasite kw

DEPOLAMA VE YAKIT DONA

NIMI (KATI YAKIT)

Yakit deposu ile kazan arasi bolinmis ma?

Izgaranin durumu uygun mu?

Kémur yigma yuksekligi uygun mu?

Yanma saghkh mi?

Komdr analiz raporu var mi?

Kazanci aletleri tam ve saglam mi? (Gelberi, sling(,

Baca gazi analiz raporu var mi?

kirek, kanca, firgalar)

TEST, DENEY VE MUAYENE

Kazanin biitiin baglantilari kapatildi, kazan (20)°C su ile (6,0) bar basingta (1/2) saat deney altinda tutuldu.

Kazanda deformasyon ve sizintilarin olmadigi gérilda.

BasaDon
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IKAZ VE ONERILER

SONUC VE KANAAT

Kontrolii Yapan Yetkili Makina Miihendisinin

IMZA

ONAY

Adi Soyadi

Sicil No

NOT: Basinghi Kaplarin ve Tesisatlarin "is Ekipmanlarinin Kullamminda Saglik ve Giivenlik Sartlan Yonetmeligi" madde 7 geregi kontrol edilmesi

zorunludur. (Form raporun ayrilmaz bir ekidir.)
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makina muhendisleri odasi

Elektrikli Asansor
Periyodik Kontrol Raporu

| Firma/Bina adi | | Bolimi |
Tel:
Faks:
Adresi Kontrol Tarihi
Tel 0 226 8141698 web Rapor Tarihi
Faks 0 226 8143112 e-posta Rapor No
TEKNIK OZELLIKLER
Yapimci Seri no Kumanda cinsi Halat capr mm
Tipi Imal yili Hizi(m/s) Kapasite
Sinifi Durak sayisi Aski tipi Test agirligi
KALDIRMA GRUBU
Markasi Tipi Seri no Imal yili Glicu(kw) Devir Sayisi (d/d)
Makina
Motor

TEST VE KONTROLLER

Uygun/U.Degil

Uygun/U.Degil

Kuyu-Kuyu alt Boslugu

Sinir kesiciler

Regilator (Kuyu Dibi)

Kabin ve karsi agirlik kilavuz raylari

Tamponlar

Karsi agirlik

Kullanma Talimatlari

Asiri yUk otomatigi

Kabin ve kat kapilari

Halatlar

Kapi camlari Kuyu Ust boslugu
Kapi kilitleri Kumanda panosu
Kabinin seyri Fren ve ekipmanlari

Kat seviye ayarlari

Makina ve motor caligmasi

Dis kumanda buton ve gdstergeleri

Tahrik ve saptirma kasnagi

Ic kumanda buton ve gostergeleri

Regilatér (Makina Dairesi)

Kabin aydinlatmasi

Ana besleme tablosu

Kabin Topraklamalar

Kabin alti Makina ve makara dairesi

Kabin Ustu Asansor Dosyasi
ACIKLAMALAR
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SONUG

Kontrolii Yapan Yetkili Makina Miihendisinin

IMZA

ONAY

Adi, Soyadi

Oda Sicil No

NOT: Basingli Kaplarin ve Tesisatlarin "ig Ekipmanlarinin Kullaniminda Saglik ve Giivenlik Sartlari Yonetmeligi* madde 7 geregi kontrol edilmesi

zorunludur. (Form raporun ayrilmaz bir ekidir.)

BasaDon




makina miihendisleri odasi

Hava Tanki

Periyodik Kontrol Raporu

Firma Adi

Bolimu

Adresi

Kontrol Tarihi

Tel

web

Rapor Tarihi

Faks

e-posta

Rapor No

TEKNIK OZELLIKLER

Markasi

Isletme Basinci (bar)

Imal Yil

Deneme Basinci (bar)

Seri no

Kapasite (L)

Tipi

Manometre

Basing ayar otomatigi (Presostat)

Emniyet ventili

Emniyet ventili agma basinci

Drenaj vanasi

TESPIT VE DEGERLENDIRME SORULARI

. Manometre galisiyor ve tiizige uygun mu?

. Emniyet ventili calisiyor ve tlizige uygun mu?

. Basing ayar otomatigi calisiyor ve tiziige uygun mu?

. Drenaj vanasi ¢aligiyor ve tizige uygun mu?

. Kompresor ¢ikisinda gekvalf var mi, galisiyor mu?

. Ayirici (separator) var mi, galigiyor mu?

. Hava deposu patlamalara karsi dayanikli bir bolmede midir?

@ Nl O O B W N =

. Yapilan bakim ve onarimlar sicil defterine isleniyor mu?

9. Hava tanki projesine goére mi?

9.1. Kaynak dikigleri uygun mu?

9.2. Hava tankinda kalici deformasyon var mi?

TEST, DENEY VE MUAYENE

Tankin bGtln baglantifari kapatildi, tank (20 ) °C su ile ( 10,0 ) bar basingta ( 1/2') saat deney altinda tutuldu.
Tankta deformasyon ve sizintilarin olmadigi gorildi.

iKAZ VE ONERILER

BasaDon




SONUC VE KANAAT

Yukarida kontrol tarihinde teknik 6zellikleri belirtiien HAVA TANKIin mevcut sartlar altinda, uygunsuzluklarin ve agiklamalarda belirtilen eksikliklerin

giderilmesi 6n kosulu ile kullaniimasinda sakinca yoktur. Bir sonraki kontrol tarihi ................... ‘dir.
Kontrolii Yapan Yetkili Makina Miihendisinin imza ONAY
Adi Soyadi
Sicil No

NOT: Basingh Kaplarin ve Tesisatlarin "is Ekipmanlaninin Kullamiminda Saglik ve Giivenlik Sartlari Yoénetmeligi" madde 7 geregi kontrol edilmesi
zorunludur. (Form raporun ayrilmaz bir ekidir.)

Dok No : F/10-1.7-R Rev 3
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makina miihendisleri odasi

Hava Tanki

Periyodik Kontrol Raporu

Faks:
Firma Adi Bolimu
Adresi Kontrol Tarihi
Tel web Rapor Tarihi
Faks e-posta Rapor No
TEKNIK OZELLIKLER
Markasi Isletme Basinci (bar)
Imal Yih Deneme Basinci (bar)
Seri no Kapasite (L)
Tipi
Manometre
Basing ayar otomatigi (Presostat)
Emniyet ventili

Emniyet ventili agma basinci

Drenaj vanasi

TESPIT VE DEGERLENDIRME SORULARI

. Manometre ¢alisiyor ve tiizige uygun mu?

. Emniyet ventili calisiyor ve tiizige uygun mu?

. Basing ayar otomatigi calisiyor ve tiziige uygun mu?

. Drenaj vanasi galisiyor ve tizige uygun mu?

. Kompresor ¢ikisinda gekvalf var mi, galisiyor mu?

. Ayirici (separator) var mi, galigiyor mu?

. Hava deposu patlamalara karsi dayanikli bir b6lmede midir?

@ N O Of B W N =

. Yapilan bakim ve onarimlar sicil defterine isleniyor mu?

9. Hava tanki projesine goére mi?

9.1. Kaynak dikigleri uygun mu?

9.2. Hava tankinda kalici deformasyon var mi?

TEST, DENEY VE MUAYENE

Tankin bGtln baglantilari kapatildi, tank (20 ) °C su ile ( 15 ) bar basingta ( 1/2 ) saat deney altinda tutuldu.

Tankta deformasyon ve sizintilarin olmadidi gorildi.
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iKAZ VE ONERILER

SONUC VE KANAAT

Yukarida kontrol tarihinde teknik 6zellikleri belirtilien HAVA TANKIin mevcut sartlar altinda, uygunsuzluklarin ve agiklamalarda belirtilen eksikliklerin

giderilmesi 6n kosulu ile kullaniimasinda sakinca yoktur. Bir sonraki kontrol tarihi ..................... 'dir.

Kontrolii Yapan Yetkili Makina Miihendisinin imza

ONAY

Adi Soyadi

Sicil No

NOT: Basingh Kaplarin ve Tesisatlarin "is Ekipmanlarinin Kullaniminda Saglik ve Giivenlik Sartlari Yonetmeligi" madde 7 geregi kontrol edilmesi
zorunludur. (Form raporun ayrilmaz bir ekidir.)
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SARIYER iLCE MiLLi EGITIM
MUDURLUGU iS$ SAGLIGI VE GUVENLIGI
BUROSU
KiSiSEL KORUYUCU DONANIM STANTARTLARI TABLOSU

Dokiiman No

: i8G.16.1

Revizyon No
Revizyon Tarihi :

Yaym Tarihi

1 26.11.2015

Pursaklar ilge Milli Egitim Miidiirligii kurum, okul ve merkezlerinde ¢alisan ilgili personelin yaptiklari gorevlere gore Dokiiman No: ISG.16.2 da belirlenen Kisisel koruyucu donanimlarin sahip olmasi gereken standartlar asagidaki
tabloda belirtilmistir.

NO MALZEMENIN ADI STANDARDI OZELLIGE IL6iLt RESIM
N TSENISO . o o " .
1 IS AYAKKABISI 20345-53 Su gegirmez,yaga karsi dayanikli, antistatik, kaymaz taban, gelik burunlu,deri
2 is BOTU TS ENISO 20345-S3 |Su gegirmez,yaga karsi dayanikl, antistatik, kaymaz taban, gelik burunlu, deri &
Baret, basa bir cismin diismesi, ¢arpmasi veya basin bir yere vurulmasi yahut basin gerilimli bir iletkene degmesi e
olasihgina karsi kullanilir. Baret, gévde basbandi ve cevre bandindan olusur. Gévde, kubbe bigiminde sert saglam, *f 1 ==
neme, dnrb:lere delinmeye ve elektrige karsi dayanikli, cildi tahris etmeyen plastik deri veya diger uygun
BARET TS EN 397
3 yapiimalid llikle, insaat, madencilik, metal ve metalurji is kollarinda kullaniimaktadir. Yénetim e ‘
faaliyetleri disindaki drnegin, konstriksiyon, operasyon ve onarim islerinde galisan ve buralari ziyaret eden herkes, ‘
baret giymek zorundadir.
15 ELBISESE ve TS EN 340 anllnn i-si-n tiirine ve tf'zvr‘e knsulla-r'fna gore p-amuklu, !ﬁflﬁ-veya semeﬁlf kumssfnn Zapl'll". Ceket- Pantolon bigi.m.ir.lde
4 fe A R oldugu gibi tulum bigiminde de olabilir. Bu elbiseler, giinlik islerde, mevsime gére soguk ya da sicak havalarda giyilir.
Is ONLUGD TS EN 470 . y N
Isciye mekanik etkenlerden toz ve kirden korur.
Sifir diyoptrili kimimaz camli (polycarbonat), yanlarinda iicgen seklinde seffaf malzemeden (plycarbonat veya
5 ATOLYE 6BZLUED TSEN166 plexiglass) y.apnlrm; koruyucu bulunan nor.mul gSle‘i{( gérinimiinde bir gézliktir. Bu ngIiik!Aer, af&lyel'er"de,n kesme, '
zimba, pergin, raspa, kuru taslama ve pik veya biiyik metallere ve kivilcimlara karsi gézii korumak igin tim sanayi
dallarinda kullanilir.
PARCA VE CAPA
6 < - EC K TS 5560 EN 166 Polikarbon lensli ve fenni erceveli, ucusan partikiillerden koruyucu ve ergonomik
66zL060
GENEL AMACLT NETRIL Mekanik etkilere (kesflmeler‘e, pi 1i ve ke.slfin yﬁzey!ere, delinmelere? lfursn ellerl !(nrumuda kullanilir. El igi ve
7 ELDIVEN TS EN 420 parmaklar kromlu deriden yapilmistir. Awug ici (ayasi) ilave deri desteklidir. El stii ise branda kumastan yapilmistir.
Kisa ve uzun kongludur.
Kaynakginin, kaynak isinlarina (ultraviyole, enfraruj) kars: ellerini korumada kullanilir. Tamami kromlu deriden
8 KAYNAKCT ELDIVENL TSEN421 yapilmistir. Avug igi, mekanik etkilere (asinma, delinme, yirtilma) kars: deri takviyelidir. Konglari uzundur. Standart
boy, 46 cm dir.
EIEKTFIK Iglerinde en GoK ve gereKen Dir Kigisel Koruyucu gerinimin
degerine yalrtilmis olmalidir. 2500 volt ile 35000 volt arasindaki gerilimlerde galisanlart korumuda kullanihr.
Elektrikgiler, elleriyle calisirken elektrik akiminin viicuda girmesine eldiven taktiklarinda engel olunur. Elektrikgilerin
plastik bulasik eldiveni kullanmalari sik rastlanan yanhs | dir. Yalitkan eldivenlerin iizerlerinde kullanma |
gerilimleri ile yalitkanlik &zelikleri belirtilmelidir. Lateks malzemeden yapilmis olup, et kalinhgi gerilime gére 0.9 mm' \
9 ELEKTRIK ELDIVENL TS EN 50237 den 2.2 mm ye kadar degisiktir. Yalitkan eldivenler, sik sik kullanilir. Elektrikgiler, elleriyle calisirken elektrik | /
akiminin viicuda girmesine eldiven taktiklarinda engel olunur. Elektrikgilerin plastik bulasik eldiveni kullanmalari sik | |
rastlanan yanhs lamadir. Yalitkan eldivenlerin iizerlerinde kullanma gerilimleri ile yalitkanlk &zelikleri [ é
belirtilmelidir. Lateks malzemeden yapilmis olup, et kalinligi gerilime gére 0.9 mm’ den 2.2 mm ye kadar degisiktir.
Yalitkan ler, sik sik y edilmeli ve kull dan énce bunlari iyi durumda olduklarindan ve gatlama,
e hatba Liicile dalilklasin hile almadiS: +achit adilaadiles kulland Ladd
10 I35 ELDIVENT soguk | TSEN388/TSENS5I1 |5 parmak, su ve soguja dayanikli , avug ici deri takviyeli, su gegirmez, polyester,termal ig astarh
Cesitli zararl ve zehirli gazlara karsi gézleri, yiizii ve solunum yollarini korur. Konusmaya ve duymaya engel degildir.
" SOLUNUM YOLU TS EN136 /EN 140 Gévdesi naturel kauguktan, gérme cami, genis gériis agili (panoramik) kirilmaya dayanikli akril malzemeden yapilmistir.
KORUYUCULART Uzerinde, bir nefes alma, bir veya iki nefes verme ventili bulunmaktadir. Basa bes yerden cok kolay takilip
¢ikartilabilen toka ile baglantili ahtapot bigiminde bas bantlar ile basa kolaylikla yerlestirilir ve cikartilir.
Kulak kanalina yerlestirilerek kullanilan bir kulak . Ozellikle, tekstil sanayiinde biyik kullanim alani
12 KULAK TIKACT TSEN 352-2 bulunan bu Tllfa;lcfn hijyenik olmas! igin pglyzthelen foam (sijnger)'tjien veya silikon kauguktan yapxln‘ush‘r. Kort}irfnllf ve it
kordonsuz tipleri vardir. ok hafif oldugundan rahatca kullanilabilir. Kulak tikaci olarak pamuk (gliserin emdirilmis)
k ik oldugu igin kullanilmakta ise de giiriiltiiniin siddetini ok az indirdiginden kullanilmas: nerilmemektedir.
[
Kulak kepgelerini fincanla ve igi siingerli yastiklari ile érten, her basa gére ayarlanabilen bas banth giiriiltiinin
siddetini azaltan ancak, konusmay: ve isitmeyi yen bir koruyucu mal. di
Basbandi, paslanmaz yayh gelikten veya kiriimaya dayanikh plastik yapilmistir. Fincanlari ABS malz:m:den yastiklar:
13 KULAKLIK TS EN 352-1 ii stingerli disi PVC kaplamali oldugundan kulak gevresine optimal bir baski saglanmistir. !
Manson tipli kul in G tird bul ktadir. Bunlar, bas bantli, ense banth ve barete monteli tipleridir.
Genellikle, giiriiltiinin siddetinin yilksek oldugu, motor test iinitelerinde, madencilikte, ormancilikta ve pnomatik
kiricilarda kullanihir.
BeL TIPL EMNDYET st Gty el emort s Ky emer o e drege, oo akaya 5 Yo [ ]
14 KEMERE TS EN 358 ans 4 N 4 g8 yave. v m

VE EMNLYET HALATI

tutturmaya yarayan halat veya emniyet askilari bulunmalidir.

NOT: CE ISARETI VE YANINDA YER ALAN DORT RAKAMIN ANLAMI; URUNUN TUM KONTROLLERDEN GECTISININ VE ILGILT TEKNIK GEREKLERE VE EN STANDARTLARINA UYGUNLUSUNUN KANITIDIR. CE ISARETE KESINLIKLE
KALITE MARKAST DEGILDIR EKIPMANLARIN UZERINDE VEYA ETIKE TLERINDE MUTLAKA STANDART NUMARALART VE CE ISARETE OLMALIDIR.
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Dokiiman No Ek-8

................................................. MUDURLUGU Revizyon No

KISISEL KORUYUCU DONANIM ZIMMET | Revizyon Tarini

TUTANAGI Yayn Tarihi

Sayfa No 1/1

isyerinde, tarafima isyerinde gérev yaparken kullaniimak {izere teslim edilen asagidaki listede belirtilen
kisisel koruyucu donanimlari kullanilir ve saglam vaziyette teslim aldim.

_MALZEMENIN '
. OZELLIKLERI VE TESLIM _
MALZEMENIN ADI DETAYLARI TARIHi iMZA
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

Tarafima teslim edilen kisisel koruyucu donanimlari;
» Nasil ve ne sekilde kullanilacaginin uygulamali olarak egitiminialdim,

» Kullanmadigim zamankarsilasacagim saglik risklerini, tehlikeleri ve yaptirimlar konusunda, amir ve
ISG yetkililerinden gerekli egitimi, bilgileri ve ydnlendirici ikazlari aldim.

> Is sahasinda, is baslangicindan sonuna kadar kullanacagimi,

» Kullanmadigim takdirde kendime, Ug¢uncu sahislara ve igletmeye verecedim zarardan ve bu
nedenle meydana gelebilecek kazalardan timuyle sorumlu olacagimi,

» Her tirlG hukuki sorumlulugun kendime ait oldugunu,

» Kisisel Koruyucu Donanimlara kasitli olarak zarar vermem halinde rayi¢ bedeliniddeyecegime,

» Kisisel koruyucu donanimlari gosterilen yerde muhafaza edecegimi,

» Kendi kusurum nedeniyle hasar gormesi durumunda da derhal amirimden veya yenisiile

degistiriimek tUzere KKD deposundan temin edecedimi,

» Gerektiginde (eskidiginde, kullaniimaz hale geldiginde) degistirmek lizere depoya eskisini getirerek
muracaat edeceg@imi

Kabul, beyan ve taahhit ederim.

Adi ve Soyad : Adi ve Soyad
Gorevi : Gorevi
imza : imza
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MILLT EGITiM BAKANLIGI
Sarniyer isyeri Saglk ve Giivenlik Birimi
O 7 11 i g 11111

W e [

EGITIME KATILIM BELGESI

(Calisanlarin iSG Egitimi)

Egitim Alan Katilimci Bilgileri :

Adi Soyadi
T.C. Kimlik Numarasi

Gorevi/Unvani

Yukarida katilimai bilgileri yer alan 6331 Sayili Kanun ve
Calisanlarin is Saghgi Ve Giivenligi Egitimlerinin Usul Ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik kapsaminda
yapilan egitime katilarak bu belgeyi almaya hakkazanmistir.

Belge Bilgileri :

Tarih Sayi
Yer : SUresi .o, Saat

Egitim Konulari:

|:| Genel Konular :Calisma mevzuati ile ilgili bilgiler, Calisanlarin yasal hak ve sorumluluklari, is yeri temizligi ve diizeni, is kazasi ve
meslek hastaligindan dogan hukuki sonuglar

|:| Saglik Konulari:Meslek hastaliklarinin sebepleri, Hastaliktan korunma prensipleri ve korunma tekniklerinin uygulanmasi, Biyolojik
ve psikososyal risk etmenleri, ilk yardim

I:ITeknik Konular:Kimyasal, fiziksel ve ergonomik risk etmenleri, is kazalarinin sebepleri ve korunma prensipleri ile tekniklerinin
uygulanmasi, Elle kaldirma ve tasima-Guvenlik ve saglik isaretleri, Parlama, patlama, yangin ve yangindan korunma, Kisisel koruyucu
donanim kullanimi, is ekipmanlarinin giivenli kullanimi, is saghigi ve giivenligi genel kurallari ve giivenlik kiiltiirti, Ekranh araglarla ¢alisma,-
Tahliye ve kurtarma, Elektrik; tehlikeleri, riskleri ve énlemleri

Is Giivenligi Uzmani isyeri Hekimi

isveren / Vekili
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ISE GIRIS / PERIYODIK MUAYENE FORMU

ISYERININ

Unvani TP MUDURLUGU

SGK Sicil No

Adresi

Tel No

Faks No

E-posta

Ise giris/periyodik muayene olmay1 kabul ettigimi ve muayene sirasinda verdigim
bilgilerin dogru ve eksiksiz oldugunu beyan ederim.
Caliganin:
Adi Soyadr :
Imzas1

FOTOGRAF

CALISANIN

Adi1 ve Soyadi

T.C.Kimlik No

Dogum Yeri ve Tarihi

Cinsiyeti

Egitim Durumu

Medeni Durumu ; Cocuk Sayist : ...

Ev Adresi

Tel No

Meslegi

Yaptig1 is(Aynntili olarak tanlmlanacaktlr)

Calistig1 boliim

Daha once galls‘[lgl yerler (Bugunden gegmise dogru):
Iskolu Yaptigi is Giris-¢ikis tarihi

OZGECMISI

Kan grubu

Konjenital/kronik hastalik

Bagisiklama

Tetanoz

Hepatit

Diger

SOY GECMiSi

Anne: Baba: Kardes: Cocuk:

TIBBi ANAMNEZ

1. Asagidaki yakinmalardan herhangi birini yasadiniz mi1? Hayir: [J Evet: [

Balgamli 6ksiiriik : [ Gogiis agrisi: [ Sirt agrist @ [J Eklemlerde agri: [J

Nefes darhign ;O Carpmti [ I[s]hal veya kabizlik:

2. Asagidaki hastaliklardan herhangi biri igin teshis konuldu mu? Hayir: [ Evet: [

Kalp hastahgr : [ Sarilik 4 Gorme

bozuklugu : Besin zehirlenmesi  : O

Seker hastaligi : [ Mide veya on iki parmak iilseri: Sinir sistemi hastaligi : []

Basa Don



O

Bobrek
Tty 5 U Isitme kayb1: [ Deri hastaligi: [J

3. Hastanede yattiniz mi? Hayir: [J EVEt iSe tant .....veveitiiiie e

4. Ameliyat oldunuz mu? Hayir: [J Evetiseneden? ...........ccooiiiiiiiiiiiiii

5. Is kazas1 gecirdinizmi? ~ Hayir: [ Evetiseneoldu? ............coooiiiiiiiiiiiii

6. Meslek hastaliklar1 stiphesi ile ilgili tetkik veya muayeneye tabi tutuldunuz mu?
Hayir: I EVELISE SONUG? .uviiiit ettt etetete et et et et e et e e e e e eeans

7. Maluliyet aldiniz m1? ~ Hayir: [J Evet ise nedeni ve orant ..............ccceevvvviuieniiininininnn.

8. Su anda herhangi bir tedavi gériiyor musunuz? Hayir: [ Evetise nedir? .......................

9. Sigara igiyor musunuz? Hayir: [  birakmus ... ay/yil 6nce ... ay/yil icmis ..... adet/glin i¢gmis
Evet :0J .......... yildir adet/glin
10. Alkol aliyor musunuz? Hayir: [J  birakmis .... y1l 6nce ceyiligmis ... siklikla igmis
Evet : 1 .......... yildr siklikla
FiZiK MUAYENE SONUCLARI
a) Duyu organlari Goz: [ Kulak-Burun-Bogaz: [ Deri: [

b) Kardiyovaskiiler sistem muayenesi

¢) Solunum sistemi muayenesi

¢) Sindirim sistemi muayenesi

d) Urogenital sistem muayenesi

e) Kas-iskelet sistemi muayenesi

f) Norolojik muayene

g) Psikiyatrik muayene

&) Diger TA: .../ ..... mmHg Nb: ....... /dk
Boy: .... Kilo: ......... Viicut kitle indeksi:
LABORATUVAR BULGULARI
a) Biyolojik analizler Kan :
Idrar:
b) Radyolojik analizler
¢) Fizyolojik analizler Odyometre :
SFT
¢) Psikolojik testler
d) Diger
KANAAT VE SONUC™
Lo isinde bedenen ve ruhen ¢aligmaya elverislidir.
2 sartiyla caligsmaya elveriglidir.

...... locooid ool

(*) Yapilan muayene sonucunda g¢alisanin gece veya vardiyali ¢aligma kosullarinda galisip ¢aligamayacagi ile viicut
saglhigint ve biitiinliigiini tamamlayict uygun alet teghizat vs. bulunmasi durumunda c¢alisan i¢in bu kosullarla
calismaya elverisli olup olmadig: kanaati belirtilecektir.

imza
Adi1 ve soyadi

Diploma tarih ve no

Isyeri hekimligi belgesi tarih ve no

Basa Don



................................................ MUDURLUGU

iS KAZASI TUTANAGI- RAPORU

Dokiiman No

Ek-7.a

Revizyon No

Revizyon Tarihi

Yaymn Tarihi 09.02.2016
Bu form ramak kala ,ilk yardim,is giinu kaybi,¢oklu yaralanma ile sonuglanan kazalarda kullaniimaktadir
; i K el
. 1..1201..
Kazal | | SSK Sidi ; ST
E-- :: I ~ B. - . G-- - 'I B I I -I =
Yaral bol Tl ; bebi
Kazanin anlatimi
Neden olan faktorler
Kazaliya gore
Taniklara gore
Sonuc olarak
Kok Nedenler
Onlevici faalivetler Sorumlu kisi Tamamlama Durum
tarihi
[ ]
[ ]
Kazaliya yapilan islem Ramakkala | ik Yardim is Giinii Kaybi | Coklu Yaralanma
1 2 3 4
TANIK TANIK
Tarih Sube Miidiiri/Sefi '|§ Guvenligi Uzmani .Tarih
(Ad Soyad ve imza) - 1..1201.. imza imza - 1..1201..
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TT.
_ SOSYAL GUVENLIK KURUMU EK:7
ISKAZASI VE MESLEK HASTALIGI BILDIRIM FORMU

1-Isyeri Bilgileri
Bagl bulundugu i1 : Sicil No:
Vergi Dairesi ve Numarasi: Tel: |Fax:
Isyerinin Unvan1 ve Adresi :

Erkek __ | Kadm [[[]] Cocuk [[I[] Staiver-cirak [[]]] Terér Magduru [[]]]
Ozirli  []]] Hikimit [TT]] Eski Hiik. 110 Genel Toplam [I]]]

2- Kazazede veya Kazazedelerin / Meslek Hastahg Tanis1 veya Siiphesi ile Hastaneye Sevk edilenin

Isci Savist:

Adi Soyad: [Cinsiyeti: E [ K [ [Dogum Tarihi: .../.../......
T.C. Kimlik No: SSK Sicil No:
Bag-Kur Sicil No:
Ise Giris Tarihi: .../.../.... |Medeni Hali: Evli O Bekar [J Dul [
Ogrenim Okur yazar [] Okur Yazar Degil []  Ilkdgretim [] Ortadgretim [
Durumu : Yiiksek Okul [] Universite O  v.Lisans O Doktora 0
Istihdam durumu: 5510 S.K 4-a Daimi [0 Mevsimlik [0 Gegici[] EskiHiikiimli [0 Hiikiimlii O
Ocziirli O Odiing galisan [J  Terér Magduru []  Stajyer-Cirak ]
Alt igverene ait ¢alisan O Diger O
5510 S.K 4-b Kendi adina ve hesabina O
Calisma Sekli : Tam zamanli [] Kismizamanli [J Diger [
Prim 6deme hali: sona erdi [0 sonaermedi [] Sona erdi ise; erdigi tarih : .../..../.....
Son bir yil i¢indeki toplam ticretli izin giin sayisi: Son igyerine giris tarihi: v d
Esas Isi (Meslegi) : |Uyrugu (Yabanci ise tilke adi):
Iscinin 1. derece yakmmin : Adi Soyadi .............cccevvvineinneineinnn.n. Agik Adresi.......cooooviiiiieiiiiii

is kazas1 Halinde Doldurulacaktir

Kaza Tarihi : ..../.../...... |Kaza Giiniinde Isbasi Saati : .............. |Kazan1n saati : ............

Kaza Aninda Yaptig Is :

Kazanin sebebi: [Kaza sonucu is géremezlizgi ~ Var [0 Yok [0 Derhal 6lim [

Yaranin Vicuttaki Yeri:

Isyerinin biiyiikligii:

3
4
5
6 |Yaranin tiri:
7
8
9

Caligilan Ortam:

10 |Calisilan cevre:

11 | Kaza Aninda Kazazedenin Yiiriitmekte Oldugu Genel Faaliyet:

12 |Kazadan Az Onceki Zamanda Kazazedenin Yiiriittiigii Ozel Faaliyet:

13 |Olay1 Normal Seyrinden Saptiran Kazaya Sebebiyet Veren Olay (Sapma):

14 |Yaralanmaya Sebep Olan Hareket (Olay):

15 |Ozel Faaliyet Sirasinda Kullandig1 Materyal (Arac):

16 |Sapmaya Sebep Veren Materyal (Arag):

17 |Yaralanmaya Sebep Olan Hareket Sirasinda Kullanilan Materyal (Arag):

Kazay1 Goren :Var [] Sahitlerin Adresi

Yok [J
Sahitlerin Ad1 Soyad: :
Sahitlerin imzas :

18

19 Kazanim Olus Seklini ve Sebebini Ag¢iklayiniz :

Meslek Hastahigi Halinde Doldurulacaktir

Meslek Hastaligi Tanisi veya Stiphesi Tarihi: 21-Diizenlenme tarihi: ..../.../......
Meslek Hastalig1 Tanis1 veya Siiphesi Ile Sevk Isveren veya Vekilinin
edilenin Calistign Boliim / I : Ad1 Soyadi ve Imzast
Meslek Hastalig1 Tanisi veya Siiphesinin Tiirii:

Meslek Hastaligimin Periyodik Muayene Ile [] Diger U]

Saptanma Sekli: Ust Kurum Sevkiile  []  Meslek Hast. Hast. [ ]|e-posta adresi:

20

Not: a) isverenler isyerinde meydana gelen is kazasini kazadan sonraki ii is giinii iginde ve tespit edilecek meslek hastaligini ise 6grendigi giinden baglayarak iic is giinii iginde
Sosyal Giivenlik {l/Merkezi Miidiirliigiine bildirmekle yiikiimliidiirler.(5510 say1l1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu Md.13, Md.14)

b) isverenler isyerinde meydana gelen is kazasini ve tespit edilecek meslek hastaligini en geg iki is giinii iginde yazi ile T. C. Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanhig Bolge
Miidiirliigiine bildirmek zorundadir. (4857 sayili Is Kanunu md. 77) Bu bildirimi zamaninda yapmayan isverenlere ayni kanunun 105 inci Maddesi uyarinca idari para cezasi
uygulanir.

c) 1, 2 ve 21 inci bslimler hem kaza hemde meslek hastalig: bildirimi durumunda, 3 ile 19 uncu boliimler sadece kaza bildiriminde, 20 nci béliim ise sadece meslek
hastalig1 bildiriminde doldurulacaktir.

d) 5,6, 7, 8,9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, kazanin saati Ve esas isi (meslegi) bolimleri segildiginde konu ile ilgili tablolar ekrana gelecektir. Ekrana gelen bu
tablolardan segim iglemi yapilacaktir. Bu alanlara konu ile ilgili tanimlayici kelime yazildiginda da arama motoru devreye girecektir. Arama motoru ilgili boliimlerdeki
tanimlayici basliklar1 ekrana getirecektir. ekrana gelen bu basliklardan en uygun tanimlama secilmelidir.
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i$ SAGLIGI VE GUVENLIGi KLASORLERI VE iCINDEKILER Ek:10

1-iSYERI BiLGi DOSYASI

2-iSE GIiRiS DOSYASI

2.1 SGK ise Giris Bildirgesi

2.2 is Glvenligi Egitim Tutanagi
2.3 is Guvenligi Talimatnamesi
2.4 KKD Zimmet Tutanagi

2.5 Kimlik Fotokopisi

2.6 Cok tehlikeli sektorse Mesleki Yeterlilik
Belgesi'dir.

2.7 Saghk Raporu

3-iSG KURUL KAYITLARI DOSYASI
3.1- i¢ Yonergesi

3.2- isg Kurul Protokolii

3.3- isg Kurul Haber Formu

3.4- isg Kurul Toplanti Tutanagi
3.5- isg Kurul Atama Dilekgesi
3.6- Isg Kurul Atama Yazilari

3.7- isg Kurul Egitim Katihm Formu
3.8- isg Kurul Prosiidiirii
4-EGITiM KAYITLARI DOSYASI

4.1 isg Yillik Egitim Plani*

4.2- isg Yillik Calisma Plani*

4.3: Egitim MUfredat

4.4- Egitim Katilim Formu

4.5- Egitim Olgme Ve Degerlendirme Formu
4.6- Egitim Katilim Sertifikasi

4.7- Egitim Sunumlari

4.8- Egitim Katiim Haber ve ilan Formu
4.9- Egitim Katilim Takip Formu

5-RiSK DEGERLENDIRME DOSYASI

5.1- Risk Degerlendirme Duyuru ve Atama
Dilekgesi

5.2- Risk Degerlendirme Atama Yazilari

5.3 Risk Degerlendirme Anket Formlari

5.4 Risk Degerlendirme Dokiimantasyon-Giris
5.5- Risk Degerlendirme Formu

5.6- Aksiyon Plani Ve Diizeltici Onleyici Faaliyet
Formu

5.7- Denetim Fotograflari

6-ACiL DURUM FAALIYETLERi DOSYASI

6.1 Acil Durum Dokiimantasyon ve Prosediri
6.2- Acil Durumlar ve Talimatlari

6.3 Acil Durum Telefon Listesi

6.4+ Acil Durum Ekip Listesi

6.5+ Acil Durum Planlari

6.6- Acil Durum Vaziyet Plani(Kroki)*

6.7 Acil Durum Ekip Egitimleri

6.8 Acil Durum Toplanma Alani ve
Levhalandiriimasi

6.9- Acil Durum Tatbikatlari, Senaryolari ve
Tatbikat Raporlari

7-KAZA OLAY VE UCUZ ATLATMA (RAMAK KALA)
KAYIT DOSYASI

7.1.- is Kazalarinda Yapilmasi Gerekli Yasal
Prostddiir*

7.2- Kaza Olay Tutanagi- Raporu

7.3- Ramak Kala Raporu Ve Kartlari

7.4 Kaza Olay Arastirma Raporu

7.5- Kaza Olay Tanik Tutanag*

7.6- Kaza Bilgi Formu

7.7- Kaza Istatistik Formu

7.8- Kaza Acil Durum Talimati ve Plani*
8-ILETiSIM VE YAZISMA DOSYASI

8.1- Uyari Yazi Formu
8.2- Ceza Yazi Formu
8.3- I iletisim Yazi Formu

9-TALIMATLAR DOSYASI

9.1- Talimat Hazirlama Sablonu
9.2- Talimatlar Listesi
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i$ SAGLIGI VE GUVENLIGi KLASORLERI VE iCINDEKILER

9.3- Talimat Kapak Formu
9.4- Talimatlar*

10-iISLETME KONTROL VE DENETIM DOSYASI

10.1- DOF(Duizeltici ve Onleyici Faaliyet
Raporlari)*

10.2- Uygunsuzluk Raporu

10.3- Denetim Raporlari ve Tutanaklari

11-iSG YILLIK DEGERLENDIRME FAALIYET
DOSYASI

11.1- iSG Yillik Degerlendirme Raporu*

12-CALISAN TEMSILCiSi SECiMI, EGITiMI VE
ATAMA DOSYASI

12.1- Calisan Temsilcisi Se¢im Sonug Tutanagi*
12.2- Calisan Temsilcisi Atama Yazisi

12.3- Calisan Temsilcisi Gorev Talimati Ve
Tutanagi

12.4- Calisan Temsilcisi Ozel Egitim Katilim
Tutanag*

12.5- Calisan Temsilcisi Sertifikasi(ilan Edilecek)*

13-GECiCi GOREVLENDIRME DOSYASI
13.1- Gorev Talimati Formu

14-KIMYASAL MALZEME, ARAC VE MAKINE
TAKiP KONTROL DOSYASI

- Makine Kontrol Formu

- Makine-Arag Ve Ekipman Park Listesi
- Ehliyet,Sertifika Ve Belgeler

- Periyodik Bakim ve Onarimlar

15-PERiIYODiK KONTROL DOSYASI

15.1- Elektrik Topraklama
15.2- Paratoner Topraklama
15.3- Basingli Kaplar Ve Tipler
15.4- Kaldirma Aracglari

15.5- isletme Topraklamasi
15.6- Termal Sartlar Vb.

16-KiSISEL KORUYUCU DONANIM DOSYASI

Ek:10
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.............................................................. MUDURLUGU

iS SAGLIGI VE GUVENLIGI KONTROL LISTESI

FORM NO:

657’ye Tabi Calisan Sayisi

ALISAN SAYISI Toplam:
GALISAN SAYIS Engelli Caligan Sayisi oplam
X | ACIKLAMA:
o | AC -
>_
©) 6331 Sayili is Saghgr ve Guvenligi Kanunu ve o % 8 Hayir isaretlenenlerin
<ZE Bakanligimizin  Tasra Teskilati  Yillk Calisma  Plani ﬁ <|s|sebebi ve devan ediyor
@ | Kapsaminda Kurumlarda Yapilmasi Gereken ISG Calismalari L <>E isaretlenenlerin muhtemel
n LéJ bitirilme tarihi belirtiimelidir.
1 ISG+Katip sisteminde Is glvenligi uzmani ile sézlesme
" | yapildi mi?
> ISG+Katip sisteminde Isyeri Hekimi ile s6zlesme yapildi mi?
3 ISG+Katip sisteminde Diger Saglik Personeli ile sdézlesme
[ yapildi mi?
4 Is saghgi ve glvenligi Tespit ve oneri defteri alindi mi?
5. | Tehlike siniflarina gére kurum c¢alisan sayisi belirlendi mi?
6. Qafl)@anlarm Temel is sagligi ve glvenligi egitimleri yapildi
mi’
7. | Calisanlara is sagligi ve guvenligi talimatlari teblig edildi mi?
8 Ozel politika gerektiren personele dzel is saghigi ve givenligi
__| egitimi verildi mi?
0. Qafl)lganlarm Ise Girig ve Periyodik Saglhk Muayeneleri yapildi
mi’
10. | Calisan temsilcisi atandi/segildi mi?
11.| Calisan temsilcileri 6zel olarak egitildi mi?
12.| is Saghg ve Glivenligi Kurulu olusturuldu mu?
13.| Is Saghig ve Givenligi Kuruluna egitim verildi mi?
14.| Is Saghg ve Giivenligi Kurulu toplantilari yapildi mi?
15.| Yilhik calhigma plani yapildi mi?
16.| Yihk egitim plani yapildi mi?
17.| Kurum Is saghgi ve giivenligi ic ydnergesi hazirlandi mi?
18.| Kuruma 6zel iSG talimat ve tutanaklar hazirlandi mi?
19.| Risk degerlendirme ekibi kuruldu mu?
20. | Risk degerlendirme ekibine egitim verildi mi?
21.| Risk degerlendirmesi yapildi mi?
29 Risk degerlendirme sonucuna gore dlzeltici ve dnleyici

faaliyetler uygulaniyor mu?
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23.

Destek elemanlar tespit edildi mi?

24.

Destek elemanlarina gerekli teknik egitim aldirildi mi?

25.

ilkyardim dolap ve malzemeleri var mi?

26.

Acil durum ekipleri olusturuldu mu?

27.

Acil durum plani yapildi mi?

28.

Acil durumlar ve talimatlari konusunda ¢aliganlar bilgilendirildi
mi?

29.

Acil ¢ikis yonlendirme levhalari ve aydinlatma sistemi yeterli
mi?

30.

Acil durum (Yangin, Deprem vb.) tatbikati yapildi mi?

31.

Periyodik kontrole tabi tutulan ekipmanlar belirlendi mi?

32.

Acil durum uyari sistemlerinin kontrolleri yapildi mi?

33.

Yangin séndirme cihazlarinin kontrolleri yapildi

34.

Elektrik tesisati yetkili kisilerce kontrol edildi mi?

35.

ISG Duyuru ve Bilgilendirme Panolari asildi mi?

36.

Kurumda kullanilacak Kisisel Koruyucu Donanimlar tespit
edildi mi?

37.

KKD kullanma egitimi verilerek ¢alisana teslim edilip, zimmet
tutanagi dizenlendi mi?

38.

Saglik ve guvenlik levhalari temin edilerek uygun yerlere
asildi mi?

39.

iSG ile ilgili gerekli dosyalama sistemi olusturuldu mu?

40.

Tehlikeli ve ¢ok tehlikeli islerde ¢alisanlarin mesleki egitim
belgeleri var mi?

41.

Tehlikeli yerlere ilgisiz kigilerin girigleri engellendi mi?

42.

Kimyasal atik maddelerin imhasi, ilgili ydnetmelik
dogrultusunda yapiliyor mu?

43.

Tum bakim, onarim ve ariza giderme faaliyetleri gerekli ISG
Onlemleri alindiktan sonra mi yapiliyor?

Kaza ve Meslek Hastaliklari 3 gun iginde SGK’ya bildiriliyor

44, mu?
45. | s hijyeni ile ilgili ortam 6lgtimleri yapildi mi?
46. | Cesitli kurum ve kuruluslarla iSG ile ilgili isbirligi yapildi mi?

47.

ISG kiiltiiriiniin yayginlastiriimasi amaciyla proje, konferans,
panel, seminer, ¢alistay vb. yapildi mi?

ISG ile Ilgili Gorls ve Oneriler:

is Guvenligi Uzmani

isveren/isveren Vekili
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