SARIYER iLCE MILLi EGIiTiM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN TA
SIRA | VATANDASA SUNULAN - - MAMLANMA
. . BASVURUDA ISTENILEN BELGELER 3 i
NO HiZMETIN ADI 3 SURESI
(ENGEC SURE)
BIMER ve Bilgi Edinme Internet iizerinden Bagbakanlik BIMER sistemi iizerinden basvuru, Bilgi Edinme Basvurusu igin Bllgl Isteme 15 gun
e e o . . R A . Sikayetlerde 30 giin
1 Bagvurusu Miidiirliigimiiz sariyer34@meb.gov.tr adresine bagvuru, Ilce Milli Egitim Midiirliigiimiize verilen
dilekge
ALO 147 islemleri72
9 ALO 147 Basvurusu, Dilek¢e [Milli Egitim Bakanligit MEBIM merkezine yapilan telefon bagvurusu, Iige Milli saat icerisinde
Hakki EgitimMiidirligiimiizeverilendilekge. Dilekgeler 30 giin
icerisinde
sonuglandirilir.
1- Pasaport Formu
2- Nufiis Ciizdan Fotokopisi
3- Hizrrlet Belgesi 1 Giin
3 Emekli Personelin Pasaport |4~ Fotograf
Islemleri >~ Dilekge
6- Diploma
Ek Ders Ucreti Karsihg 1) Dilekge
4 Ogretmen Gorevlendirme 2) Mezuniyet Belgesi Egitim Ogretim yil1
Bagvuru ve Gérevlendirme 3) Niifus ciizdan1 Fotokopisi Boyunca

Bagvurularinin Alinmast,
Gorevlendirmenin Yapilmast

4) SGK Hizmet Dokiimii (e-Devletten)



mailto:sariyer34@meb.gov.tr
mailto:sariyer34@meb.gov.tr

Ogretmenlige Tk Atama

Basvuru Islemlerinin Yapilmasi

1) Lisans diplomasi veya mezuniyet gegici belgesinin asli veya onayli 6rnegi,

2) Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisan s, Pedagojik Formasyon Programi/Pedagojik
Formasyon Egitimi Sertifikasi, Ilkdgretim Sinif Ogretmenligi yada ingilizce Ogretmenligi Sertifikasi
programlarindan birini tamamladigina iligskin belge veya bu belgenin onayli 6rnegi,

3) Yurt disindaki yiiksek dgretim kurumlarindan mezun olanlarin, Yiiksek6gretim Kurulu
Baskanliginca verilen yiiksekdgreniminin ve pedagojik formasyon belgesinin yurt i¢indeki
yiiksekogretim kurumlarina veya programlarina denklik belgesi,

4) Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji, sosyoloji bolimii
mezunlarindan; 8 kredimantik, 16kredifelsefe,16kredipsikolojialdiginadairbelgeninasliveyaonayli
ornegi, (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.),

5) Bakanligimiz disindaki kurumlarda aday ya da asil devlet memuru olarak ¢alisanlardan KPSSP10-
KPSSP121 sonug belgesi ve hizmet belgesi,

6) Devlet memurlugunda adaylig: kaldirildiktan sonra memuriyetten ayrilip ilk atama yoluyla
bagvuracaklardan KPSSP10- KPSSP121 sonug belgesi ile en son ayrildiklari kurumcadiizenlenen
hizmet belgesi (Hizmet belgesi iizerinde gorevden ayrilma nedeni agikga belirtilecektir.),

7) Kirgizistan-Tiirkiye Manas Universitesinden alinan 6gretmenlik meslek bilgisi sertifikasimin,
pedagojik formasyona esdeger oldugunu gosterir Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligi tarafindan
verilmis belge,

8) Azerbaycan Devlet Medeniyet ve ince Sanat Universitesi ile Azerbaycan Devlet Kiiltiir veGiizel
Sanatlar Universitesi Miizik Ogretmenligi béliimiinden lisans derecesi ile mezun olanlardan,
ogretmenlik meslek Igisi alanin da yapilan seviye tespit sinavinda 50 ve tizeri puan alarak basarili
olduguna iliskin belge,

9) Pedagojik Formasyon Belgesi almaya hak kazandiklari halde belge diizenlenemeyenlerden,belgeyi
almayahakkazandiklarmailiskinilgiliiiniversitedenalacaklariyazi, Ilk Goreve Baslayanlardan
istenilecek Belgeler:

10) Son alt1 ay iginde ¢ekilmis vesikalik fotograf (2 adet),

11) Mal bildirimi (il milli egitim miidiirliiklerinden temin edilecektir),

12) Elektronik Bagvuru Formunun onayli 6rnegi,

13) Diger kamu kurumlarinda gérev yapmakta olanlardan yetkililerce onaylanmis muvafakat belgesi.
(Ek-4/a yaz1 gergevesinde alinan Ek- 4/b muvafakat belgesi)

14) Adaylardan saglik, askerlik ve adli sicil durumlarina iliskin belge istenmeyecek, Elektronik

Basvuru Formunda beyan alinacaktir. Saglik hari¢ olmak iizere diger belgelerden ilgili kamu
kurumlarindan elektronik ortamda teyidi miimkiin olmayanlar bagvuruda adaylardanistenecektir.

Takvimde

Belirtilen

Siirelerde




1) Lisans diplomas1 veya mezuniyet gecici belgesinin asli veya onayli 6rnegi,
2) Hizmet belgesi/Cetveli (Hizmet belgesi {iizerinde gorevden ayrilma nedeni agikga
belirtilecektir.), Takvimde
Kurumlar Aras: Yeniden Atama 3) Ogretmenlikte adaylig1 kaldirildiktan sonra diger kamu kurum ve kuruluslarina gecenler ile
Bagvuru Islemlerinin Yapilmasi 4) ogretmenlikte adaylig1 kaldirildiktan sonra ayrilanlardan atanmak iizere bagvuruda Belirtilen
5) bulunacaklardan, kurumca onayli hizmet belgesi ile Milli Egitim Bakanliginca diizenlenmis en
son
6) atama kararnamesinin birdrnegi(Daha 6nceki donemlerde kararname diizenlenmeyen“okul Siirelerde
oncesi
7) ogretmenligi/cocuk gelisimi ve egitimi 6gretmenligi ile sinif 6gretmenleri” igin Bakanlikca
8) diizenlenen atama tist yazist veya onay listenin ilgili sayfasinin fotokopisi kabul edilecektir.
Hizmet
9) belgesi iizerinde gérevden ayrilma nedeni agik¢a belirtilecektir.),
1) Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni, (12 punto ile yazilmig)
2) Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi veya grubun) vergi miikellefi olduguna dair belge (Vergi
Okullarda gosterilecek 3) Levhas: Fotokopisi)
;i)/_atfo Oyunu, Sinema ve 4) Ilc;e Milli Egitim Miidiirliigiine hitaben dilekge (Oyunun izni igin, oyunun oynanacag: okul Komisyon incelemesinden
nimasyon Filmiv.b tiiriinii o
Bagvurularinin Alinmasi 5) belirten, adres ve telefon yazil) sonra 3 giin iginde Onay
6) Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli oyunun oynama izni (Telif Hakki) IR
. . . . . . . . S . ) Kaymakamlik Makamina
7) Sinema filmleri ve animasyon filmler i¢in yapime1 firma ile gosterimi yapacak firma ile sunulur
arasindaki s6zlesme (Noter Tasdikli)
8) Oyunun kayit yapildig1 (Sahnede oynandigi sekli ile)
9) Oyunda rol alan oyuncularin tiyatro egitimi aldigina iliskin resmi nitelikli belgenin noter

tasdikil sureti.(Ornek TODER kart1, Halk Egitim Merkezi , Ismek, Universite TiyatroBoliimii)

10) Tiyatro ile ilgili ticare ugras belgesi (Sirket, dernek, vakif ve benzeri gruplarin faaliyet

alanlarinin tiyatro oldugunu gosterir belge. (6rnek Ticarelt Odasindan alinan; Ticaret Sicil
Gazetesi veya Faaliyet Belgesi)

11) Oyunda rol alan oyuncularin niifus ciizdan fotokopileri.

12) Oyunda rol alan oyuncularin Cumhuriyet Savciligindan alacakalri sabika kaydi. (Son Alti ay)
13) Kiiltiir ve Turizm bakanhig: destekli oyunlarda Tiyatro Grubu ve Turizm Bakanligi arasindaki
sozlesme




1)

Niifus Ciizdam Fotokopisi (Ash Ibraz Edilecek)

2) Ikametgah Belgesi
3) Kantincilik alaninda alinmig Ustalik Belgesi, Is Yeri A¢ma Belgesi, Kalfalik veya Kurs
g [Kantin ve Benzeri Yerlerin fhale bltlrmg belgelerlnden birine sahip olmak. (Asl ibraz edilecek)
Bagvurularinin Alinmast 4) Gegici teminat dekontu
5) Sabika Kaydi (Ayrimntili)
6) SaglikRaporu 1 Giin
7) Meslek odasindan herhangi bir kantin isletmedigine dair resmi
yazi.
8) Thale dokiimani satin alma dekontu
9) Vergi borcu yoktur yazisi.
1) Resmi Miihiir talebi yazis1 ile Evrak Kayit Islemleri bir ( 1)giin
Resmi Miihiir Talebi 2) Resmi Miihiir talebi yazisi ile idarenin bilgisine sunumu ve birime donds iki ( 1)giin 3 Giin
3) Resmi Miihiir talebi yazisi ile hizmet biriminde incelenmesi, isleme alinmasi,iglemin
yiiriitiilmesi(IlmilliEgitimMiidiirliigiindenValilikOnay1alinmasiigin)postaulasim
islemleriUg( 3) giin
4) Darphane Genel Miidiirliigiine Miihiir imali i¢in yaz1 yazilmasi (3 giin)
1) Basvuru formu
2) Adli SicilBelgesi
3) Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana stzlesme, tiiziik ya da vakif
e senedi
10 Ozel Og.retlm Kurumu Agma 4) Kurucu temsilcisi yonetim kurulukarart 5 Giin
lslemleri 5) Yerlesim plani dortadet
6) Miifredat Programinin Tarih veSayisi
7) Farkli yonetmelik soz konusu ise yonetmelik ve CD
8) Ogretmen gorevlendirilecegine iliskintaahhiitname
9) KirasdzlesmesiveyatapudrnegiilemiiracaathalindeislemleriIMilliEgitimMiidiirliigiince

yapilacagindan, evraklarin Il Milli Egitim Miidiirliigiine gonderilmesi.




11

Ozel Ogretim Kurumu Devir
Islemleri

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

Dilekge

Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi,

Yeni kurucuya ait adli sicilbelgesi,

Kirasozlesmesi,

Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi,

Kurucu temsilcisinin belirlendigi y6netim kurulukarari

Gerekli tiim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhiitname ile miiracaat halinde
islemler

11 Milli Egitim Miidiirliigiince yapilacagindan, evraklarin Il Milli EgitimMiidiirliigiine
gonderilmesi.

5 Giin

12

Ozel Ogretim Kurumu Nakil
Islemleri

Basvuru Yazisi (Kurucu/Kurucu Temsilcisi)

Kira sozlesmesi Ve tapudrnegi

Yerlesimplan

Saglik Midiirliigiiraporu

Binanin Saglamlik Yo6niinden TeknikRapor

Itfaiye Miidiirliigii raporu ile miiracaat halinde islemler il Milli EgitimMiidiirliigiince
yapilacagindan, evraklarin Il Milli Egitim Miidiirliigiine gonderilmesi.

5 Gin

13

Ozel Ogretim Kurumu
Kurucu/Kurucu Temsilcisi
Istegiyle Kapatilmas1 Miiracaati

Kurucu temsilcisinindilekgesi

Midiir, 6gretmen istifa dilekgeleri

Tiim personele duyuruyazist

Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi. ile miiracaat halinde islemler il MilliEgitim
Miidiirliigiince yapilacagindan, evraklarm il Milli Egitim Miidiirliigiinegonderilmesi.

5 Gin

14

0zel Ogretim kurumlarinin Isim
Degisikligi

1)
2)

Kurucu temsilcisinindilekgesi

Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile
isim hakk1 sézlesmesi ile miiracaat halinde islemler il Milli Egitim Miidiirliigiince
yapilacagindan, evraklarin Il Milli Egitim Miidiirliigiine génderilmesi.

5 Gin

15

Ozel Ogretim Kurumlarinin

Program ilavesi

1)
2)
3)
4)
5)

Kurucu temsilcisinindilekgesi

Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
flave edilecek program ile programin onaylandig: Talim Terbiye KuruluKarari

Boliim ve arag-gereclistesi

Egitim personeli ¢alisma izin teklifleri edilecegine iliskin kurucu yazili beyani ile
miiracaathalindeislemler il Milli Egitim Miidiirliigiince yapilacagindan, evraklarin {IMilli
Egitim Midiirligiine gonderilmesi.

5 Gin




16

0zel Ogretim Kurumlan Kurucu
Temsilcisinin Degisikligi

1)
2)

4)
5)

Kurucu temsilcisi degisikligine iligskin kurucu temsilcisinin dilekgesi

Yonetim kurulukarari

Kurucu temsilcisine aitikamet

Kurucu temsilcisine ait niifus clizdanifotokopisi
YenikurucutemsilcisineaitadlisicilkaydiilemiiracaathalindeislemlerlIMilliEgitimMiidiirliigiince
yapilacagindan, evraklarin Il Milli Egitim Miidiirliigiinegénderilmesi.

5 Giin

17

Ozel Ogretim Kurumlan
Yerlesim Plan1 ve Kontenjan
Degisikligi Istegi

1)
2)
3)

Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu -Temsilcisidilekgesi

Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
Bir adet eski yerlesimplani

Ruhsatname Ornegi ile miiracaat halinde islemler 11 Milli EgitimMiidiirliigiince
yapilacagindan, evraklarin i1 Milli Egitim Miidiirliigiine gonderilmesi.

5 Giin

18

Ozel Ogretim Kurumlan Kurum

Déniisiim Islemleri

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Kurucu temsilcisinindilekgesi

Kurumun yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
Uygulanacak Progranin Igerigine iliskinbelge

Kira stzlesmesi veya tapu 6rnegi

YoneticiTeklifi

Egitim Personeli Atanacagma dair yazili beyan. lle miiracaat halinde islemler Il Milli
Egitim Miidiirliigiince yapilacagindan, evraklarin il Milli Egitim Miidiirliigiine
gonderilmesi.

5 Gin

19

0zel Ogretim Kurumlarinda
Idareci Tekliflerin Yapilmasi

1)
2)
3)

5)

Kurucu Teklif yazisi

Is Sozlesmesi

Adli Sicil Kaydi veya beyani

Diploma

Ozel Okullarda iki yil 6gretmen olarak galistigini gdsterir hizmet cetveli ya dabelgeleri

5 Gin

20

Ozel Ogretim Kurumlarinda
Egitim Personeli
Gorevlendirilmesi

1)
2)
3)
4)

TeklifYazist

Is Sozlesmesi

Adli Sicil Kaydi veya beyant
Diploma

5 Gin




21 [0Ozel Ogretim Kurumlarinda
'Yabanct Uyruklu Personel
Gorevlendirilmesi

1) Alaninda lisans mezunu olduguna dair diploma veya diploma yerine gegen belgenin ve
diplomasinda alani belirtilmemis ise ayrica alanim gosterir belgenin Tirkgeterciimesiyle
aslinin noter onayli 6rnekleri,

2) Ulkelerinde alaninda 63retmenlik yapma hakkini kazandigimi gosterir"Ogretmenlik 5 Gin
Formasyon™ belgesinin Tiirk¢e terciimesiyle aslinin noter onaylidrnegi,

3) Enaziki yil alaninda 6gretmenlik yaptigini gosterir resmi makamlarcadiizenlenen
belgenin Tirkge terciimesiyle aslinin noter onaylidrnegi,

4) Pasaport fotokopisi, ile miiracaat halinde islemler il Milli EgitimMiidiirliigiince
yapilacagindan, evraklarin Il Milli Egitim Miidiirliigiinegdénderilmesi.

[k Miiracaat Yeri:Sariyer Ilge Milli Egitim Miidiirliigii

Isim :Huseyin 0ZCANLAR

Unvan :[ilge Milli Egitim Miidiirii
Adres :|Cavir CaddesiNo5 Baltalimani Mahallesi/

Sariyer / istanbul
Tel. {(021) 229 41 77 - 78
Faks {(0212) 229 41 79

E-Posta | sariyer34@meb.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri :

[sim :

Unvan :

Adres :

Tel. :
Faks :

e-Posta :

Sartyer Kaymakamligi

Mehmet OZER

Kaymakam

Ferahevler Mah., Muhtar Cad. No:6, 34450 Sariyer/istanbul

(0212) 223 01 55 - 223 01 60
0212 262 27 37

sariyer@sariyer.gov.tr
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